UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH BINH PHUOC DPoc 1ap — Tw do — Hanh phic
S6: 1922 /QD-UBND Binh Phudc, ngay 24 thdang 11 nam 2023
QUYET PINH

Cong bd Quy trinh giai quyét thi tuc hanh chinh dwoc tiép nhin
va tra két qua tai Trung tAm Phuc vu hanh chinh céng, cic don vi
true thude S&, UBND cip huyén, UBND cip xi thudc tham quyén
quan 1y va giai quyét cia nganh Lao dong - Thwong binh va X3 hoi

trén dia ban tinh Binh Phwéc

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can cir Ludt Té chire chinh quyén dia phirong ngay 19/6/2015;

Can cir Lugt sira c:féi, bé sung mét sé diéu cua Ludt Té chizc Chinh pha va
Ludt To chuc chinh quyén dia phwong ngay 22/11/2019;

Can cir Nghi dinh sé 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh pha vé
kiém soét ths tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 cua
Chinh phu sira doi, bé sung mét sé diéu cua cac Nghj dinh lién quan dén kiém
soat thu tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé
viéc thuec hién co ché mot civa, mot civa lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh
chinh;

Can cir Nghi dinh s6 107/2021/ND- CP ngay 06/12/2021 cua Chinh phi sia
déi, bo sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 cua
Chinh phii vé thuc hién co ché mot cira, mét cira lién thong trong gidi quyét thi tuc

hanh chinh;

Can cir Théng tw sé 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cia B trudng,
Chu nhiem Van phong Chinh phu huong dan ve nghiép vu kiém sodt thi tuc hanh
chinh,

Can cir Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Bé trueng,
Chu nhiém Vin phong Chinh phii vé viéc huéng dan thi hanh mét sé quy dinh
cua Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phui vé thuc hién
co ché mét cira, mét cira lién théng trong gidi quyét thui tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s6 42/2022/ND-CP ngay 24/6/2022 cua Chinh phu quy
dinh viéc cung cdp théng tin va dich vu cong truc tuyén ciia co quan Nha niede
trén moi truong mang;
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Can cir Quyét dinh so 14/2018/0P-UBND ngay 06/3/2018 cia UBND
tinh ban hanh Quy ché phai hop gia Van phong UBND tinh véi cac so, ban,
nganh, UBND cdp huyén, UBND cdp X vé viéc cong bo, cdp nhdt, cong khai
tha tuc hanh chinh trén dia ban tinh Binh Phuwoc;

Can cir Quyét dinh s6 1726/0P-UBND ngay 27/10/2023 ciia Chii tich
UBND tinh céng bé chudn héa danh muc thii tuc hanh chinh thuéc tham quyén
quan Iy va gidi quyét cia nganh Lao dong - Thuong binh va Xa hoi trén dia ban
tinh Binh Phudc;,

Theo dé nghi ciia Gidm doc S6 Lao dgng - Thiong binh va Xa héi tai To
trinh so 210/TTr-SLOTBXH ngay 03/11/2023.

QUYET PINH:

Picu 1. COng bd kém theo Quyet dinh ndy Quy trinh giai quyét thu tuc
hanh chinh dugc tiép nhan va tra két qua tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh
cong, cac don vi truc thugc S6, UBND cap huyén, UBND cap xi thudc tham
quyén quan 1y va giai quyét cia nganh Lao dong - Thuong binh va X4 hoi trén
dia ban tinh Binh Phudc (Phu luc Quy trinh kém theo).

Picu 2. Quyét dinh ndy cd hiéu luc thi hanh ké tir ngdy ky va thay thé:

1. Quyet dinh s6 3114/QD-UBND ngay 08/12/2020 cua Chu tich UBND
tinh cong bb chuan héa Quy trinh giai quyét thu tuc hanh chinh dugc tiép nhan
va tra két qua tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong, tai cac don vi sy nghiép
truc thuoc Sé, UBND cép huyén, UBND cép xa thudc thim quyén quan ly va
giai quyét ctia nganh Lao dong - Thuong binh va X& hoi trén dia ban tinh Binh
Phudc.

2. Quyét dinh s6 1997/QD-UBND ngay 03/8/2021 cua Chu tich UBND
tinh cong b Quy trinh giai quyét thu tuc hanh chinh dugc tiép nhan va tra két
qua tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong, tai cac don vi truc thudc Sg, tai
UBND cép huyén, UBND cép xi thudc tham quyén quan 1y va giai quyét cia
nganh Lao dong - Thuong binh va Xa hoi trén dia ban tinh Binh Phudec.

3. Quyét dinh s6 308/QD-UBND ngay 21/02/2022 ctia Chu tich UBND
tinh cong bd Quy trinh giai quyet thii tuc hanh chinh méi ban hanh vé linh vyc
Gido duc nghé nghiép duoc tiép nhan va tra két qua tai Trung tam Phyc vy hanh
chinh cong, tai B phan Mot cira UBND cap huyén thudc thAm quyén quan Iy va
giai quyét cua nganh Lao dong - Thuong binh va Xa hoi trén dia ban tinh Binh
Phudec.

4. Quyét dinh s6 1333/QD-UBND ngay 25/7/2022 cta Chu tich UBND
tinh cong b Quy trinh giai quyét thii tuc hanh chinh méi ban hanh trong céc
linh vyc: Nguoi c¢6 cong; Gido duc nghé nghi¢p; Phong, chéng t€ nan xa hoi
thudc tham quyén quan 1y va giai quyét ctia nganh Lao dong - Thuong binh va
Xa hoi trén dia ban tinh Binh Phudc.
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5. Quyét dinh s 1214/Qb-UBND ngay 25/7/2023 cua Chu tich UBND
tinh cong bd Quy trinh giai quyet thu tuc hanh chinh méi ban hanh linh vuc Bao
tro x4 hoi tiép nhan va giai quyét tai UBND cip xi thudc pham vi chirc ning

quan ly ctia nganh Lao dong - Thuong binh va Xa hoi trén dia ban tinh Binh
Phude.

Piéu 3. Thi trudng cic sd, ban, nganh tinh; Cha tich UBND cac huyen
thi x4, thanh phé; Chu tich UBND cac x4, phudng, thi tran va cac t6 chuc, ca
nhan cd lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn:-, = KT. CHU TICH
- Cuc Kiém soat TTHC (VPCP); D 1 b
- CT, cic PCT UBND tinh; HO CHU TICH=—

- Nhu biéu 3;
- LBVP; cac phong, trung tam;
- Luu: VT, KSTTHC.

Tran Tuyét Minh



tai Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong, tai don vi trwe thude S&, UBND céip huyén, UBND cép xi
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] PHU LUC ) )
Quy trinh gidi quyét thi tuc hanh chinh dwoc tiép nhin va tra két qua

thudc thim quyén quan 1y va giai quyét ciia nganh Lao ddng - Thwong binh va X héi
’ _trén dia ban tinh Binh Phuée
(Ban hanh kem theo Quyet dinh s019227/0D-UBND ngay 24thang I Inam 2023 cua Chu tich UBND tinh)

A. THU TUC HANH CHINH DPUQC TIEP NHAN VA TRA KET QUA TAI TRUNG TAM PHUC VU
HANH CHINH CONG TINH

TRINH
BQ PHAN, |THOIGIAN| CO |CAC CAP
S ) TRINH CANBQ, |TIEP NHAN| QUAN CO MO )
T CAC TU CONG CHUC, VA GIAI | PHOI | THAM TA LE
T BUOC THUC HIEN VIEN CHU:'C QUYETHO | HQP | QUYEN QUY PHI
: : GIAI QUYET | SO (Ngay (néu CAO TRINH
HO SO lam viéc) c6) |HON (néu
co)
I. LINH VU'C VIEC LAM
1. Cap gidy phép hoat dong dich vu viéc lam cia doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam. Ma sé6 TTHC:
1.001865.000.00.00.H10. Mirc DVC: Mét phin
Chuyén dén phong B0 phan \ Bj phén tiép nhan S¢ LBTBXH
1 | Budel chuy&n mon tiép nhan tai 0,25 ngay tai TTPVHCC sau khi tiép nhan,
TTPVHCC n UBND | chuyén h6 so vé Phong Lao dong n
. . Khong , ” 1 . X Khong
’ Thém dinh, trinh Tru:o’ngAphong \ tinh - AV1¢C Ia.rr) ("ljruc)'ng; Ph?ng !_ao
2 | Budc?2 Lanh dao S& Lao dong - 2 ngay dong - Viéc lam) dé tham dinh,
j Viéc lam trinh Lanh dao So ky, trinh




PGD S UBND tinh quyét dinh, chuyén
. N L 11 két qua cho S&, BO phan tra két
, Ky, trinh UBND | phu trach linh \ -4 » BO phe
3 | Bue3 | .0 vire Lao dong 0,5 ngay qua‘ATTPVHCC tra cho doanh
— Viéc lam nghi¢p.
. £ e Lanh dao R
4 | Buoc 4 Ra quyét dinh UBND tinh 2 ngay
Chuyén két qua
. dén Bo phan tra két Van thu X
5 | BucS | i-TTPVHCC | UBNDtinh | 02° M98y
tinh
Tong cong 5 ngay

2. Cap lai gidy phép hoat dong dich vu viéc lam ciia doanh nghiép hoat ddéng dich vu viéc lam. Ma s6 TTHC:
1.001853.000.00.00.H10. Mirc DVVC: Toan trinh

2.1. Poi v6i trudng hop doanh nghiép thay ddi mot trong cac ndi dung ciia gidy phép di dwoc cip (gom: tén doanh nghlep, dia
chi tru i Chlllh nhung van trén dia ban cap tinh da cap glay phep, nguoi dai dién theo phap luat ciia doanh nghié€p); giay phép

bi mit; gidy phép bi hw héng khén

o con diy di thong tin trén gid

phép

R 4k \ B6 phan
1 |Buée 1 Sﬁ‘&?rﬁgﬁ phong | e whan | 0.25 ngay
TTPVHCC
Cha tri phdi hop | Truéng Phong
. e . 0,5
2 |Bu6c2 |véi cac co quan, Lao dong - g
don vi tham tra Viéc lam gay
PGD S¢
3 | Buée 3 Ky, trinh  UBND | phu trach lATnh 0,?
tinh vuc Lao dong ngay
— Viéc lam
4 |Buéc4 |UBND tinhra QD Lanh dao 1,75 ngay
UBND tinh ’
. Chuyén két qua Van thu \
5 |BubeS | & TTPVHCC | UBNDtinh | 025 NORY

UBND
tinh

Bo phan tiép nhan S& LDTBXH
tai TTPVHCC sau khi tiép nhan,
chuyén ho so vé Phong Lao dong
— Viéc lam (Truéng Phong LD-
VL) tham dinh, trinh PGP S phu
trach linh vuc Lao dong — Viéc
lam ky, trinh UBND tinh quyét
dinh, chuyén két qua cho So, BO
phan tra két qua TTPVHCC tra
cho cho tb chue, ca nhan.




‘ tinh

|

Tong cong

3,25 ngay

2. 2. Pdi véi treong hop doanh nghiép thay doi dia chi tru s¢ chinh sang dia ban cip tinh khic so véi noi di dwoc cip gidy phép

X 2k \ B0 phéan
1 | Buse 1 g;‘&l};’ee#rfgﬁ phong | & hhan 0,25 ngay
TTPVHCC
PGD S¢
2> |Bugcs |CO van ban dé | phu trach linh 1 ’
nghi. vuc Lao dong ngay B6 phan ti€p nhan S6 LBDTBXH
— Viéc 1am tai TTPVHCC sau khi tiép nhan,
S¢ LDTBXH chuyén hd so vé Phong Lao dong
. o A s T noi doanh 2 — Viéc lam (Truéng Phong LD-
3 |Bube3 | Coykientraloi | sy 43 duoc ngay UBND | VL) thim din(h, trinhg PGD Sg()’ phu | s
cép giéy phép tinh trach linh vyc Lao dong — Viéc ong
PGD So lam ky, trinh UBND tinh quyét
4 | Bugcq |, tinh UBND | phy trach linh 1 ngay dinh, chuyén két qua cho So, Bo
tinh vuc Lao dong phan tra két qua TTPVHCC tra
— Viéc lam cho cho tb chuc, ¢4 nhan.
. , Lanh dao .
5 |Buéc5 | UBND tinhra Qb UBND tinh 0,75 ngay
Chuyén két qua Vin the ‘
6 | Buoc 6 dﬁen TTPVHCC UBND tinh 0,25 ngay
tinh
Tong cong 5,25 ngay

3. Gia han gidy phép hoat dong dich vu viéc lam cia doanh nghiép hoat déng dich vu viéc lam. Mi s6 TTHC:
1.001823.000.00.00.H10. Mirc DVC: Toan trinh

2 X \ B0 phan
1 | Buse Ch‘gzn gr?rrln%};"ng tiépnhan tai | 0,25 ngay
y TTPVHCC
. Tham dinh, trinh | Truéng phong \
2 | Bube2 Lanh dao So Lao dong - 01 ngay

UBND
tinh

Bo phan tiép nhan S& LBTBXH
tai TTPVHCC sau khi tiép nhan,
chuyén hd so vé Phong Lao dong
- Viéc lam (Truong phong Lao
dong - Viéc lam) dé tham dinh,




Viéc lam trinh Lanh daor So ky, trir}h
PGD S¢ UBND tinh quyét dinh, chuyén
. Ky, trinh UBND phu trach linh 5 két qua cho S¢, BO phan tra ket
3 | Bude3 tinh vuc Lao dong 0,5 ngay qua TTPVHCC tra cho doanh
~ Viée lam nghiép.
. UBND tinh quyét Lanh dao 1,5
4 | Budc4 dinh UBND tinh ngay
Chuyén két qua
. dén Bo phan tra két Van thu .
> | BudeS |7 4-TTPVHCC | UBNDtinh | 0% MO
tinh
Tong cong 3,5 ngay

4. B4o c4o giai trinh nhu cau, thay doi nhu cau sir dung nguoi lao ddng nuwéc ngoai. Ma so6 TTHC: 1.000105.000.00.00.H10. Mirc

DVC: Toan trinh

X 2k \ B0 phéan
1| Buge1 | MOOn G PRONE T ik nhan tai | 0,5 ngay
y TTPVHCC Bo phan tiép nhan S& LDTBXH
Lanh dao tai TTPVHCC sau khi ti€p nhan,
, Tham dinh, trinh | Phong Lao . chuyén hd so vé Phong Lao dong
2| BuGC2 |1 anh dao S dong - Viée 07 ngay ~ Viée 1am (Truong Phong Lao
lam dong - Viéc lam) d€ tham dinh, Khong
PGP S¢ trinh Lanh dao S¢ ky quyet dinh;
, L, 4 phu trach linh X c}}uyén két qua cho B9 phan tra
3 | Buoe3 | Raquyétdinh vuc Lao dong 02 ngay két qua TTPVHCC tra cho to0
— Viéc lam chirc, ca nhan.
. A B0 phén tra két .
4 | Buoc4 Tra két qua qua TTPVHCC 0,5 ngay
Tong cong 10 ngay

5. Pé nghi tuyén ngudi lao dong Viét Nam vao cac vi tri cong viéc du kién tuyén nguoi lao dong nwée ngoai. Mi s6 TTHC:
2.000219.000.00.00.H10. Mirc DVC: Toan trinh



https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=700

5.1. Pé nghi tuyén ngudi lao dong Viét Nam vao céc vi tri cong viéc du kién tuyén nguoi lao déng nwéc ngoai duéi 500 lao dong

Chuvén dén ohon B§ phan B) phén tiép nhan S& LBTBXH | Khéng
1 | Budc 1 c}f;u an m%n & tiép nhan 0,5 ngay tai TTPVHCC sau khi ti€p nhan,
y TTPVHCC chuyén hd so vé Phong Lao dong
Tham dinh, tham — Vige lam (Truéng Phong Lao
muu Lanh dao So& \ . dong - Viéc lam) dé tham dinh,
o A , Truong Phong : N PR )
. yéu cau cac co A X trinh Lanh dao S¢ ky van ban chi
2 | Buoc?2 e o Lao dong - 03 ngay , s n
quan, gidi  thiéu a1 dao cac don vi lién quan.
, .. Viéc lam . en s
cung rng ngudi lao Cac don vi lién quan gui bao cdo
dong vé So LDTBXH. Phong LD-VL
. Bao cao | Co quan, don . tong hop, trinh Lanh dao S¢ ky
3 |Bude3 SLDTBXH vi ¢0 li€n quan 8 ngay quyét dinh, chgyén két qua cho
PGD S¢ B0 phéan tra két qua TTPVHCC
. L, 4 phu trach linh . tra to chirc, ca nhan.
4 | Buoc4 | Raquyct dinh vire Lao dong 3 ngay
— Viéc lam
) Bo phén
5 | Budc 5 Tra két qua tra két qua 0,5 ngay
TTPVHCC
Tong cong 15 ngay

5.2. Pé nghi tuyén nguoi lao dong Viét Nam vao cac vi tri cong viée du kién tuyén nguwoi lao dong nwée ngoai (tir 100 dén dudi

500 ngwoi lao dong)
Chuvén dén ohon Bj phan Bo phén tiép nhan S¢ LBTBXH
1 | Buse 1 Cﬁu o m%n &1 tiép nhan 0,5 ngay tai TTPVHCC sau khi tiép nhan,
oy TTPVHCC chuyén hd so vé& Phong Lao dong
Tham dinh, tham \ . — Viéc lam (Truéng Phong Lao | Khong
N . | Truong Phong A A s 2 1.2 :
, muu Lanh dao S¢& R . dong - Viéc lam) dé tham dinh,
2 | Budc 2 A X . Lao dong - 03 ngay : ~ PR .
yéu cau cic co Vide lam trinh Lanh dao S¢ ky van ban chi

guan, gidi thiéu

dao céc don vi lién quan.




cung ung nguoi lao

Céc don vi lién quan giri bao cao

dong vé S& LDTBXH. Phong LD-VL
. Bao cao | Co quan, don s téng hop, trinh Lanh dao S& ky
3 |Bude3 SLDTBXH v1 ¢0 lién quan 14 ngay quyét dinh, chuyén két qua cho
PGD S¢ B phén tra két qua TTPVHCC
. X, 4 phu trach linh X trad to chirc, ¢4 nhan.
4 | Bu6éc4 | Raquyét dinh vire Lao déng 3 ngay
— Viéc lam
) Bo ph@n
5 | Budc 5 Tra két qua tra ket qua 0,5 ngay
TTPVHCC
Tong cong 21 ngay

5.3. Pé nghi tuyén ngudi lao dong Viét Nam vao céc vi tri cong viéc di kién tuyén ngudi lao dong nwéc ngoai tir 500 lao dong tré

Ién
Chuvén dén phon B6 phan B6 phan tiép nhan S¢ LDTBXH
1 | Budc 1 C}fllu an m%n & tiép nhan 0,5 ngay tai TTPVHCC sau khi tiép nhan,
y TTPVHCC chuyén hd so vé& Phong Lao dong
Tham dinh, tham — Viéc lam (Truéng Phong Lao
muu Lanh dao S¢& \ . dong - Viéc lam) dé tham dinh,
o A , Truong Phong : ~ v < 1a ;
. yéu cau cac co A 5 trinh Lanh dao S¢ ky van ban chi
2 | Budc?2 s A Lao dong - 03 ngay . A
quan, gidi  thiéu Vide lam dao cac don vi lién quan.
cung ung nguoi lao i Cac don vi lién quan gui bao cao | Khong
dong vé So LDTBXH. Phong LD-VL
. Bao cao | Co quan, don N tong hop, trinh Lanh dao So ky
3 | Butc3 SLDTBXH vi ¢6 lién quan 35 ngay quyét dinh, chuyén két qua cho
PGD S¢ B6 phan tra két qua TTPVHCC
) ach 1i tra t6 chirc, c4 nhan.
4 |Buéc4 | Ra quyétdinh phu trach linh 3 ngay ra to churc, ca nhan

vuc Lao dong
— Viéc lam
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’ Bo phén
5 | Budc 5 Tra két qua tra két qua 0,5 ngay
TTPVHCC
Téng cong 42 ngay

6. Xac nhin nguoi lao déng nwéc ngoai khong thude dién cip gidy phép lao déng. Mi s6 TTHC: 1.000459.000.00.00.H10. Mirc

DVC: Toan trinh

Chuvén dén phon B’cf) phan Bo phan tiép nhan So LDTBXH
1 | Budcl chu yén mon phong tiép nhan 0,5 ngay tai TTPVHCC sau khi tiép nhan,
y TTPVHCC chuyén ho so vé Phong Lao dong
2 : . Trudng Phong — Viéc lam (Truéng Phong LD-
2 | Bude2 g??‘m dmeSh: trinh | 2o dong - 3 ngay VL) thim dinh, trinh PGD S& phu
1am doc 50 Viéc lam trach linh vuc Lao déqg —,Viéc
PGD S¢& lam ky quyét dinh, chuyén két qua | Khdng
. £ g phu trach linh . cho B§ phan tra ket qua
3 | Bude3 | Raquyetdinh vuc Lao dong 1 ngay TTPVHCC tra cho doi tuong
— Viéc lam
) Bo phém
4 | Budc4 | Traket qua tra ket qua 0,5 ngay
TTPVHCC
Tong cong 5 ngay

7. Cap gidy phép lao dong cho nguoi lao dfng nudc ngoai lam viée tai Viét Nam. Ma s6 TTHC: 2.000205.000.00.00.H10. Miic

DVC: Mot phan

Chuyén dén phong Bj phan \ B) phén tiép nhan S LBTBXH
1 | Budcl chuyén mén tiép nhan tai 0,25 ngay tai TTPVHCC sau khi tiép nhan, 600.00
9 TTPVHCC chuyén ho so vé Phong L\ao dong 0d éng
> | Buse2 Tham dinh, trinh | Trudng Phong 3.5 ngay - Viée lam (Truéng Phong Lao
Lanh dao So Lao dong - ’ dong - Viéc lam) dé tham dinh,
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Viéc 1am trinh Lanh dao S¢ quyét dinh,
PGD S¢ chuyén két qua cho B¢ phén tra
. X, 4 phu trach linh 5 két qua TTPVHCC tra cho to0
3 | Budc3 Ra quyét dinh vire Lao dong 1 ngay chirc, c4 nhan.
— Viéc lam
) Bo phan
4 | Budc4 | Trakét qua tra két qua 0,25 ngay
TTPVHCC
Tong cong 5 ngay

8. Cap lai gidy phép lao dong cho ngwoi lao déng nwée ngoai lam viée tai Viét Nam. Ma so TTHC: 2.000192.000.00.00.H10. Mirc

DVC: Mét phan

X 24 \ B0 phéan
1 | Buse cmmn gﬁrrln%?]ong tiép nhan tai | 0,25 ngay
y TTPVHCC Bo phan tiép nhan S& LDTBXH
’ Thém dinh, trinh Truc"mgAPhc‘)ng \ tai TTPVHCC sau khi tiép nhan,
2 | Buoc?2 ~ ) Lao dong - 1,5 ngay chuyén ho so vé Phong Lao dong
Lanh dao So A1 e~ s \ R
Vi¢ce lam - Viéc lam (Truéng Phong Lao 450.00
PGD S¢ dong - Viéc lam) d€ tham dinh, 0 déng
3 | Buse3 Ra quyé ¢ dinh phu trach linh 1 trinhq Lﬁn}l dao So& quyét dinh,
: vuc Lao dong ngay chuyén két qua cho B§ phan tra
— Viéc lam két qua TTPVHCC tra cho tb
B phén churc, ca nhan.
4 | Bubc4 | Trakétqua tra két qua 0,25 ngay
TTPVHCC
Téng cong 3 ngay

9. Giai quyét hd tro kinh phi dio tao, bdi dudng ning cao trinh d ky ning nghé dé duy tri viéc 1am cho nguoi lao dong. M3 sb
TTHC: 1.001881.000.00.00.H10. Mirc DVC: Toan trinh

1 | Budcl

Chuyén dén phong

chuy&n mon

B6 phén
tiép nhan tai
TTPVHCC

0,5 ngay

S& Tai
chinh
va Cac

UBND
tinh

Bo phan tiép nhan S¢ LDTBXH
tai TTPVHCC sau khi ti€p nhan,
chuyén hd so vé Phong Lao dong

Khéng
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Truong Phong co — Viéc lam (Truéng Phong Lao
- Tham dinh Lao dong - quan, dong - Viéc lam) dé tham dinh
phuong an; Viéc lam (Chu don vi phuong 4n dao tao, bdi dudng,
. - Chu tri tham dinh | tri) . co lién nang cao trinh d¢ k¥ nang ngh¢ va
2 | Bude2 hd so; - S& Tai chinh; | MY | quan, duy tri visc 1am va cha tri, phéi
- Trinh Lanh dao | cdc don vi lién Béo hop véi S¢ Tai chinh va cac don
So guan hiém vi ¢6 lién quan thdm dinh hd so,
xa hcf)i trinh Lanh dao, So ky, trir}h
. Ky, trinh UBND . , . cap UBND tinh quyét dinh, chuyén
3 | Bude3 Y tinh Lanh dgo S¢ 1 ngay tinh, két qua cho S&, B6 phan tra két
, UBND tinh quyét Lanh dao \ Trung qua TTPVHCC tra cho t6 chuc, ca
4 | Budc4 dinh UBND tinh 3 ngay tam nhan,
Dich
VU Viéc
lam, co
SO gido
,Chuyén két qua ’ ndgu}fé
5 | Buses dén Bo phan tra két Van thu 0,5 ngay nghiép
qua - TTPVHCC UBND tinh ’ ho
tinh .
nguoi
lao
dong,
Bo Lb
TBXH
Tong cong 20 ngay
10. Gia han gidy phép lao dong cho nguoi lao dong nwée ngoai lam viée tai Viét Nam. Ma s6 TTHC: 1.009811. 000.00.00.H10.
Mirc DVC: Mét phin
Chuyén dén phong B§ phén B) phén tiép nhin S LBTBXH | 450.00
1 |Bude 1 chuy&n mon tiép nhan 0,25 ngay tai TTPVHCC sau khi tiép nhan, | 0 dong
TTPVHCC chuyén ho so vé Phong Lao dong
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2 : . Trudng Phong — Viéc lam (Truéng Phong LD-
2 | Bude 2 é?::;l 4 génélé trinh |y o dong - 3,5 ngay VL) thém dinh, trinh PGD S& phu
Viéc lam trach Iinh vuc Lao déqg - Viéc
PGD S¢& lam ky quyét dinh, chuyén ket qua
. X, 4 phu trach linh . B phan  tra két qua TTPVHCC
3 |Bude3 | Raquyétdinh vuc Lao dong 1 ngay tra cho doi tuong
— Viéc lam
B6 phan
. s 1A s tra két qua X
4 | Bu6éc4 | Trakétqua TTPVHCC 0,25 ngay
tinh
Tong cong 05 ngay

11. Thu hdi Gidy phép hoat déng dich vu viéc lam cia doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam. Ma so TTHC:
1.009873.000.00.00.H10. Mirc DVC: Mgt phan
Chuvén dén phon B’(f) phan B6 phan ti€p nhan So LDTBXH
1 | Budc 1 chu yén mon phong tiép nhan 0,25 ngay tai TTPVHCC sau khi tiép nhén,
y TTPVHCC chuyén ho so vé Phong Lao dong
2 : . Trudng Phong — Viéc lam (Truéng Phong LD-
2 | Buéc 2 g@m dfimshz trinh |y o dong - r?i VL) thim dinh, trinh PGD S& phy
1am €oc 50 Viéc lam gay trach linh vyc Lao dong — Vié’c
PGD S¢ lam ky, trinh UBND tinh quyét R
2 | Buges |KI. tinh UBND | phytrichlinh | oo Ut?n'\r']D dinh, chuyén két qua cho So, Bo | <O
oce tinh vuc Lao dong ’ gay ! phan tra két qua TTPVHCC tra
— Viéc lam cho doi tugng
. , Lanh dao .
4 | Budéc4 | UBND tinhra Qb UBND tinh 0,75 ngay
Chuyén két qua <
. X Van thu X
5 | Buédc 5 Qen TTPVHCC UBND tinh 0,25 ngay
tinh
Téng cong 2 ngay

12. Riit tién ky quy ciia doanh nghiép hoat dong dich vu viéc 1am. Mi s6 TTHC 1.009874.000.00.00.H10. Mirc DVC: Toan trinh
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X 2k \ B0 phéan
1 |Budc 1 ChuyAen dAe n phong tiép nhan 0,25 ngay
chuy&n mon TTPVHCC ,
] Truéne Phon B6 phan ti€p nhan So LDTBXH
, Thim dinh, trinh g rnong 1,25 tai TTPVHCC sau khi tiép nhan,
2 | Budc?2 A o Lao dong - A 2 1A A DLs A
Giam doc S& Vide 13 ngay chuyén ho so vé Phong Lao dong
1éc lam n A 1s \ \
PGD S Ngan — Vlcc; lam. (Tru‘O'ng Phongw Lb- )
, Ky, trinh UBND | phu trach linh 1 hang | UBND | VL) tham dinh, trinh PGD S phu | Khong
3 | Budc 3 tinh vue Lao dan nad nhan tinh trach linh vyc Lao dong — quc
He 1a0 cong gay ky quy lam ky, trinh UBND tinh quyét
— Viéc lam . 24X X . Ty A
Lanh d dinh, chuyer} két qua cho So, Bo
4 |Buéc4 | UBND tinhra QD s g0 1,25 ngay phan tra két qua TTPVHCC tra
UBND tinh It
- 7 - cho doi tuong
Chuyén két qua Vin thu
5 | Budc 5 dﬁen TTPVHCC UBND tinh 0,25 ngay
tinh
Tong cong 4 ngay
II. Linh vuc quén ly lao dong ngoai nudc
1. Ping ky hop dong lao dong truwc tiép giao két. Mi s6 TTHC: 2.002028.000.00.00.H10. Mirc DVC: Toan trinh
Chuvén dén vhon B§ phén UBND B¢ phan tiép nhan S¢ LDTBXH
1 | Buécl Cﬁu o m%n &1 tidpnhantai | 05ngay | cdpxa tai TTPVHCC sau khi tiép nhan,
y TTPVHCC noi chuyén hd so vé& Phong Lao dong
’ Tham dinh, trinh TruongAPhong \ thuo,ng - AVIGC lap} ("ljru.’o’ngx Ph?ng !_ao
2 | Buoc?2 ~ ) Lao dong - 01 ngay trd dong - Viéc lam) dé tham dinh,
Lanh dao So A1 - X ~ X L, a4
Viéc lam hodc trinh Lanh dao S¢ quyét dinh, Khon
PGD So& clia co chuyén két qua cho B¢ phan tra g
. L, 4 phu trach linh X quan, két qua TTPVHCC tra cho to0
3 | Bude3 Ra quyet dinh vuc Lao dong 01 ngay to chue, ca nhan.
— Viéc lam chuec,
. s 1AL s Bo phan tra két . don vi
4 | Budc4 | Tra ket qua qua TTPVHCC 0,5 ngay quén Iy
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tinh nguoi
lao
dong
Tong cong 3 ngay
2. Pang ky hop dong nhin lao dong thuc tip dwéi 90 ngay. Ma sé TTHC: 1.005132.000.00.00.H10. Mirc DVC: Toan trinh
Chuvén dén phon B¢ phéan B) phén tiép nhin S& LBTBXH
1 | Budcl C}f;u an m% 0 & tiép nhan tai 0,5 ngay tai TTPVHCC sau khi tiép nhén,
y TTPVHCC chuyén hd so vé Phong Lao dong
. Tham dinh, trinh Truong APhong 5 ) AVI@C la.n? ("ljru’O’ng; Ph? ng I.'ao
2 | Bube?2 ~ \ Lao dong - 01 ngay dong - Viéc lam) dé tham dinh,
Lanh dao So A N ~ \ X o
Vi¢c lam trinh Lanh dao S¢ quyét dinh, Khon
PGD So chuyén két qua cho B phan tra | o9
. X 4 phu trach linh X két qua TTPVHCC tra cho to0
3 | Bude3 Ra quyet dinh vuc Lao dong 01 ngay chure, cd nhan.
— Viéc lam
) B9 phéan tra két
4 | Budc4 | Traket qua qua TTPVHCC | 0,5 ngay
tinh
Tong cong 3 ngay

3. H6 tro cho ngwoi lao dong thudc doi twong 1a nguwoi din toc thiéu s, ngudi thude hd nghéo, hd cin ngheéo, thin nhan ngudi co
cong voi cach mang di lam viéc & nuwédc ngoai theo hgp dong. Ma so TTHC 2.002105.000.00.00.H10 Muc DVC: Toan trinh

2 X \ B0 phan
1 | Budcl Chlg]in gr?rrln%}:]ong tiép nhan tai 0,5 ngay Cic
y TTPVHCC nuan
. Tham dinh, trinh Truong APhong . hang
2 | Buoc?2 ~ ) Lao dong - 04 ngay
Lanh dao So A s
Viéc lam

Bo phan tiép nhan S¢ LDTBXH
tai TTPVHCC sau khi tiép nhan,
chuyén hd so vé Phong Lao dong
- Viéc lam (Truong Phong Lao
dong - Viéc lam) dé tham dinh,
trinh Linh dao S& quyét dinh,
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PGD So cl}uyén két qua cho Bo phan tra
. X, s phu trach linh \ két qua TTPVHCC tra cho to0
3 | Bude3 Ra quyet dinh vuc Lao dong 01 ngay chtrc, ca nhan.
— Viéc lam
, B) phén tra két
4 | Budc4 | Trakét qua qua TTPVHCC | 0,5 ngay
tinh
Tong cong 6 ngay

4. Nhan lai tiéen ky quy cia doanh nghiép dwa nguoi lao dong di dao tao, ning cao trinh d9, ky nang nghé ¢ nuwéc ngoai (hop
dong dwoi 90 ngay). Ma so TTHC 1.000502.000.00.00.H10. Mirc d9 DVC: Toan trinh

. 1a Bo phan tiép nhan S¢ LDTBXH
Chuyén dén phong | .00 PhaN \ tai TTPVHCC sau khi tiép nhan
1 | Buocl chuyén mon tiép nhan tai 0,5 ngay uvén b A p nhan,
TTPVHCC chuyén ho so vé Phong L\ao dong
_ : - Viéc lam (Truéng Phong Lao
Tham dinh;C6 van dong - Viéc lam) dé thdm dinh va
ban dé nghi ngan . trinh 1dnh dao S& ky vin ban dé
hang thuong mai | Truong Phong nghi ngan hang thuong mai noi
2 | Bu6c2 |noi doanh nghiép | Lao dong - 02 ngay doanh nghiép ky qui tat toan tai
ky quy tat toan tai Vige lam khoan; chuyén két qua cho B9
khoan ky  quy; phan tra két qua TTPVHCC tra | Khong
Trinh Lanh dao So cho t6 chire, c4 nhan.
PGD So
. e 12X . | phu trach linh .
3 | Budc 3 | Ky van ban dé nghi vire Lao dong 01 ngay
— Viéc lam
B6 phéan tra két
4 | Bubc4 | Trakétqua qua TTPVHCC | 0,5 ngay
tinh
Téng cong 4 ngay

I11. Linh vuc Lao dong
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1. Ping ky ndi quy lao dong ciia doanh nghiép. Mi sé6 TTHC: 2.001.955.000.00.00.H10. Mirc DVC: Toan trinh

2 ik \ Bo phan
1 | Budcl Chuyén fi n pAhong tiép n%én tai 0,5 ngay .
chuyén mon TTPVHCC Bo phan tiép nhan S LDTBXH
tai TTPVHCC sau khi ti€p nhan,
, Thém dinh, trinh Truong APh(‘)ng i chuyén hd so vé Phong Lao dong
2 | Budc2 | © o aAe Sy Lao dong - 02 ngay - Viée lam (Truéng Phong Lao
Viéc lam dong - Viéc lam) dé tham dinh, | Khong
PGD So trinh Lanh dao So quyét dinh,
. L, hu trach linh \ chuyén két qua cho By phan tra
3 | Busc3 | Raquyctdinh Suc Laodong | Ot N9 két qua TTPVHCC tra cho tb
— Viéc lam chirc, ca nhan.
4 | Buéc4 |Trakétqua clifﬁl?g\t;a éeé 0,5 ngay
Tong cong 4 ngay
2. Cip Gidy phép hoat dong cho thug lai lao dong. Ma s6 TTHC: 1.000479.000.00.00.H10. Mirc DVC: Mét phén
Chuyén dén phong Bo phan ‘ Bo phan tiép nhan S& LDTBXH
1 | Buédcl chuyén mon tiép nhan tai 0,5 ngay tai TTPVHCC sau khi ti€p nhan,
TTPVHCC chuyén ho so vé Phong Lao dong
. Tham dinh, trinh Tru’("mgAPhc‘)ng \ _AViéC lé.rP ("l‘“ru:("mgx Ph? ng I._ao
2 | Buoc?2 Lanh dao S& Lao dong - 14 ngay dong - Viéc lam) dé tham dinh,
: Viéc lam trinh Lanh dao So& ky, trinh
PGD S¢ UBND tinh quyét dinh, chuyén
3 | Bugc3 | KUt UBND | phutrichlinh | o) o UtE}ND két qué cho S6 va Bo phan tra két | Khang
tinh vuc Lao dong inh qua TTPVHCC tra cho t6 chirc, ca
— Viéc lam nhan.
. UBND tinh quyét Lanh dao 5
4 | Bude4 dinh T UBNDtnh | 04n9aY
Chuyén ket qua Vin the ‘
5 | Bubdc 5 | dén B phan tra két UBND tinh 0,5 ngay

qua - TTPVHCC
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tinh

Tong cong

20 ngay

3. Gia han Gidy phép hoat dong cho thué lai lao ddng. Ma s6 TTHC: 1.000464. 000.00.

00.H10. Mirc DVC: Mt phan

Bo phan tiép nhan S& LDTBXH
TNV B0 phan tai TTPVHCC sau khi tiép nhan
. Chuyén dén phon A N . al L1V, S p nhan,
1 | Buocl C}f]w e S tiép nhén tai 0,5 ngay chuyén ho so vé Phong Lao dong
yén mon D 7 .
TTPVHCC — Viée lam (Trudng Phong Lao
. > dong - Viéc lam) dé tham dinh,
> | Busen | Thim dinh, trinh Truong Prong | trinh Lanh dao So ky, trinh
Lanh dao S& 0 dong gay UBND tinh quyét dinh, chuyén
Vigc lam két qua cho 86 va Bo phan tra két
o PGD So qua TTPVHCC tra cho td chirc, ¢4
3 | Buse3 Ky, trlrEh UBND phu trach lAlnh 02 ngay nhan.
tinh vuc Lao dong UBND R
— Viéc lam tinh Khong
. UBND tinh quyét Lanh dao 5
4 | Bude4 dinh UBND tinh | 03 N9&Y
,Chuyén két qua ’
. dén B0 phan tra ket Van thu .
5 | BudeS | i TTPVHCC | UBNDtinh | O°N9%
tinh
Téng cong 14 ngay

4. Cap lai Gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong. Ma s6 TTHC: 1.000448. 000.00.00.H10. Mirc DVC: Mot phin

4.1. Poi voi trwong hop doanh nghiép thay doi maot trong cac ndi dung cuaa gléy phép da dwoc cép (g(‘)m tén doanh nghlep, dia
chi tru s& chlnh nhung van trén dia ban cap tinh da cap glay phep, nguoi dai dién theo phap luat ciia doanh nghié€p); giay phép

bi mit; glay phép bi hw héng khong con day di thong tin trén giay phép
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X 24 \ B0 phéan
1 | Budcl Chu}rl]en fi n pAhong tiép nhan tai 0,5 ngay
cnuyen mon TTPVHCC
2 . ‘ Trudng Phong Bo6 phan tiép nhan S¢ LDTBXH
2 | Bugcn | Thamdinh, trinh 5 Geng - 06 ngay tai "IETPVH(?C sau khi tiép nhan,
Lanh dao So A s 2 1A A DI n
Viéc lam chuyén ho so vé Phong Lao dong
PGD So — Viéc lam (Truong Phong Lao
. Ky, trinh UBND | phu trach linh . UBND | dong - Viéc lam) dé tham dinh, .
3 | Bude3 tinh vuc Lao dong 02 ngay tinh trinh Lanh dao So ky, trinh Khong
— Viéc lam UBND tinh quyét dinh, chuyén
, UBND tinh quyét Lanh dao . két qua cho S¢ va Bo phan tra két
4 | Budc4 dinh UBND tinh | 05 N9y qua TTPVHCC tra cho t6 chirc, c
,Chuyén két qua ’ nhan.
. dén Bo phan tra két Van thu .
5 | BudeS | i-TTPVHCC | UBNDtinh | O°N9%
tinh
Tong cong 12 ngay
4.2. Poi véi trudong hop doanh nghiép thay ddi dia chi tru sé chinh sang dia ban cép tinh khac so véi noi di dwoc cip gidy phép
L | Buge | Chuyén dén phong | 12 P P s Bo phan tiép nhan So LDTBXH
chuy&n mon : ' LPTB tai TTPVHCC sau khi ti€p nhan,
TTPVHCC 2 1A
R _ - XH chuyén ho so.
A noi Phong Lao dong - Viéc 2
LDTBXH not Trudéng Phong doanh e VR
2 | Buéc2 doanh nghiép da Lao dong - 5 ngay nghiép (Truomg Phqng e e
duoc cép gidy phép Vite lim ho UBND |ban dé nghi S6 LDTBXH noi Khong
cung cép ban sao - heé lai tinh doanh nghiép da duoc cap glay
hd so P phép cung cép ban sao ho so dé
S LDTBXH duoe nghi cap gidy phép va xac nhan.
, noi doanh Céi) Sau khi nhan dugc ¥ kién cia So
3 |Budc3 | Coykién nghi¢p cho 7 ngay gidy LDTBXH noi doanh nghi¢p cho
thué lai da ohép thué lai dd dugc cap gidy phép,

duoc cip gidy
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phép Phong LD-VL thim dinh, trinh
’ Thim dinh, trinh TruorngAPhong \ PS—‘;D Sé Rhu ‘trach’ hn‘h vuc Lao
4 | Buoc 4 Gidm de S¢ Lao dong - 5 ngay dong — Viéc lam ky, trinh UBND
1am €oc 50 Viéc lam tinh quyét dinh, chuyén két qua
PGDb S& phu cho So, cong chirc tra két qua
5 | Buse 5 Ky, trinh  UBND | trach linh vuc 1 naa TTPVHCC tra cho cho t0 chtrc, ca
Hoe tinh Lao dong - gay nhan.
Viéc lam
. , Lanh dao X
6 |Budc6 | UBND tinhra Qb UBND tinh 4 ngay
Chuyén két qua|.,.
. X Van thu X
7 | Buéc 7 dqen TTPVHCC UBND tinh 0,5 ngay
tinh
Tong cong 23 ngay

5. Thu hoi Gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong. Ma s6 TTHC: 1.000436. Mirc DVC: Mét phin

2 4k \ B6 phéan
1 | Budcl Chlé}rl]zn gﬁrﬁn%ls]ong tiép nhan tai 0,5 ngay
y TTPVHCC
IS . Truong Phong
. Tham dinh, trinh n .
2 | Budc?2 Lanh dao S& La(')Aer‘lg 8 ngay
Viéc lam
PGD So
. Ky, trinh UBND | phu trach linh X
3 | Bude3 tinh vuc Lao dong 2 ngay
— Viéc lam
. UBND tinh phé Lanh dao X
4 | Buoc4 duyét quyét dinh UBND tinh 3 ngay
Chuyén két qua
. dén Bo phan tra két Van thu .
5 | BudeS | 4-TTPVHCC | UBNDtinh | N9

tinh

UBND
tinh

Bo phan tiép nhan S& LDTBXH
tai TTPVHCC sau khi tiép nhan,
chuyén hd so vé Phong Lao dong
— Viéc lam (Truéng Phong
LDPVL) dé tham dinh, trinh Lanh
dao S& ky, trinh UBND tinh quyét
dinh, chuyén két qua cho S¢ va
Bo phan tra két qua TTPVHCC
tra cho t6 chuc, ca nhan.
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Tong cong

14 ngay

6. Rut tién ky quy ciia doanh nghiép cho thué lai lao dong. Mi s6 TTHC: 1

.000414. Mirc DVC: Toan trinh

2 1k \ B phéan
1 | Buse Ch‘g]in gﬁrrln%}?ng tiépnhantai | 05 ngay
y TTPVHCC
2 oa. . Trudng Phong Bo phan tiép nhan S& LDTBXH
2 | Budc?2 Thafn dinh, tr1qnh Lao dong - 02 ngay tai TTPVHCC sau khi tiép nhan,
Lanh dao So A s PO A Dl A
Viéc lam chuyén ho so vé Phong Lao dong
PGD So — Viéc lam (Truéng Phong Lao
. Ky, trinh UBND | phu trach linh X UBND | dong - Viéc lam) dé tham dinh, .
3 | Bude3 tinh vuc Lao dong 01 ngay tinh trinh Lanh dao, So ky, trir}h Khong
— Viéc lam UBND tinh quyét dinh, chuyén
. UBND tinh quyét Lanh dao 5 két qua cho S¢ va Bo phan tra két
4 | Budcd dinh UBND tinh 03 ngay qua TTPVHCC tra cho 6 chirc, ca
Chuyén két qua nhan.
. dén Bo phan tra két Van thu .
5 | BudeS | 4-TTPVHCC | UBNDtinh | N9
tinh
Tong cong 7 ngay
7. Thanh 1ap Hoi dong thwong lweng tip thé. Ma s6 TTHC: 1.009466.000.00.00.H10. Mirc DVC: Toan trinh
Chuvén dén ohon B6 phan Bo phan tiép nhan S& LDTBXH
1 |Budc 1 chu }%n mon phong tiép nhan 0,5 ngay tai TTPVHCC sau khi ti€p nhén,
y TTPVHCC Lian chuyén hd so vé Phong Lao dong
Chu tri phoi hop \ . X — Viéc lam (Truéng Phong LD-
e Truong Phong doan UBND | VL) chi tri. ohéi h o
5 | Busen |VO1 cac co quan, | . Tol 8 ngay Lao ) chu tri, phoi hop v6i céc co Khong
don vi Vide I3 1%1 45 tinh quan, don vi lién quan tham tra,
thém tra iecta it trinh PGD S& phu tréch linh vuc
K¢ trinh UBND PGD S¢& Lao dong — Viéc lam ky, trinh
3 |Buoc3 |0 phu trach linh | 2,5 ngay UBND tinh quyét dinh, chuyén

tinh

vuc Lao dong

két qua cho S¢, Bo phan tra két
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— Viéc lam
, , Lanh dao R
4 | Bu6c4 | UBND tinhra Qb UBND tinh 2,5 ngay
Chuyén két qua <
. X Vin thu X
5 | Buéc 5 dqen TTPVHCC UBND tinh 0,5 ngay
tinh
Tong cong 14 ngay

qua TTPVHCC tra cho dbi twong

8. Thay d6i Chu tich Hji dong thwong lwong tap thé, dai dién Uy ban nhan dan cip

tinh, chirc ning, nhiém vu, ké hoach, thoi

:1.009467.000.00.00.H10. Mirc DVC: Toan trinh

gian hoat ddng ciia Hoi dong thwong lwong tip thé. Ma s6 TTHC
X 2k \ B0 phéan
1 |Budel gﬁ&l}]éer?rr?gﬁ phong tiép nhan 0,5 ngay
y TTPVHCC
2 . . Trudng Phong
2 |Buocz | Iham dinh, trinh |y g - 1 ngay
Giam doc S& A1
Viéc lam Lién
PGD So doan
3 | Buée 3 l?y, trinh  UBND | phu trach ljnh 1 ngay Lao
tinh vuc Lao dong dong
— Viéc lam tinh
4 |Buéc4 |UBNDtinhraQp |Amh  dao) 5 5ha
UBND tinh 0 ngay
Chuyén két qua| ..
. X Vian thu X
5 | Budc 5 dﬁen TTPVHCC UBND tinh 0,5 ngay
tinh
Téng cong 5,5 ngay

UBND
tinh

Bo phan tiép nhan S& LDTBXH
tai TTPVHCC sau khi tiép nhan,
chuyén ho so vé Phong Lao dong
— Viéc lam (Truéng Phong LD-
VL) tham dinh, trinh PGP S phu
trach linh vuc Lao dong — Viéc
lam ky, trinh UBND tinh quyét
dinh, chuyén két qua cho So, Bo
phan tra két qua TTPVHCC tra
cho d6i tugng

IV. Linh vue Tién lwong

1. Phé duyét quy tién hrong, thu lao thuc hién, quy tién thwéng thwe hién nim truéc va quy tién lwong, thu lao ké hoach ddi véi
ngudi quan ly cong ty trach nhiém hiru han mét thanh vién do Uy ban nhan dan tinh, thanh pho lam chu s¢ hitu. Ma so TTHC:
1.004949. 000.00.00.H10. Mirc DVC: Toan trinh

1 | Budc 1 \ Chuyén dén phong \

B6 phan

0,5 ngay

| UBND | B¢ phan tiép nhan S¢ LDTBXH | Khdng
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chuy@n mon tiép nhan tai tinh tai TTPVHCC sau khi tiép nhan,
TTPVHCC chuyén ho so vé Phong Lao dong
A oa. . Trudng Phong — Viéc lam (Truéng Phong
2 | Buéc?2 Tfff?ﬂfg‘h’ tsr({ynh Lao dong - 03 ngay LDVL) dé tham dinh, trinh Lanh
anf ¢ao Viée lam dao S ky, trinh UBND tinh quyét
PGD S¢& dinh, chuyén két qua cho S¢ va
, Ky, trinh UBND phu trach linh . B6 phan tra két qua TTPVHCC
3 | Bude3 tinh vuc Lao dong 01 ngay trd cho t6 chtrc, ca nhan.
— Viéc lam
. UBND tinh quyét Lanh dao X
4 | Buded dinh UBND tinh | 9319
Chuyén két qua
. dén Bo phan tra két Van thu N
5 | BudeS | i-TTPVHCC | UBNDtinh | N9
tinh
Tong cong 8 ngay

2. Xép hang cong ty trach nhiém hiru han mét thanh vién do Uy ban nhén dén tinh, thanh pho 1am chi sé hiru (hang Tong cong
ty va twong duwong, hang I, hang II va hang I1I)”. Ma so TTHC: 2.001949.000.00.00.H10. Mirc DVC: Toan trinh

Chuyén dén phong ‘Bophan \ B¢ phan tiép nhan S¢ LDTBXH
1 | Buédcl chuyén mon tiép nhan tai 0,5 ngay tai TTPVHCC sau khi ti€p nhan,
TTPVHCC chuyén ho so vé Phong Lao dong
’ Thém dinh, trinh Trudng Ph(‘)ng ‘ —AViéc 13'1’1’1 ("l‘“ru:c")’ngX th)ng Lao
2 | Buoc?2 ~ ) Lao dong - 03 ngay dong - Viéc lam) dé tham dinh,
Lanh dao So A1 : ~ e 1 .
Viéc lam SoTai | UBND trinh Lanh dao ’ Sq ky, trlr}h
PGD S¢& chinh tinh UBND tinh quyét dinh, chuyén | Khong
3 | Buée3 Ky, trinh UBND | phu trach linh 01 ngay ket qua cho S¢ va BO phén tra ket
tinh vuc Lao dong qua TTPVHCC tra cho t6 chuc, ca
— Viéc lam nhan.
. UBND tinh quyét Lanh dao 5
4 | Buded dinh T UBNDunh | 089
5 | Bu6c5 | Chuyén két qua Vin thu 0,5 ngay
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dén Bo phan tra két
qua - TTPVHCC
tinh

UBND tinh

Tong cong

8 ngay

V. Linh vuec An toan v¢ sinh lao dong

1. Khai bao cac may, thiét bi c6 yéu cAu nghiém ngit vé an toan lao dong (thudc trach nhiém quén 1y ciia B§ Lao dong - Thuwong

binh va X3 héi). Mi s6 TTHC: 2.000134.000.00.00.H10. Mitrc DVC: Toan trinh

Chuvén dén vhon B¢ phan B¢ phan tiép nhan S¢ LDTBXH
1 | Budcl C}f;u an m% 0 & tiép nhan tai 0.5 ngay tai TTPVHCC sau khi tiép nhén,
y TTPVHCC chuyén hd so v& Phong Lao dong
’ Thém dinh, trinh Truong Phong ‘ - AV1¢c lapil ("ljruong; Ph?ng Lao
2 | Bube?2 ~ \ Lao dong - 01 ngay dong - Viéc lam) dé tham dinh,
Lanh dao So A : ~ \ X o
Viéc lam trlnho Lan}l dao SO quyét dinh, Khon
PGD S& chuyén két qua cho B phan tra | O
. X 4 phu trach linh X két qua TTPVHCC tra cho t6
3 | Budc3 Ra quyét dinh vire Lao déng 01 ngay chirc, c4 nhan.
— Viéc lam
. A B6 phan tra két .
4 | Buédc4 Tra két qua qua TTPVHCC 0.5 ngay
Tong cong 3 ngay

2. H} tro kinh phi huin luyén an toan, vé sinh lao dong cho doanh nghiép. Ma sé6 TTHC: 2.000111.000.00.00.H10. Mtrc DVC:

Toan trinh
Chuyén dén phon B9 phan Co B4 phin tizp ohin S LDTBXH
1 | Buoc 1 yendenphong | ey hantai | 0,25 ngay tai TTPVHCC sau khi ticp nh4n,
chuyén mén quan chuyén ho so vé Phong Lao dong
TTPVHCC , SO . n
? : Bio - Viéc lam (Truong Phong Lao | Khong

, Thim dinh, trinh | 1 1wong Phong \ hiém dong - Viéc lam) dé tham dinh,

2 | Budc2 Lanh dao S& L\E;?égﬁigli - 8 ngay x4 hoi trinh Lanh dao S& quyét dinh.
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PGP So S& chuyen quyét dinh hd trg dén
. L, 4 phu trach linh X Bao hiém xa hoi tinh dé thuc hién
3 | Bude3 Ra quyet dinh vuc Lao dong 01 ngay chi tra. Truong hop khong chi tra
— Viéc lam thi trong 2,5 ngay ngay ké tir ngay
. o , Bao hiém x3 . nhan duge quyét dinh hd trg phai

4 | Bugcd Chi tra kinh phi hoi tinh 3,5 ngay tra 101 bapg van ban cho So.
A A a1 A S¢ chuyén tra két qua dén Trung
5 | Bude5s Tra két qua BQ, phan tra ket 0,75 ngay tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh

qua TTPVHCC . 2.
trd cho doi tugng.
Tong cong 13,5 ngay

3. Cép mai Gléy chirng nhan dua diéu kién hoat dong huin luyén an toan, v¢ sinh lao dong hang B (trwr to chirc huén luyén do cac
B9, nganh, co' quan trung wong, cac tap doan, tong cong ty nha nwée thudc Bd, nganh, co quan trung wong quyét dinh thanh
lap), Cap Glay chirng nhan doanh nghiép du diéu kién tu huin luyén an toan, vé sinh lao dong hang B (trir doanh nghiép ¢6 nhu
cau tu huan luyén do cac B9, nganh co quan trung wong, cac tap doan tong cong ty nha nwée thugc By, nganh, co quan trung

won quyet dinh thanh lap). Ma so TTHC: 1.005449.000.00.00.H10. Mirc DVC: Toan trinh
Chuyén dén phong B6 phan ‘ Bo phan tiép nhian S& LDTBXH
1 | Buédcl chuyén mon tiép nhan tai 0,5 ngay tai TTPVHCC sau khi ti€p nhan,
TTPVHCC chuyén ho so vé Phong Lao dong
, Thim dinh, trinh | 11WOng Phong \ - Vige lam (Truong Phong Lao
2 | Buoc?2 ~ ) Lao dong - 13 ngay dong - Viéc lam) dé tham dinh,
Lanh dao So A1 : ~ X X, 4 1.200.
Viéc lam trlnho Lan}l dao SO quyét dinh, 000
PGD So chuyén két qua cho B¢ phén tra Bn
3 | Buse3 Ra quyét dinh phu tréch finh | . két qua TTPVHCC tra cho tb g
yerd vuc Lao dong gay chirc, ca nhan.
— Viéc lam
4 | Buoc4 Tra két qua ifal’;‘;;\t,rﬁé‘g 0,5 ngay
Tong cong 15 ngay

4. Gia han, sira ddi, bo sung, cap lai, d6i tén Gidy chirng nhan di diéu kién hoat dong huin luyén an toan, vé sinh lao dong hang
B (trir to chirc huan luyén do cac Bo, nganh, co’ quan trung wong, cic tap doan, tong cong ty nha nwéc thuge Bo, nganh, co quan
trung wong quyet dinh thanh 1ap); Giay chirng nhian doanh nghiép di dieu kién tw huan luyén an toan, vé sinh lao dong hang B
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(trir doanh nghiép c6 nhu cau ty hurﬁn luyén do cac By, nganh, co quan trung wong, cac tip doan tong cong ty nha nwéc thude
B0, nganh, co quan trung wong quyét dinh thanh lap). Ma so TTHC: 1.005450.000.00.00.H10. Mirc DVC: Toan trinh

4.1. Poi véi treong hop gia han, sira dbi, bé sung pham vi Gidy chitng nhan da diéu kién hoat dong huin luyén an toan, vé sinh
lao dgng: 15 ngay

Chuvén dén phon B6 phan B6 phan tiép nhan So LDTBXH - Gia
1 | Budcl c}f;u an m% 0 & tiép nhan 0,5 ngay tai TTPVHCC sau khi ti€p nhén, h I_
y TTPVHCC chuyén hd so vé& Phong Lao dong | "o
v Truong Phong  Viéc lam (Truéng Phong Lao | -:200:
. Tham dinh, trinh . s N A1 2 LA s 000
2 | Bube?2 ~ \ Lao dong - 13 ngay dong - Viéc lam) dé tham dinh, \
Lanh dao S¢ A 1s . ~ . X, dong.
Viéc lam trlnh Laqh dao S¢ quyét dinh, St
PGD S¢ chuyén két qua cho BO phintra | o ‘f;
' & di phu trach linh \ két qua TTPVHCC tr cho t6 01, 0
3 | Bude3 Ra quyét dinh : N 01 ngay 1A sung:
vuc Lao dong chirc, ca nhan.
A 1a 500.00
— Viéc lam
, . B phan tra két : d*o
4 | Buédc4 Tra két qua qua TTPVHCC 0,5 ngay ong.
Tong cong 15 ngay

4.2. Poi véi treong hop cap lai Gidy chirng nhin di diéu kién hoat dong huin luyén an toan, vé sinh lao dong trong truwdong hop
bi hong, mat, cap doi tén: 8 ngay

Chuvén dén vhon B¢ phén B¢ phén tiép nhan S¢ LDTBXH
1 | Budcl C}fllu an m%n & tiép nhan 0,5 ngay tai TTPVHCC sau khi tiép nhan,
y TTPVHCC chuyén ho so vé Phong Lao dong
IS, . Trudéng Phong - Viéc lam (Truéng Phong LDVL)
2 | Bugea | Themdnhtinh |y o0 dong - | 06 ngay d& thm dinh, trinh Lanh dao So
anil 40 >d Viéc lam quy€t dinh, chuyén két qua cho | Khong
PGD S¢ B6 phén tra két qua TTPVHCC
. L, 4 phu trach linh X tra cho t6 churc, ¢4 nhan.
3 | Budc3 Ra quyét dinh vire Lao dong 01 ngay
— Viéc lam
4 | Buéc 4 Tra két qua Bo phan tra két | 0,5 ngay
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| qua TTPVHCC

Tong cong

8 ngay

5. Giai quyét ché d bao hiém tai nan lao doéng, bénh nghé nghiép ciia nguwoi lao dong giao két hop ddng lao dong véi nhiéu
ngudi sit dung lao dong, gom: HO trg chuyén doi nghé nghiép; kham bénh, chira bénh nghé nghié¢p; phuc hoi chirc ning lao
dong. Ma so TTHC: 2.002341.000.00.00.H10. Mirc DVC: Toan trinh

A aA 1 Bo phén Y N
1 | Buédcl Chuyén fi en pAhong tiép nhan tai 0,25 ngay B(:) phan tiep nhan Sq I.JPTB)EH
chuyén mén TTPVHCC tai TTPVHCC sau khi tiép nhan,
) Truong phong chuyén ho so vé Phong Lao dong
> | Buse 2 Thafn dinh, tr{nh Lao dong - 25 ngay - Viéc lam (Trudéng phong Phong
Lanh dao So Vide lam Bio Lao
§ ; .2 La dong - Viéc lam) dé tham dinh,
PGD So hiém . > W L e R
L1 ~ 1A trinh Lanh dao S¢ ky quyét dinh | Khong
, L, 4 phu trach linh \ xa hoi x N I X ,
3 | Budc3 Quyét dinh o 0,5 ngay , ho trg va guri quyet dinh dén Bao
vuc Lao dong tinh 2 o2, o L
n s hiém xa hoi tinh thuc hién chi tra.
— Viéc lam s kR X A L ,e 1 K \
— - i Bédo hiém xa hoéi tinh gui két qua
. Chi ho tro va gui Bédo hiém xa . A o © aA 2
4 | Budc4 X s A g o 2,5 ngay thuc hién chi tra cho S¢ dé chuyén
két qua vé So hoéi tinh e A A , % ,
B4 phan tra ket goi BO phan trda két qua
: 4 két qua v bk 3 TTPVHCC tra cho déi t
S5 | Buoc S Tra két qua qua TTPVHCC 1,25 ngay VHCC tra cho doi tugng
Tong cong 7 ngay

6. H3 tro chi phi kham, chira bénh nghé nghiép cho nguoi lao dong phat hién bi bénh nghé nghiép khi di nghi huu hoic khong
con lam viéc trong cac nghe, cong viéc ¢6 nguy co’ bi bénh nghé nghiép. Ma so TTHC: 2.002343.000.00.00.H10. Mirc DVC: Toan

trinh
Chuvén dén ohon B0 phan Bo phén tiép nhan S¢ LBTBXH
1 | Buéel C}fllu an m%n g tiép nhan tai 0,25 ngay tai TTPVHCC sau khi ti€p nhén,
y TTPVHCC Bao chuyén ho so vé Phong Lao dong
’ Tham dinh, trinh TruongAphong ‘ hJen} - Viéc lam (Truéng phong Phong Khong
2 | Buoc?2 Lanh dao S& Lao dong - 2,5 ngay xa hoi Lao o
: Viéc lam tinh La dong - Viéc lam) dé thﬁm dinh,
. X 4 PGD So s trinh Lanh dao S¢ ky quyét dinh
3 | Bude3 Quyét dinh phu trach linh 0,5 ngay hd trg va giri quyét dinh dén Bao
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vuc Lao dong
— Viéc lam

Chi h tro va
chuyén két qua dén

Bao hiém xa

hiém x3 hoi tinh thuc hién chi tra.
Bao hiém x4 hoi tinh giri két qua
thuc hién chi tra dén Bo phan tra
két qua TTPVHCC tra cho ddi
tuong

4 | Budc4 B6 phén tra két qua hoi tinh 3,5 ngay
- TTPVHCC tinh
Tong cong 7 ngay

VI. Linh vue Gido duc nghé nghiép

1. Cong nhén giam doc trung tim gido duc nghé nghiép tw thuc. Mi s6 TTHC: 2.000632. 000.00.00.H10. Mirc DVC: Toan trinh

Chuvén dén vhon B¢ phén B¢ phan tiép nhan S¢ LDTBXH
1 | Budcl C}fllu an m%n & tiép nhan 0,5 ngay tai TTPVHCC sau khi tiép nhén,
y TTPVHCC chuyén ho so vé Phong Lao dong
’ Tham dinh, trinh Trudng Phong \ —AVIGC la'n} ("l‘“ru:ongX Ph?ng Lao
2 | Buoc?2 Lanh dao S¢ Lao dong - 4 ngay dong - Viéc lam) dé tham dinh,
40 50 Viéc lam trinh Lanh dao So& ky, trinh
, Ky, trinh UBND . q . UBND |UBND tinh quyét dinh, chuyén .
3 | Budc3 tinh Lanhdao 8o | 01 ngay tinh | két qua cho So, B phan tra két | KNONG
, UBND tinh quyét Lanh dao : qua TTPVHCC tra cho t6 chic, ca
4 | Buded dinh UBND tinh | 93N9% nhan.
’Chuyén két qua
. dén Bo phan tra két Van thu .
> | BubeS |- a-TTPVHCC | UBNDtinh | O° N9
tinh
Tong cong 9 ngay

2. Thanh lap Trung tim gido duc nghé nghiép, Truong trung cip cong lip truc thudc tinh, thanh phé truc thudc trung wong va
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trung tim gido duc nghé nghi¢p, treomng trung cap tw thuc trén dia ban tinh, thanh pho truc thudc trung wong. Mi s6 TTHC:

1.000243.000.00.00.H10.

Mirc DVC: Toan trinh

2 1k \ B phéan
1 | Budcl Chlg;zn éire]:rrln%l;]ong tiép nhan 0,5 ngay
y TTPVHCC
T ) Trudéng Phong
2 | Budc?2 TT;IS ggz)’ tsrénh Lao dong - 02 ngay
; Viéc lam S6 Tai B phan tiép nhan S¢ LDTBXH
Ky van ban giri chinh, tai TTPVHCC sau khi tiép nhan,
3 | Bude3 Hoi dong tham Lanh dao S¢& 01 ngay So chuyén ho so vé Phong Lao dong
dinh KHDT — Viéc lam (Truong Phong Lao
. i Hoi dong tham . , Ngan dong - Viéc 1am) dé tham dinh ho
4 | Budcd Tham dinh dinh 4ngay | hing Ut'?n';'lD so truée khi giri Hoi dong thim | Khong
1 g~ \ Lanh dao nha dinh ho so. Hoi dong tham dinh to
Trinh 1anh dao S& R . , 2 . A v 1A
5 | Buses ky trinh UBND Phong Lao 03 ngay nuéc, chirc tham dinh ho6 so va gui ket
tinh &t dinh dong - Viéc So Noi ludn vé So. So ky trinh UBND
i quyet din lam vu. tinh quyét dinh. Bo phan tra két
. UBND tinh quyét Lanh dao N qua TTPVHCC tra két qua.
6 | Buoc6 dinh UBND tinh 03 ngay
Chuyén két qua
. dén Bo phan tra két Van thu .
7| BudeT |7 ia-TTPVHCC | UBNDtinh | N9
tinh
Tong cong 14 ngay

3. Chia, tach, sap nhap Trung tam glao duc nghe nghiép, Tru’(rng trung cap cong lap truc thugc tinh, thanh pho truc thudc
trung wong va Trung tim gido duc nghé nghiép, Trudng trung cip tw thuc trén dia ban tinh, thanh phé tryc thudc trung wong.
Ma so TTHC: 2.000099.000.00.00.H10. Mirc DVC: Toan trinh

Chuyén dén phong | B9 Phén \ B) phén tiép nhin S¢ LBTBXH

1 | Buédcl chuyén mon tiép nhan 0,5 ngay UBND | tai TTPVHCC sau khi ti€p nhan, Khong
TTPVHCC tinh chuyén ho so vé Phong Lao dong
2 | Budc2 | Tham dinh, trinh | Trudng Phong 02 ngay — Viéc lam (Truong Phong Lao
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Lanh dao So Lao dong - dong - Viéc 1am) dé tham dinh,
Viéc lam trinh Lanh dao S& ky, trinh
. Ky, trinh UBND . \ s UBND tinh quyét dinh, chuyén
3 | Buded | yih quyétdinn | AnhdaoSo o Olngay két qua cho So, BO phan tra két
. UBND tinh quyét Lanh dao 5 qua TTPVHCC tré cho t0 chtrc, ca
4 | Budcd dinh UBND tinh 03 ngay nhan.
Chuyén két qua
. dén Bo phan tra két Van thu .
> | BubeS | " a-TTPVHCC | UBNDftinh | O° N9
tinh
Téng cong 7 ngély

4. Giai thé trung tam glao duc nghe nghiép, trm)’ng trung cap cong lap truc thudc tinh, thanh pho truc thugc trung wong va
trung tAm gido duc nghé nghiép, truwong trung cip tw thuc trén dia ban tinh, thanh phd truc thudc trung wong. Ma sé TTHC:
1.000234.000.00.00.H10. Mirc DVC: Toan trinh

2 4k \ B phéan
1 | Buse Ch‘éﬁn grfrrln%};"ng tiépnhan | 0,5 ngay
y TTPVHCC
> | Buse 2 Tham dinh, trinh Trﬁr;;lg;ho?g 05 naa Nop ho so tai Bo phan tiép nhan
Lanh dao So > dos gy S LBTBXH tai TTPVHCC.
Vige lam Lanh dao Phong
3 | Buge3 | KV UINhUBND | da0Se | 01ngay UBND 1y 10 dong - Viéc lam tham dinh, | Khéng
tinh quyét dinh tinh . M I
; z " trinh Lanh dao S¢ ky trinh UBND
. UBND tinh quyét Lanh dao \ . £, 4 o LA e 1A
4 | Buédc4 . , 03 ngay tinh quyét dinh. B§ phan tra ket
dinh UBND tinh X 2 1 A ,
—— - qua TTPVHCC tra két qua.
Chuyén ket qua
. dén Bo phan tra ket Van thu \
> | BudeS [0 4-TTPVHCC | UBNDtinh | O° N9
tinh
Tong cong 10 ngay

5. Cham dirt hoat dong phan hiéu ciia trwdng trung cip cong lap trwe thudc tinh, thanh phé truc thude trung wong va phan hiéu
cua treong trung cap tw thuc trén dia ban. Ma so TTHC: 1.000266.000.00.00.H10. Mirc DVC: Toan trinh




31

Chuvén dén phon Bgf) phan B6 phan tiép nhan S& LDTBXH
1 | Buoc 1 C{]u o m%n g tiép nhan 0,5 ngay tai TTPVHCC sau khi tiép nhan,
y TTPVHCC chuyén ho so vé Phong Lao dong
, Thim dinh, trinh | o€ Phong \ - Vice lam (Truong Phong Lao
2 | Buodc?2 Lanh dao Sé Lao dong - 05 ngay dong - Viéc lam) dé tham dinh,
a a0 Viéc lam trinh Lanh daq So ky, trinhq
. Ky, trinh UBND ~ , N UBND UBND tinh quyét dinh, chuyén .
3 | Bude3 | yih quyétdinn | AnhdaoSo 1 Olngay tinh | kétquacho So, Bo phan trakét | KNONd
, UBND tinh quyét Lanh dao , qua TTPVHCC tra cho to chirc, ca
4 | Buced dinh UBND tinh | 03 N9 nhan.
Chuyén két qua
. dén Bo phan tra két Van thu .
> | BubeS | " a-TTPVHCC | UBNDftinh | O° N9
tinh
Tong cong 10 ngéy

6. Poi tén trung tam glao duc nghe nghiép, tr1r0’ng trung cap cong lap truc thugc tinh, thanh pho truc thugc trung wong va
trung tam gidao duc nghe nghiép, trwong trung cap tw thuc trén dia ban tinh, thanh pho truc thudc trung wong. Ma s6 TTHC:
1.000031.000.00.00.H10. Mvirc DVC: Toan trinh

2 4k \ B phéan
1 | Buse Ch‘é{]zn gﬁ‘;n%};]"ng tiépnhan | 0,25ngay
y TTPVHCC
IS . Truong Phong
. Tham dinh, trinh n .
2 | Budc?2 Lanh dao S& LagAer‘lg 01 ngay
Viéc lam
. Ky, trinh UBND ~ \ X
3 | Bude3 tinh quyét dinh Lanh dao So 0,5 ngay
. UBND tinh quyét Lanh dao \
4 | Buded dinh UBND tinh | Ot Ng3y
Chuyén két qua <
. A TR A pen LA Van thu .
S5 | Budc 5 | dén BO phan tra két UBND tinh 0,25 ngay

qua - TTPVHCC

UBND
tinh

Bo phan tiép nhan S& LDTBXH
tai TTPVHCC sau khi tiép nhan,
chuyén hd so vé Phong Lao dong
— Viéc lam (Truéng Phong Lao
déng - Viéc 1am) dé tham dinh,
trinh Lanh dao So& ky, trinh
UBND tinh quyét dinh, chuyén
két qua cho S, Bo phan tra két
qua TTPVHCC tra cho t6 chirc, ca
nhan.
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tinh

Téng cong

3 ngay

7. CAp gidy chirng nhan ding ky hoat dong giao duc nghé nghiép ddi véi trung tam gido duc nghé nghiép, trudng trung cip,
doanh nghiép. Ma so TTHC 2.000189.000.00.00.H10. Mic DVC: Toan trinh

Chuvén dén phon Bgf) phan Bo phan tiép nhan So LDTBXH
1 | Budcl c}f]w an m%n & tiép nhan 0,5 ngay tai TTPVHCC sau khi ti€p nhén,
y TTPVHCC chuyén ho so vé Phong Lao dong
IS . Trudng Phong - Viéc lam (Truéng Phong LDVL)
2 | Bugco | Thamdinh,trinh |ty Sasie - 4 ngay dé thdm dinh, trinh Lanh dao S& | Khong
Lanh dao So N £, oa- 21X \
Viéc lam quyét dinh, chl,lyen két qua cho
3 | Budc 3 Ra quyét dinh Lénh dao So 1 ngay Bo phan tra két qua TTPVHCC
. A B6 phan tra két . tra cho t6 chirc, ca nhan.
4 | Budc4 Tra két qua qua TTPVHCC 0,5 ngay
Tong cong 6 ngay

8. Cap glay chirng nhan dang ky bd sung hoat dong gido duc nghe nghiép déoi voi trung tam giao duc nghe nghiép, truong trung

cap, doanh nghiép. Mi s6 TTHC: 1.000389.000.00.00.H10. Mirc DVC: Toan trinh
Chuvén dén phon B¢ phan Bo phan tiép nhian S& LDTBXH
1 | Buéc 1 c}r;u o m%n g tiép nhan 0,5 ngay tai TTPVHCC sau khi tiép nhan,
y TTPVHCC chuyén hd so vé& Phong Lao dong
, Thim dinh, trinh | 1 one Phong \ - Viée lam (Truong Phong Lao |~
2 | Budc?2 Lanh dao S& Lao dong - 4 ngay dong - Viéc lam) d¢ tham dinh, | Khong
10 Viéc lam trinh Lanh dao S¢ quyét dinh,
3 | Budc3 Ra quyét dinh Lanh dao S¢ 1 ngay chuyén két qua cho Bg phan tra
. Cx B0 phan tra két . két qua TTPVHCC tra cho t6
4 | Buoc 4 Tra két qua qua TTPVHCC 0,5 ngay chirc, o4 nhan,
Tong cong 6 ngay

9. Cap Gidy chirng nhén dang ky hoat dong lién két dao tao véi nwée ngoai ddi véi truong trung cap, trung tim gido duc nghé
nghiép va doanh nghiép. Ma so TTHC: 1.000167.000.00.00.H10. Mirc DVC: Toan trinh
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Chuvén dén phon B6 phan Bo phan tiép nhan So LDTBXH
1 | Buoc 1 C{]u o m%n g tiép nhan 0,5 ngay tai TTPVHCC sau khi tiép nhan,
y TTPVHCC Theo chuyén hd so vé Phong Lao dong
- Chu tri, phoi hop quy - Viéc lam (Truong Phong Lao
O quan lién quan Truéng Phong dinh dong - Viég lam) dé tham dinh va
> | Buée? phoi hop klﬂem tra Lao dong - 5 ngay C{ilc c_}}u tri, phoi Ahop cdc co quan co Khong
thuc té; Vide lam van II,en quan phoi hop kiém tra thuc
- Trinh Lanh dao cela ban co té. Lanh dao phong LDVL cin ct
So& ky quyét dinh lién két qua kiém tra thyc t€, trinh
3 | Buoc3 Phé duyét Lanh dao So 01 ngay quan Giam doc So quyét dinh, chuyén
. A B0 phén tra két . két qua cho Bo phén tra ket qua
4 | Buded | Trakétqua | i rrpypec | 90N TTPVHCC tri t chirc, ¢ nhan.
Tong cong 7 ngay

10. Cho phép thanh lap tru’()'ng trung cap, trung tam gidao duc nghe nghiép cé von dau tur nudc ngoai; trwong trung cap, trung
tAm gido duc nghé nghiép cé von diu tw nwéc ngoai hoat ddng khong vi loi nhuin. Ma s6 TTHC: 1.000160.000.00.00.H10. Mirc
DVC: Toan trinh

PV Bo phéan Bo phan tiép nhan S& LDTBXH
1 | Bude 1 Ch‘glzn gﬁ‘;n%}:]ong tiép nhan 0,5 ngay tai TTPVHCC sau khi tiép nhan,
y TTPVHCC Theo chuyén ho so vé Phong Lao dong
Tham dinh. trinh Trudng Phong \ quy - Viéc lam (Truong Phong Lao
2 | Budc?2 Lanh &a(; 34 Lao dong - 2 ngay dinh dong - Viéc lam) dé xem xet tham
: , Viéc lam cAC dinh ho so trude khi guri Ho1 dong
Ky gui ho so dén vin UBND tham dinh ho so. q 9
3 | Budc3 Hoi dong tham Lanh dao S¢ 01 ngay ban c6 tinh Hoi dong tham dinh t6 chirc tham | Khong
dinh ‘ q lien dinh ho so va gui két luan vé Sé.
. X e Hoi dong tham X S¢ ky van ban trinh UBND tinh
4 | Buoc4 Tham dinh dinh ¢ > hgay qu?n quyé}jt dinh, chuyén két qua cho
- Ténghop, trinh | . (gg)“ S, Bo phan tra két qua
5 | Buéc5 | lanhdao Séky, LBgVL 1 3ngay TTPVHCC tré cho t6 chirc, cé
trinh UBND tinh nhan.
6 | Bu6c 6 | UBND tinh quyét Lanh dao 03 ngay
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dinh UBND tinh
Chuyén két qua_
. dén Bo phan tra két Van thu .
7| BuGeT |7 a-TTPVHCC | UBNDtinh | N9
tinh
Téng cong 15 ngay

11. Cho phép thanh 1ap phan hiéu ciia trwdng trung cip cé von dau tw nw

DVC: Toan trinh

¢c ngoai. M4 sé6 TTHC: 1.000154.000.00.00.H10. Mikc

X 1A \ B6 phan
1 | Buse Ch‘gﬁn gﬁ?n%};"ng tiépnhan | 0,5 ngay
y TTPVHCC Bo phan tiép nhan So LDTBXH
’ Thim dinh, trinh Truéng Phong ‘ tai TTPVHCC sau khi tiép nhan,
2 | Buoc?2 Lanh dao S& Lao dong - 02 ngay chuyén ho so vé Phong Lao dong
: Viéc lam — Viéc lam (Tru’éng Phg‘)ng Lao
. Ky, trinh UBND ~ \ s UBND |dong - Viéc lam) dé tham dinh, A
3 | Budc3 tinh Lanh dao 56 01 ngay tinh trin}% Lanh dao S¢& ky, trinh Khong
. UBND tinh quyét Lanh dao . UBND tinh quyét dinh, chuyén
4 | Budc4 dinh | UBNDmh | ©3N03Y két qua cho S, B phan tra két
Chuyén két qua qua TTPVHCC tra cho t6 chirc, ca
. dén B0 phan tra két Vin thu N nhan.
> | BubeS |- a-TTPVHCC | UBNDtinh | 0° N9
tinh
Tong cong 7 ngay
12. Chia, tach, sap nhdp truwdng trung cip, trung tim gido duc nghé nghiép c6 vén diu tw nwéc ngoai. Ma s6 TTHC:
1.000138.000.00.00.H10. Mirc DVC: Toan trinh
Chuyén dén phong B6 phén \ B) phan tiép nhan S¢ LBTBXH
1 | Budcl chuy&n mén tiép nhan 0,5 ngay tai TTPVHCC sau khi tiép nhan,
TTPVHCC UBND | chuyén ho so vé Phong Lao dong R
- - ; a1 \ \ Khong
’ Thém dinh, trinh Tmong})hong \ tinh —AVICC la.Ifl (Tmon% Ph?ng Lao
2 | Budc?2 Lanh dao Sé Lao dong - 02 ngay dong - Viéc lam) dé tham dinh,
j Vigc lam trinh Lanh dao S& ky, trinh
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. Ky, trinh UBND N q . UBND tinh quyét dinh, Vin thu
3 | Budc3 tinh Lanh dao 56 01 ngay V,a‘m phc‘)ng UBND tinh chuyén

. UBND tinh quyét Lanh dao 5 két qua dén TTPVHCC tra cho
4 | Buocd dinh UBND tinh 03 ngay trudng.

Chuyén két qua

. dén Bo phan tra két Van thu .

> | BubeS |7 a-TTPVHCC | UBNDtinh | O° N9
tinh
Tong cong 7 ngay

13.Thanh lap hdi ddng truwomg cao diang cong lap true thudc Uy ban nhan dén cap tinh. Ma s6 TTHC: 1.010587.000.00.00.H10.

Mic DVC: Toan trinh

T \ B6 phéan
1 | Busc1 | Chuyéndénphong |l Fsn | 0,5 ngay
chuy&n mon TTPVHCC ,
Truone hodc Bo phén tiep nhan S¢ LDTBXH
f rrons 1oz tai TTPVHCC sau khi tiép nhan,
. Tham dinh, Pho Phong Lao \ 2 1A A DL o
2 | Buoc?2 . X Qe . A 5 ngay chuyén ho so vé Phong Lao dong
trinh Giam doc S& dong - Viéc 1 \ - ;
A - Viéc lam (Truéng hodc Pho
lam A UBND . R g A s . ., ~
K< trinh Chu tich ) : Khong tinh Phong) d€ tham dinh, trinh Giam | Khong
3 | Buéc3 y,UBND o Gidm ddc S& 1 ngay déc S¢ ky, trinh Chi tich UBND
, Chu tich UBND Chu tich : tinh quyét dinh, chuyen ket qua
4 | Budc 4 , A s , 3 ngay cho S6, B§ phan tra két qua
tinh ra Quyét dinh UBND tinh TTPVHCC tra cho truon
Chuyén két qua Vén thu Van &
5 | Buodc S den TTPVHCC phong UBND 0,5 ngay
tinh tinh
Tong cong 10 ngay

14. Thay thé chii tich, thw ky, thanh vién hdi dong truong cao ding cong lap truc thuéc Uy ban nhin dan cip tinh. Mi sb
TTHC: 1.010588.000.00.00.H10. Mirc DVC: Toan trinh

1 | Budc 1 \ Chuyén dén phong \

B6 phan

0,5 ngay

| Khéng | UBND | B phan tiép nhan S6 LDTBXH | Khéng
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chuy@n mon tiép nhan tinh tai TTPVHCC sau khi tiép nhan,
TTPVHCC chuyén hd so vé Phong Lao dong
Truong hoac - Viéc lam (Truéng hodc Pho
2 | Buge 2 Thim dinh, trinh | Ph6 Phong Lao 5 ngay Phong) dé thim dinh, trinh Gidm
Giam doc So dong - Viéc doc S¢ ky, trinh Chu tich UBND
lam tinh quyét dinh, Vin _thu Van
. Ky, trinh Chu tich TSR . phong UBND tinh chuyén két qua
3 | Bude3 yUBND tinh Gidm doc 56 1 ngay dén TTPVHCC tra cho trudng
4 | Busc4 Chu tich UBND Chu tich 3 ngay
tinh ra Quyét dinh UBND tinh
Chuyén két qua Vién thu Van
5 | Budc s dén TTPVHCC phong UBND 0,5 ngay
tinh tinh
Tong cong 10 ngay

15. Mién nhiém, cach chirc chi tich, thw ky, thanh vién hdi ddng truwong cao ding cong lap truc thudc Uy ban nhin dén cép tinh.
Ma s6 TTHC: 1.010589.000.00.00.H10.Mirc DVC: Toan trinh

X 1A \ B6 phan
1 | Buse Ch‘émn gﬁ‘ﬁn%};"ng tiépnhan | 0,5 ngay
y TTPVHCC
q Truong hoac
. Tham dinh, trinh | Phé Phong Lao .
2 | Bube2 | " GiamdseSs | dong- Viee | 5noay
lam
3 | Buges | KV NN | Gigmadess | 1ngay
4 | Bugeq | Chutich UBND Chu tich 3 ngay
tinh ra Quyét dinh UBND tinh
Chuyén két qua Van thu Van
5 | Budc5 | dén TTPVHCC | phong UBND | 0,5 ngay
tinh tinh

UBND
tinh

Bo phan tiép nhan So& LDTBXH
tai TTPVHCC sau khi tiép nhan,
chuyén ho so vé Phong Lao dong
- Viéc lam (Truéng hodc Pho
Phong) dé thim dinh, trinh Giam
dbc So ky, trinh Chu tich UBND
tinh quyét dinh, Vin thu Vin
phong UBND tinh chuyén két qua
dén TTPVHCC tra cho trudng.
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Tong cong

10 ngay

16. Cong nhén hdi ddng quan tri trudng trung cip tw thuc. M sb

TTHC: 1.010593.000.00.00.H10.Mirc DVC: Toan trinh

Chuyén dén phon B0 phan
1 | Buéc 1 C{]uyén m%n €1 tiép nhan 0,5 ngay B6 phan tiép nhan So LDTBXH
TTPVHCC tai TTPVHCC sau khi ti€p nhén,
Trudng hoac chuyén ho so vé Phong Lao dong
. Tham dinh, trinh | Ph6 Phong Lao 5 A o - Viéc lam (Truong hoac Phé | Khéng
2 | Budc2 Giam dbc S¢ dong - Viéc 7 ngay Khong Khong P}}c‘)ng) dé thérp dinh, trinh 7Giér,n
’ lam doc S¢ ra quyet dinh, chuyén ket
3 | Buée3 Ra Quyét dinh Gidm doc S¢ 2 ngay qua cho B§ phéan tra két qua
. A B6 phan tra két . TTPVHCC tra cho truong
4 | Budc 4 Tra ket qua qua TTPVHCC 0,5 ngay
Tong cong 10 ngay

17. Thay thé chi tich, thw ky, thanh vién hdi dong quan tri trwong trung cap tw thuc; cham dirt hoat dong hoi ddong quan tri. Ma
s0 TTHC: 1.010594.000.00.00.H10. Mic DVC: Toan trinh

Chuyén dén phon B0 phan
1 | Buée 1 C{]u o m%n & tiép nhan 0,5 ngay B phan tiép nhan So LDTBXH
y TTPVHCC tai TTPVHCC sau khi tiép nhan,
Trudng hoac chuyén ho so vé Phong Lao dong
. Tham dinh, trinh | Phé Phong Lao . A A - Viéc lam (Truong hodc Pho | Khong
2 | Bude2 | Giim dée So dong - Viée 7ngay | Khong | Khong Phong) dé tham dinh, trinh Gim
lam doc S¢ ra quyet dinh, chuyén ket
3 | Budc3 Ra Quy¢ét dinh Giam doc S& 2 ngay qua cho B0 phan tra két qua
, A B0 phan tra két \ TTPVHCC tra cho trudng
4 | Budc 4 Tra két qua qua TTPVHCC 0,5 ngay
Tong cong 10 ngay
18. Cong nhan hi€u trudng truong trung cap tu thuc. Ma so TTHC: 1.010595.000.00.00.H10. Mirc DVC: Toan trinh
. Chuyén dén phong B phéan X o UBND | B6 phan tiép nhan S6 LBTBXH | Khong
1| Budel chuyén mén tiép nhan 0,5 ngay Khong tinh tai TTPVHCC sau khi tiép nhén,
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TTPVHCC

Tham dinh, trinh

Truong hodc
Pho Phong Lao

chuyén hd so vé Phong Lao dong
- Viéc lam (Truong hodc Pho
Phong) dé tham dinh, trinh Giam

2 | Buoe2 | Gidm dée So dong - Viéc > ngay déc So ky, trinh Chit tich UBND
lam tinh quyét dinh, Vin _thu Van
. Ky, trinh Chu tich TS . hong UBND tinh chuyén két qua
3 | Buée3 | ™ UBND tinh Gidm doc So 1 ngay gén TgTPVHCC tra choytmorng !
4 | Buse 4 Chu tich UBND Chu tich 3 ngay
tinh ra Quyét dinh UBND tinh
Chuyén két qua Vién thu Van
5 | Buéc5 | dén TTPVHCC | phong UBND | 0,5 ngay
tinh tinh
Tong cong 10 ngay

19. Thoi cong nhén hiéu truéng trwong trung cip tu thuc. M sé6 TTHC: 1.010596.000.00.00.H10. Mitc DVC: Toan trinh
2 4k \ B phéan
1 | Buse Ch‘éﬁn grfrrln%};"ng tiépnhan | 0,5 ngay
y TTPVHCC
q Truodng hoic Bo phan tiép nhan S& LDTBXH
. Tham dinh, trinh | Ph6 Phong Lao , tai TTPVHCC sau khi tiép nhan,
2 | Budc2 | GiamdéeS6 | dong-vViee | ° "9 chuyén hd so v& Phong Lao dong
lam - Viéc lam (Truong hoac Pho R
2 | puces | Ky.mnhChatich | | " | Khong Ut?nTlD Phong) dé thim dinh, trinh Gigm | '"O"9
UBND tinh gay dbe S& kg, trinh Cha tich UBND
4 | Busc4 Chu tich UBND Chu tich 3 nad tinh quyét dinh, Van thu Van
tinh ra Quyét dinh | UBND tinh gay phong UBND tinh chuyén két qua
Chuyén két qua Vian thu Van dén TTPVHCC tra cho truong
5 | Bu6c5 | dén TTPVHCC | phong UBND | 0,5 ngay
tinh tinh
Tong cong 10 ngay

20. Giai thé trwong trung cip, trung tim gido duc nghé nghiép c6 von diu tw nwéc ngoai; cham dirt hoat dong phan hiéu cia
trurong trung cap c6 von dau tu nwéc ngoai. Ma so TTHC: 1.000553.000.00.00.H10. Mirc DVC: Toan trinh
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Chuvén dén phon B6 phan Bo phan tiép nhan S& LDTBXH
1 | Buoc 1 C{]u o m%n g tiép nhan 0,5 ngay tai TTPVHCC sau khi tiép nhan,
y TTPVHCC chuyén ho so vé Phong Lao dong
? Lanh dao — Vi¢c lam (Lanh dag Phbng Lao
5 | Buse? Tham dinh, trinh Phong Lao 09 naa dong - Viéc lam) dé tham dinh,
Lanh dao So dong — Viéc gay trinh Lanh daq S¢ ky, trinh
lam UBND UBND tinh quyét dinh, Van thu
. Ky, trinh UBND S S s ) Vin phong UBND tinh chuyén | Khdng
3 | Bude3 tinh Gidm doc S| 01 ngay tinh | 1 & qua dén TTPVHCC tra cho 6
. UBND tinh quyét Chu tich , chirc, ca nhan.
4 | Buded dinh UBND tinh | 03 N9&Y
Chuyén két qua
. dén B6 phan tra két Van thu N
S | BudeS | s - TTPVHCC UBND tinh | 2 N9
tinh
Tong cong 14 ngay

21. Poi tén truwdng trung cap, trung tim gido duc nghé nghiép cé von dau tu nwéc ngoai. Ma s6 TTHC: 1.000530.000.00.00.H10.

Mic DVC: Toan trinh

2 4k \ B phéan
1 | Buée 1 Chﬁ{}i“ gﬁ‘;n%};]"ng tiép nhan 0,25 ngay
y TTPVHCC
Lanh dao
. Tham dinh, trinh Phong Lao X
2 | Bube2 Lanh dao So dong — Viéc 01 ngay
lam
3 | Buscs | <V tr'gEhUBND Giam déc S6 | 0,5 ngay
: UBND tinh quyét Chu tich X
4 | Bugcd dinh UBND tinh 1 ngay
. Chuyén két qua Van thu \
S | Butes dén Bo phan tra két | UBND tinh 0,25 ngay

UBND
tinh

Bo phan tiép nhan S& LDTBXH
tai TTPVHCC sau khi tiép nhan,
chuyén hd so vé Phong Lao dong
— Viéc lam (Lanh dao Phong Lao
doéng - Viéc 1am) dé tham dinh,
trinh Lanh dao S& ky, trinh
UBND tinh quyét dinh, Van thu
Vian phong UBND tinh chuyén
két qua dén TTPVHCC tra cho t6
churc, ca nhan.
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qua - TTPVHCC
tinh

Téng cong

3 ngay

22. Cho phép thanh lip truomg trung cap, trung tim gido duc nghé nghi¢p tu thuc hoat dong khong vi lgi nhuin. Mi sé6 TTHC:
1.000509.000.00.00.H10.Mirc DVC: Toan trinh
2 1k \ B phéan
1 | Budcl Chlg;zn éire]:rrln%l;]ong tiép nhan 0,5 ngay
y TTPVHCC
7 Lanh dao
2 | Bugen | hamim.inh ) Phonglao o, g, B phan tiép nhan S LDTBXH
Lanhdgo 86| dong - Vi tai TTPVHCC sau khi tiép nhan,
i o lam chuyén ho so vé Phong Lao dong
3 | Buscs | f;’l”ﬁl Hé’.‘ h"ng Lanh dao S& 1008y | Cac co - Viéc lam (Lanh dao Phong Lao
. t am Gt _ R . uan dong - Viéc lam) d¢é xem xét tham
4 | Bugc4 | IO chuc tham dinh | Hoi dong tham |, ngay (?On | UBND |tra ho so trude khi giri Hoi dong | (a0
hoso dinh ‘6 lan | tinh | thamdinhhoso. 7 g
5 | Buges | YUINhUBND | o v so 3 ngay Lan Hoi dong thdm dinh t6 chirc thim
tinh ' g dinh hé so giri két luan vé S6. SO
. ky trinh UBND tinh ¢t dinh.
6 | Bugce | UBNDtinhquyét | Lanhdao 3 nga Bo phan ra két qui TTPVHCC
dinh UBND tinh g2y ) b d
tra két qua.
,Chuyén két qua ’
. dén Bo phan tra két Van thu .
7| BuGeT |7 ia-TTPVHCC | UBNDtinh | O° N9
tinh
Tong cong 14 ngay

23. Cong nhin trudong trung cp, trung tim gido duc nghé nghiép tw thuc,

von dau tu nwéc ngodi chuyén sang hoat dong khong vi loi nhuin

truong trung cp, trung tim gido duc nghé nghiép cé

. Mi s6 TTHC: 1.000482.000.00.00.H10. Mirc DVC: Toén trinh

1

Buoc 1

Chuyén dén phong
chuy&n mon

B6 phén
tiép nhan
TTPVHCC

0,5 ngay

Cac co
quan,
don vi

UBND
tinh

Bo phan tiép nhan S¢ LDTBXH
tai TTPVHCC sau khi ti€p nhan,
chuyén hd so vé Phong Lao dong

Khéng
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7 Lanh dao co lién - Vi¢c lam (Lanh dao Phong Lao
Chu tri t0 chue | Phong Lao quan dong - Viéc lam) d€ chu tri to
. thAim dinh valayy | dong - Viéc 5 chtrc tham dinh va lay y kién cac
2| Bude2 kién cac co quan |lam; Cac co 7 ngay co quan lién quan, trinh Lanh dao
lién quan quan, don vi ¢ S¢ ky trinh UBND tinh quyét
lién quan dinh. B6 phan tra ket qua
3 | Buée3 :fgfl trinh  UBND Linh dao S& 1 ngay TTPVHCC tra keét qua.
. UBND tinh phé Lanh dao 5
4 | Budcd duyét quyét dinh UBND tinh 3 ngay
Chuyén két qua
. dén Bo phan tra két Van thu .
> | BudeS | 4-TTPVHCC | UBNDtinh | N9
tinh
Tong cong 12 ngay

24. Thanh lap phan hiéu ciia trudng trung cap cong lap truwe thudc tinh, th
phan hi€u cua trwdong trung cap tu thuc trén dia ban”. Ma so TTHC. 1.010927.000.00.00.H10. Mirc DVC: Toan trinh

anh phd truc thude trung wong; cho phép thanh lap

2 X . Bo phél’l
. Chuyén dén phong K .
1 | B 1 N " t h 0,5 nga »
uoe chuyén mon b nhan g2y B¢ phan tiép nhan S6 LDTBXH
TTPVHCC Tz n 2N A
= sau khi ti€p nhan, chuyén ho so vé
~ 1-anh dao Phong Lao déng - Viée lam (Lanh
. Tham muu t0 chirc Phong Lao 5 Thanh ong a0 COlIE - Vige amx( ar,]
2 | Budc2 X e . " 4 ngay . dao Phong) dé tham muu t6 chuc
tham dinh, dong - Viéc Vién NP 2 . o 1A
I3 n Ho1 dong thadm dinh. Can cu két
am Hor Khong | ludn ciia Hoi ddng tham dinh néu | Khén
, Trinh Ch tich PGD S& \ ddng g | luan cua Fot dong tham dinh neu g
3 | Budc3 UBND tinh hu trach 1 ngay thim dat yéu cau S6& LDTBXH trinh
ot . Chi tich UBND tinh ban hanh
, I Chu thh A dll’lh £ -1 2 4 ,
4 | Buoc4 Quyét dinh , 1 ngay quyét dinh; chuyén két qua cho
UBND tinh N , 1A ,
— B6 phan tra két qua TTPVHCC
5 | Buocs Tra két qua B0 phan trd ket 0,5 ngay trd cho truong
qua TTPVHCC ’ '
Tong cong 7 ngay
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25.ChAm dirt hoat dong lién két dio tao v6i nwde ngoai ciia tredng trung cip, trung tim gido duc nghé nghiép, trung tim giso
duc nghé nghiép - gido duc thwong xuyén va doanh nghiép”. Ma so TTHC: 1.010928.000.00.00.H10. Mirc DVC: Toan trinh

X 2k \ B0 phéan
1 | Budcl Chlg]in gﬁ%%hnong tiép nhan 0,5 ngay
y TTPVHCC
Lanh dao
. 2 Phong Lao .
2 | Budc2 Tham dinh déng - Vide 5 ngay
lam
. X, 4 PGD S¢& .
3 | Bude3 Quyeét dinh phu tréch 1 ngay
. 2 1 A , B phan tra két \
4 | Budc 4 Tra ket qua qua TTPVHCC 0,5 ngay
Tong cong 7 ngay

Bo phan tiép nhan S¢ LDTBXH
sau khi tiép nhan, chuyén hd so vé
Phong Lao dong - Viéc lam (L&nh
dao Phong) tham, trinh Lanh dao
S& quyét dinh; chuyén két qua cho
Bo phan tra két qua TTPVHCC
tra cho truong.

VII. Linh vuc Bao tr¢g xa héi

1. Quyét dinh cong nhin co s& san xuat, kinh doanh sir dung tir 30% tong so lao dong tré 1én 1a ngwoi khuyét tit. Ma so TTHC:
1.001806.000.00.00.H10. Mirc DVC: Toan trinh

X 24 \ B0 phéan

1 | Buse Ch‘é—‘rf]zn gﬁ‘;n%laong tiépnhan | 0,5 ngay
y TTPVHCC
q Lanh dao

2 | Budc?2 Tham dinh Phong Quan ly 05 ngay

linh vuc xa hdi

3 | Busc3 | Quetdinhcong |y, o0se | 0Lngay

nhan
. A Bo phén tra két .
4 | Buédc4 Tra két qua qua TTPVHCC 0,5 ngay
Téng cong 7 ngay

Bo phan tiép nhan S& LDTBXH
tai TTPVHCC sau khi tiép nhan,
chuyén ho so vé Phong Quan ly
linh vuc xa héi (Lanh dao Phong
QLLVXH) dé thidm dinh, trinh
Lanh dao S& quyét dinh, chuyén
két qua cho Bo phan tra két qua
TTPVHCC tra cho to chuc, ca
nhan.
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2. Ping ky thanh lap co s& tro giup xa hdi ngoai cong lap thudc thim quyén gidi quyét ciia S&' Lao dong - Thwong binh va Xa

héi. M s6 TTHC: 2.000141.000.00.00.H10. Mirc DVC: Toan trinh

Chuvén dén ohon B9 phan Bo phén tiép nhan S LBTBXH

1 | Buéc 1 C{]u an mpa : & tiép nhan 0,25 ngay tai TTPVHCC sau khi tiép nhan,

y TTPVHCC chuyén hd so v& Phong Quan 1y

Lanh dao linh vuc xa h@i (Lfmh dao Phong

2 | Budc?2 Tham dinh Phong Quan 1y 2 ngay QLLVXH) dé€ thdm dinh, trinh

linh vuc xa hdi Lanh dao S¢ quyét dinh, chuyen Khdng
. Quyét dinh cong ~ \ . két qua cho Bo phan tra két qua
3 | Bude3 nhéan Lanh dao So 1 ngay TTPVHCC tra cho t6 chuc, ca
. .1 A , B phan tra két . nhan.

4 | Budc 4 Tra ket qua qua TTPVHCC 0,25 ngay
Tong cong 3,5 ngay

3. Pang ky thanh lap, dang Ky thay ddi ndi dung hoic cp lai gidy chirng nhin dang Ky thanh 1ap co s¢ tre giip xa hoi ngoai
cong 1ap thudc thAm quyén cia S& Lao dong - Thwong binh va Xa hoi. Mi s6 TTHC: 2.000135.000.00.00.H10.Mirc DVC: Toan

trinh
Chuvén dén phon Bo phan Bo phan tiép nhian S& LDTBXH
1 | Budcl C}fllu an m% 0 & tiép nhan 0,25 ngay tai TTPVHCC sau khi tiép nhén,
y TTPVHCC chuyén hd so vé Phong Quan Iy
Lanh dao linh vuc xa h(:)i (Lvénh dao Phong
2 | Budc2 Tham dinh Phong Quan ly 2 ngay QLLVXH) d¢ tham dinh, trinh
linh vuc xa hoi L{?mh dao So quyét dinh, chuyén Khéng
, Quyét dinh cong N 7 \ két qua cho B phan tra két qua
3 | Bude3 nhan Lanh dao So | 1ngay TTPVHCC trd cho t& chirc, ca
. A Bo phén tra két . nhan.
4 | Buédc4 Tra két qua qua TTPVHCC 0,25 ngay
Tong cong 3,5 ngay

4. Giai thé co sé tro gitip xa hdi ngoai cong lap thudc thim quyén thanh lap cia Sé Lao dong - Thwong binh va Xi hoi. Mi s
TTHC: 2.000062.000.00.00.H10. Mirc DVC: Toan trinh
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2 1k \ B6 phan
1 | Buse Ch‘gﬁn grf?n%};mg ti€pnhan | 0,5 ngay
y TTPVHCC
7 Lanh dao
2 | Budc?2 Tham dinh Phong Quanly | 8,5 ngay
linh vuc xa hoi
3 | Buge3 | Quetdinheong |0 40086 | 1ngay
nhan
. 2 1 A , B phan tra két \
4 | Budc 4 Tra ket qua qua TTPVHCC 0,5 ngay
Tong cong 10,5 ngay

Bo phan tiép nhan S¢ LDTBXH
tai TTPVHCC sau khi tiép nhan,
chuyén hd so vé Phong Quan 1y
linh vuc xa héi (Lanh dao Phong
QLLVXH) dé tham dinh, trinh
Lanh dao S¢ quyét dinh, chuyén
két qua cho Bo phén tra két qua
TTPVHCC tra cho to chuc, ca
nhan.

S. Cz"lp gidy phép hoat dong doi véi co sé tro givp xi hoi thudc thAm quyén cip phép ciia S¢ Lao dong - Thwong binh va X hdi.
Mai s6 TTHC: 2.000056.000.00.00.H10. Mirc DVC: Mét phan

Chuvén dén vhon B§ phén Bo phén tiép nhan S¢ LBTBXH
1 | Buéc 1 Cﬁu o m%n & tiép nhan 0,5 ngay tai TTPVHCC sau khi tiép nhan,
y TTPVHCC chuyén hd so vé Phong Quan ly
7 Lanh dao linh vyc x@ hoi (Lanh dao Phong
2 | Budc2 Tham dinh Phong Quan ly 6 ngay QLLVXH) de tha}m dinh, trir}h Khon
linh vuc x3 hdi Lanh dao S¢ quyét dinh, chuyén g
. Quyét dinh cong ~ , X két qua cho BO phén tra két qua
3 | Budc3 nhin Lanhdzo 86 | 3 ngay TTPVHCC tra cho té chirc, cé
. A B0 phan tra két . nhan.
4 | Buoc4 Tra két qua qua TTPVHCC 0,5 ngay
Tong cong 10 ngay

6. Cép lai, diéu chinh gidy phép hoat dong ddi véi co sé tro giup

va X4 hoi cip. Ma s6 TTHC: 2.000051.000.00.00.H10. Mirc DVC: Mot phin

xa hoi co giz"ly phép

hoat dong do Sé Lao dong - Thuwong binh

1

Budc 1

Chuyén dén phong
chuyén mon

B phéan
tiép nhén

0,5 ngay

Bo phan tiép nhan S¢ LDTBXH
tai TTPVHCC sau khi ti€p nhan,
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TTPVHCC chuyén ho so vé Phong Quén ly

Lanh dao linh vuc xa h(:)i (L7€1nh dao Phong

2 | Buodc?2 Tham dinh Phong Quan ly 6 ngay QLLVXH) d¢ tham dinh, trinh

linh vuc xa hoi Lz’inh dao S¢ quyét dinh, chuyén

. Quyét dinh cong ~ \ X két qua cho BO phén tra két qua

3 | Bude3 nhin Lanh dgo 56 3 ngay TTPVHCC tra cho t6 chuc, ca

. A Bo phén tra két . nhan.

4 | Buoc 4 Tra két qua qua TTPVHCC 0,5 ngay
Tong cong 10 ngay

VIII. Linh vwe Ngudi c6 cong

1. Giai quyét ché dd tro cap wu dai doi véi than nhan liét si. M3 TTHC:1.010801.000.00.00.H10. Mirc DVC: Toan trinh

X 24 \ B0 phéan )
1 | Buec1 | Chuyendénphong | oo fian | 0,5 ngay B6 phan tiép nhan S¢ LBTBXH
chuyén mon TTPVHCC sau khi tiép nhan, chuyén h so vé
Lanh dao Phong Nguoi ¢ cong (Lanh dao
2 | Budc?2 Tham dinh Phong Ngudi | 10ngay | khang | Khong gﬁlcilng tﬁﬁg@ngzhcogagg dseéthgn Khong
c6 cong nh,  trin . )
. X, 1 ~ ) X chuyén két qua cho B0 phan tra
3 | Buoc3 Ra quyét dinh Lanh dao SO” 2 ngay két qua TTPVHCC tra cho déi
, . 1 A , B6 phﬁn tra ket R tu'ovng
4 | Budc4 | Tra ket qua qua TTPVHCC 0,5 ngay
Tong cong 13 ngay

* Truong hop than nhan 13 con tir du 18 tudi tré 1én bi khuyét tat ning, khuyét tat dac biét ning trudc khi du 18 tudi hodc con tir du 18
tudi tré lén bi khuyét tat nang, khuyét tat dac biét nang sau khi du 18 tudi ma khong c6 thu nhdp hang thang hoac c6 thu nhap hang

thang thap hon 0,6 1an mirc chuan

55 ona Hoi Bo phan tiép nhan S& LDTBXH

in dén ohe 0 phan A khi tiép nhan, chuyén ho so vé

. Chuyén dén phong A . . dong sau p nhan, chuy

1 | Budel huvén mé tiép nhan 0,5 ngay i3 Phong Ngudi c¢6 cong (Lanh dao
chuyén mon TTPVHCC giam he _ nh d he

dinh y KhONg | phong Nguoi c6 cong) dé tham | Khong

T a : ~ khoa dinh, trinh Lanh dao S¢ cap gidy

2 | Bugez | [ham dinh ;régg Phl(:)f;hl\?ggbi 200y | gnn gi6i thieu dén HPGDYK tinh
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gidy gidi thidu cé cbng giam dinh va gui bién ban giam

dinh qdén, S¢ dé ra quyét dinh,

3 | Budc3 Giam dinh HDBGDYK tinh 40 ngay chuyén két qua cho B phén tra

két qua TTPVHCC tra cho doi

4 | Budc4 Ra quyét dinh Lanh dao So 3 ngay tuong.
. 2 1 A , B phan tra két .

5 | Budc S Tra két qua qua TTPVHCC 0,5 ngay
Tong cong 46 ngay

2. Giai quyét ché dd wu dai ddi véi vo hodc chong liét si ldy chong hoic vo khac. M4 TTHC:1.010802.000.00.00.H10 Mirc DVC:

Toan trinh

X 24 \ B0 phéan
1| Buger | Chuvéndénphong | i ia | 05 ngay |
y TTPVHCC B0 phan tiép nhan S& LDTBXH
Lanh dao tai TTPVHCC sau khi ti€p nhan,
2 | Bubc?2 Tham dinh Phong Nguoi 4 ngay chuyén ho so v€ Phong Nguoi c6
c6 cong Khong | Khdng | cong dé thdm dinh, trinh Lanh dao | Khdng
3 | Budc3 Ra quyé¢t dinh Lanh dao So 2 ngay S6 ky quyét dinh, chuyén két qua
: A B0 phan tra két \ cho B6 phan tra két qua
4 Budc 4 Tra ket qua qué TTPVHCC 0,5 ngay TTPVHCC tra cho dbi tlIOTlg
Tong cong 07 ngay
3. Cong nhan thwong binh, ngwoi hwéng chinh sich nhw thwong binh. Ma TTHC:1.010806.000.00.00.H10 Muc¢ DVC: Toan
trinh
B& nhi Co Bo phén tiép nhin S&¢ LBTBXH
1 | Busc1 Chuyén dén phong i 2 phaAn 0.5 nad quan, sau khi tiép nhan chuyén ho so vé
uoe chuyén mén T'll'eg\;ngclan 2 N9Y | don vi Phong Nguoi c¢6 cong (Lanh dao
truc Khon Phong Nguoi c¢6 cong) dé kiém Khén
N tip g tra, trinh Lanh dao S¢ cép giay g
, . Lanh dao | quanly gi6i thiéu dén Hoi ddng giam dinh
2 | Buoc?2 Kiém tra, Phor}g IA\Igu:(n 4,5 ngay ngudi y khoa cap tinh dé xac dinh ty 1¢
co cong bi ton thuong co thé do thuong tat.
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thuong
. , Hoi
3 | Budc3 | Ky Gidy gidi thiéu | Lanh dao S& 2ngay | dong
Giam
dinh y
Hoi dno Gis khoa
ETPY 61 dong Giam tinh
. Kham giam dinh . X nh,
4 | Buoc4 thuong tat dinh y khoa 40 ngay don vi
tinh dich vu
buu
. Lanh dao :
. Nhan két qua kham . L . chinh
5 | Budc S giém dinh Phor,lg IA\Iguol 4,5 ngay cong
co cong ich cua
tinh
6 | Budc6 Quyét dinh Lanh dao So 2 ngay
. A Bo phén tra két ,
7 | Budc7 Tra két qua qua TTPVHCC 0,5 ngay
Tong cong 54 ngay

Hoi dong giam dinh y khoa cap
tinh t0 chirc khdm gidm dinh
thuong tat, gui bién ban gidm dinh
y khoa dén S6 LDTBXH.

S LDTBXH tiép nhan bién ban
giam dinh y khoa c6 trach nhiém
ban hanh quyét dinh cip gidy
chirng nhan nguoi hudng chinh
sach nhu thuong binh va tro cép,
phu cip uvu dii, chuyén két qua
cho BO phan tra két qua
TTPVHCC tra cho ddi tugng.

4. Kham giam dinh lai ty 1¢ ton thwong co thé d6i véi trwong hop con sot vét thwong, con s6t manh kim khi hoic ¢é ty 18 ton
thuwong co thé tam thoi hoac kham giam dinh bo sung vét thuwong va diéu chinh cheé d¢ doi véi trwong hgp khong tai ngii, cong
tac trong quan déi, cong an. M4 TTHC:1.010807.000.00.00.H10. Mrc DVC: Toan trinh

1 | Budcl

Chuyén dén phong
chuyén mon

B’(f) phan
tiep nhan
TTPVHCC

0,5 ngay

Khong

B¢ phan tiép nhan S¢ LDTBXH
sau khi tiép nhan chuyén ho so vé
Phong Nguoi c6 cong (Lanh dao

Khong
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7 Lanh dao Hoi Phong Ngudi co cong) dé doi
2 | Buodc?2 Tham dinh Phong Nguoi 4 ngay dong chiéu ho so, cap gidy gioi thiéu
c6 cong Giam gui dén HOi dong gidm dinh y
) dinh y khoa c6 tham quyén kém ban trich
3 | Buoc3 | Ky giay gidi thi¢u | Lanh dao S¢ 2 ngay khoa luc ho so thuong binh.
i tinh, Hoi dong giam dinh y khoa to
L Ho1 dong Giam don vi chirc kham gidam dinh thuong tat
. Kh dinh " . ! _ mh g tat,
4 | Buéc4 ?ﬁiagﬁiétln dinh y khoa 40 ngay | dich vu ban hanh bién ban gidm dinh y
o= tinh buu khoa giri S0 LDTBXH.
Nhén két qua kham Lanh dao chinh So LDTBXH ban hanh quyét dinh
5 | Bubc5s giam dinh, trinh Phong Nguoi 5 ngay cong di€u chinh trg cap, phu cap uu
Lanh dao S¢ o cong ich cua dai; chuyén ket qua cho Bo phan
6 | Busc6 Ky bgn hanh 9uyet Lanh dao S& 02 ngay tinh tra két qua TTPVHCC tra cho doi
dinh trg cap tuong.
. A B6 phan tra két ,
7 | Buoc7 Tra két qua qua TTPVHCC 0,5 ngay
Tong cong 54 ngay

5. Giai quyét hwong thém mét ché d tro cap ddi véi thwong binh dong thoi 1a bénh binh. Ma TTHC:1.010808.000.00.00.H10
Mirc DVC: Toan trinh

2 4k \ B§ phéan
1 | Buée 1 Ch‘é{]zn gﬁ‘;n%};]"ng tiép nhan 0,5 ngay
y TTPVHCC Don vi
q Lanh dao dich vu
2 | Budc?2 Tham dinh Phong Nguoi 05ngay |
- €0 cong chinh
3 | Buge3 | Kybanhanhaquyet | o 4 0ss | oingay | cong
dinh trg cap ich cia
" A . 1 A tinh
4 | Buoc4 Trakétqua | Dophantraket| oo .

qua TTPVHCC

Bo phan tiép nhan S& LDTBXH
tai TTPVHCC sau khi tiép nhan,
chuyén hé so vé Phong Ngudi co
cong dé tham dinh, trinh Lanh dao
S& ky quyét dinh; chuyén két qua
cho BO phan tra két qua
TTPVHCC tra cho ddi tugng
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Tong cong

|

07 ngay

|

|

6. Giai quyét ché a9 ddi véi thwong binh dang huéng ché d9 mat sirc lao dong. Ma TTHC:1.010809.000.00.00.H10 Mirc DVC:

Toan trinh
Chuyén dén phong B0 phan
1 | Budce 1 A tiép nha 0,5 nga . .
oe chuy&n mon T_lreé)\;ngénC gay Pon vi Bo phén tiép nhan S¢ LDTBXH
Lanh dao dich vu tai T:FPVHCC sau khi tiép nhan,
. X s . T 5 buu chuyén ho so vé Phong Nguoi co
2 | Bute2 Tham dinh Phgggcglggum 05 ngay chinh Khéng | cong dé thrf}m dinh, trinh Lanh dao | Khong
3 | Budc3 | Quyétdinh trg cap | Lanh dao S& 01 ngay f:}? gcﬁa S}?Oky §gyetpi$1h; Ct?;l yeié’l;et gﬁg
. 1 A B phén tra két 5 , . . £
4 | Budc4 Tra két qua qua TTPVHCC 0,5 ngay |tinh TTPVHCC tra cho doi tuong
Tong cong 07 ngay

7. Dua ngwoi co cong doi voi treong hop dang dwec nudi dudng tai co s6' nudi dudng, diéu dudng ngudi cé cong do tinh quan ly
veé nudi dudng tai gia dinh. M8 TTHC:1.010813.000.00.00.H10 Mwec DVC: Toan trinh

B6 phan
1 | Bu6c 1 | Chuyén dén co so tiép nhan 0,5 ngay
TTPVHCC Bo phén tiép nhan S6 LBDTBXH
Giam déc chuyén ho so dén Giam ddc co so
2 | Budc?2 Tham dinh Co so 2,5ngay | Bon vi nudi dudng, diéu dudng ngudi co
7 nuoi dudng dich vu cong. ’ Khong
Tham dinh va trinh Phong bu}l Giam doc co s6 ¢6 van ban gui S6
3 | Budc3 lanh dao So ra Notdi ¢6 6 2,5ngay | chinh | Khong LDTBXH ra quyét dinh; chuyén
quyét dinh BUO1 €O cong cong ket qua cho B phén tra két qua
T ich cua TTPVHCC tra cho doi tugng
4 | Budc 4 Chuyén két qua B0 phan tra két 0,5ngay | tinh
qua TTPVHCC |
Tong cong 6 ngay

8. Thii tuc Gidi quyét phu cap dic biét hing thang doi véi thwong binh c6 ty 1¢ ton thwong co thé tir 81% tré 1én, bénh binh cé
ty 1¢ ton thwong co thé tir 81% tré 1én. Ma TTHC:1.010822.000.00.00.H10 Mire DVC: Toan trinh

1 | Budc 1 \ Chuyén dén phong \

Bophan |

0,5 ngay

Khong | Bo phan tiép nhan S6¢ LDTBXH | Khéng




50

chuy@n mon tiép nhan Pon vi tai TTPVHCC sau khi tiép nhan,
TTPVHCC dich vu chuyén ho so vé Phong Nguoi co
Lanh dao buu cong (Lanh dao Phong Nguoi co
2 | Budc? Tham dinh Phong Nguoi 05ngay | chinh cong) dé tham dinh, trinh Lanh
cé cbng cong dao S¢ ky, chuyén két qua cho Bo
f : é \ ich ct han tra két qua TTPVHCC tra
3 | Buge3 | Ky banhanhQuyet | o 4oss | Olngay | h U@ phan tra ket qua ra
dinh tinh cho dbi tuong
. A Bo phén tra két .
4 | Budc 4 Tra két qua qua TTPVHCC 0,5 ngay
Tong cong 07 ngay

9. Hwéng lai ché d§ wu dii. M& TTHC:1.010823.000.00.00.H10 Mirc DVC: Toan trinh
X 1A \ B6 phan
1 | Buéc 1 Ch‘éﬁf;gﬁ?n%};‘mg tiép nhan 0,5ngay | Pon vi B phan tiép nhan S¢ LDTBXH
TTPVHCC dich vu tai T:FPVHCC sau khi ti€p nhan,
7 Lanh dao buu chuyén ho so vé Phong Nguoi co
2 | Budc?2 Tham dinh Phong Nguoi 05ngay | chinh Khon cong (Lanh dao Phong Ngudi co Khon
cé cbng cong g cong) d¢ thdm dinh, trinh Léanh g
. Ky ban hanh Quyét ~ ) \ ich cua dao S& ky, chuyén két qua cho Bo
3 | Bude3 dinh Lanhdao S6 | Olngay | p phan tra két qua TTPVHCC tra
. . 1A , B phan tra két . cho doi tuong
4 | Buédc4 Tra két qua qua TTPVHCC 0,5 ngay
Tong cong 7 ngay

10. Sira doi, bé sung thong tin ca nhin trong hd so ngudi c6 cong.

Ma TTHC:1.010826

.000.00.00.H10 Mre DVC: Toan trinh

Chuyén dén phon B phén UBND
1 | Buée 1 C{]u an m% : & | tiépnhan 0,5ngay | cép xa;
y TTPVHCC Co Khong
. 2 IO Lanh dao X quan
2 | Budc2 | Kiém tra, doi chiéu Phong Neuoi 06 ngay LDTB

Bo phan tiép nhan S& LDTBXH
tai TTPVHCC sau khi tiép nhan,
chuyén ho so vé Phong Ngudi ¢o
cong (Lanh dao Phong NCC) dé
kiém tra, trinh Ldnh dao S¢ vin

Khong
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cé cbng XH ban giri co quan c6 tham quyén dé
Ky van ban gtri co cap xac minh. Co quan c6 tham quyén
quan c6 thAm huyén; giai quyét. S& nhan hd so co quan
3 | Buéc3 | quyén dé xac minh, | Lanh dao S& 01 ngay Bo c6 thim quyén guri, diéu chinh lai
dinh chinh thong LDTB thong tin trong hd so nguoi co
tin ca nhan XH cong, chuyén két qua cho Bo phan
4 | Budc4 | Xem xét, giai quyét Ci‘ﬁacrg gl‘;;gnco 18 ngay ;ig ‘ﬁdi gfqlgg qua TTPVHCC tra cho doi
Lanh dao co
Phong NCC cong),
5 | Budc 5 Quyét dinh trinh, Lanh dao | 06 ngdy | co
So ky quyét quan
dinh lién
quan
theo
tham
quyen;
. don vi
, 2 1 A , B phan tra két . . :
6 | Budc6 Tra két qua qua TTPVHCC 0,5 ngay gmh vu
uu
chinh
cong
ich cua
tinh.
Tong cong 32 ngay
11. Cép trich luc hoic sao hé so ngudi co céng véi cach mang. Ma TTHC:1.010828.000.00.00.H10 Mire DVC: Toan trinh
Chuyén dén phong B{ phan \ Bo phén tiép nhan S¢ LBTBXH
1 | Budel A n tiép nhan 0,5 ngay tai TTPVHCC sau khi ti€p nhan,
chuy&n mon 2 1A X D N
TTPVHCC n chuyén ho so vé Phong Nguoi co n
. " Khong n ~ \ .. . | Khong
2 | Buoc?2 Tham dinh Phor}g IA\Igu:(n 4 ngay cong (L.imh dao Bhong Nguot co
c6 cbng cong) kiém tra, doi chiéu theo quy
3 | Bu6c3 | - Cép trich luc hd Lanh dao S¢& 1 ngay Céc co dinh dé trinh Lanh dao SO cap
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s0, sa0 mot sb giéy quan trich luc hd so, sao mot sd giéy to
to hodc toan b ho co lién trong hd so hoic toan bo ho so gui
SO ngudi cd cong. quan; dén noi dé nghi; 14p phiéu theo
- Phiéu theo dbi don vi doi; chuyén két qua vé Bo phan
sao ho so ngudi ¢6 dich vu tra két qua Trung tdm Phuc vu
cong buu hanh chinh c¢6ng tinh
chinh
, . | Bophan tra két | ond
4 | Budc 4 Tra ket qua quéEFTPVHC C 0,5 ngay 1E:h cua
tinh
Tong cong 6 ngay

12. H tro, di chuyén hai cot liét si dang an tang tai nghia trang liét si. M3 TTHC:1.010829.000.00.00.H10 Mirc DVC: Toan trinh

12.1. DPdi véi trudng hop chua dwoe hd tro

* S¢ LDPTBXH noi ho so goc ciia liét si

Chuyén dén phong B{ phan \ Bo phén tiép nhan S¢ LBTBXH
1 | Budel chuy&n mon tiép nhan 0,25 ngay tai TTPVHCC sau khi tiép nhan,
TTPVHCC chuyén ho so vé Phong Nguoi co
Kiém tra, trinh cong (Lanh dao Phong Ngudi co
Linh dao S& cép Lanh dao Khong Khong cong) kiém tra, trjnh Lanh dao S& Khong
2 | Budc2 | giay gioi thidu di Phong Nguoi 0,5 ngay ky ban hanh giay gidi thiéu di
chuyén hai cot liét c6 cong chuyén hai cbt liét si sau do
si chuyén két qua vé Bo phan tra két
. Cx B6 phan tra két . uda Trung tdim Phuc vu hanh
3 | Bused | Trkétqua | ARopipee | 0.25ngdy chinh cong tinh,
Tong cong 1 ngay
* Co quan LDTBXH noi quan ly mg liét si
Lap ppiéu bao di Co quan Than nhan liét si nop hd so tai
. chuyén va Bién LDTBXH ca . R R TTPVHCC, can bd tiép nhan gui R
1| Budel bai ban giao huyén noi que’ltjn 1 ngay Khong | Khong co quan LDTBXH noi guém ly ilé Khong
HCLS 1y md liét si dé 1ap phiéu bao di chuyén hai cot
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liét si. Than nhan liét si lién hé véi
co quan quan ly NTLS dé thuc
hién di chuyén hai cot li¢t sy. So

.| Nhapthongtinva | SoLDTBXH \ LDTBXH noi quan 1y mé lit s§
2 | Budc2 | cosddr -heu quoc | noi quan ly mo 1 ngay sau khi nhan duoc phiéu bo di
gla ligt s1 chuyén hai cot liét sy thi nhap
thong tin vao co so dit liéu quéc
gia.
Chinh quyén noi dén nhén hai cit liét sy
UBND cap x4 noi déon nhan hai
cot liét sy sau khi tiép nhan bién
ban ban giao hai ¢t liét sy va gidy
A liA Tz x LA L gidi1 thi€u co trach nhiém lap bién
. Lap ’blen b,a » Va‘t'o UB.N D cap xa \ A A ban ban giao hai cot liét si va to R
1 | Buocl chire an tang hai noi don nhén 1 ngay Khéng | Khong chitc an ting hai ct liét s§ vao Khong
cotliet sy hai cot liét sy Nghia trang liét si. C6 van ban
bédo cdo co quan LDTBXH cap
huyén kém gidy giéi thiéu va bién
ban ban giao hai cbt liét s7.
Co quan Co quan LDTBXH cap huyén noi
Hb tro chi phi di LDTBXH cip d6n nhan hai cot liét sy thuc hién
2 | Bu6c?2 | chuyén hai cdtliét | huyén noi don 1 ngay Khong | Khong |hd tro di chuyén hai ct liét sy
sy nhan hai ¢t theo bao cdo cia UBND cip xi
ligt s§ (kém cac gidy to lién quan). Pong
thot c6 van ban giri S6 LDTBXH R
r a1 Khong
S Lao dong — noi dorll n?an h?l} cgt 11‘¢t sy va not
A e . quan 1y ho so li¢t s (kem bién ban
Nhap thong tin va | Thuong binh ban giao hai cdt liét s§). So
3 | Budc3 | cosodirliéu quoc | va Xa hoi noi 1 ngay LDTBXH noi dén nhan h.E‘li bt
gia doén nhan hai :

cOt 11t si

liét sT cap nhat thong tin vao co sé
dir liéu quoc gia, cap gidy bao tin
mo




54

* S¢ LDPTBXH noi quén 1y ho so goc

Luu phiéu bio di | S LDTBXH
1 | Bu6c 1 | chuyén va bién ban | noi quan Iy hd 1 ngay Khéng | Khdng Khdng
ban giao HCLS s0 gbc
Tong cong 7 ngay
12.2. Pi véi treong hop di dwoe hd tro
* Co quan Lao dong - Thwong binh va X4 hdi ciAp huyén noi thwong tri
B6 phan
tiép nhan ho
1 | Budcel Tiép nhan ho so StZiLBD@TBh?rI;I 0,25 ngay Bo phan tiép nhan hd so
N cﬁg oip LDTBXH tai Bo phin Mot cira
'huyén cap huyén ti€p nhan, chu}ién ho S0
Cap giéyw gio1 thiéu Co quan Khéng | Khong (cilélocgc qlilg " Lgfﬁl)félj Zi}pclﬁﬁygﬁ Khdng
2 | Buéc2 | di chuyén hai cot | LBDTBXH cap 0,5 ngay hai c (A)F: ligé ) };}N]g chuy in Bo phﬁnytré
ligt s Blguyﬁr?aln két qua cua BO phan Mot cura cap
. s 1 Ay tra kétp qﬁé tai X huyén trd ket qua.
3 | Budc3 Tra két qua B6 phan Mot 0,25 ngay
ctra cAp huyén
* Co quan LDPTBXH (cip huyén, S¢) noi quian 1y md
Lap pbiéu bao di Co quan ’ Than n}}én liét si r}(}p ho so tai Bo
. chuyén va Bién LDTBXH ca \ n n han tiép nhan ho so LDTBXH, N
1 | Budel ban ia‘m giao hai | huyén noi qué{)n 1 ngay Khong Khong %6 phémpMcf)t cua cép huyén noi Khong
cot liét sy 1y md liét s¥ quan 1y mo dé lap phiéu bao di
chuyén hai cét liét sT va Bién ban
ban giao hai cbt liét sy. So
Nhap thong tin ligt 36 LDTBXH LDTBXH noi quan ly mo liét sy
2 | Budc2 | sivao cosodirligu noi quan 1y md 1 ngay Khong | Khong | sau khi nhdn dugc phiéu bao di | Khong
quoc gia i chuyén hai c6t li¢t sy thi nhép
thong tin vao co so dir liéu qubc
gia.
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* Chinh quyén noi d6n nhin hai cot liét sy

Lap bién ban va to

UBND cép xi

UBND cap xd noi don nhan hai
cot liét sy 1ap bién ban va té chirc
an tang hai cot liét sy va co van

1| Buoel chucAan.tAang~ hai ol d;0 n .I}halg 1 ngay ban bio cédo co quan LBDTBXH
cot liét s§ hai cot liét sy Z A D e A 1a: X
cap huyén noi don nhan hai cot
liét s¥.
Co quan A A Co quan LDTBXH cap huyén noi A
Vin ban va Bién LDTBXH cap Khong | Khong d6n nhan hai cbt liét s§ co van ban Khong
2 | Budc?2 s e huyén noi don 1 ngay gui S6 LDTBXH noi d6n nhan
ban ban giao NP S R TiAp e e a1, A
nhan hai cot hai cot liét sy va noi quan ly ho so
liét sy liét si. S6 LDTBXH noi1 doén nhan
.| Nhapoosodutien | SOLPTBXH \ hai ¢t lét 55 cap nbip thon in
3 | Budc3 . noi don nhan 1 ngay vao co so dir liéu quoc gia.
quoc gia NV YT
hai cot liét sy
* S¢ LDTBXH noi quén ly ho so goc
Lphicstiod | o Lot
1 | Buocl 5§ v bién ban b an | Mo quanxly ho 1 ngay Khoéng | Khong Khong
4 AL qiA. o SO goc
giao hai cot ligt sy
Tong cong 7 ngay

13. Di chuyén hai cot liét si dang an ting ngoai nghia trang liét s vé an tang tai nghia trang liét si theo nguyén vong ciia dai dién
than nhin hoac ngwdi hwéng tro cap tho ciang liét si. M& TTHC:1.010830.000.00.00.H10 Mwre DVC: Toan trinh

13.1. Péi véi trwong hop chwa dwoe hd tro

* S¢6 LDPTBXH noi ho so goc ciia liét si

B6 phan
1 | Bu6cl | Tiép nhan ho so tiép nhan 0,25 ngay
TTPVHCC
Cép gidy gi6i thiéu | S6 LDTBXH
2 | Bu6c?2 | dichuyénhaicdt | noiquanlyhd | 0,5 ngay
liét si SO géc cua liét

B6 phan tiép nhan hd so tai
TTPVHCC tiép nhan, chuyén ho
so cho Phong Ngudi ¢6 cong tham
dinh va trinh Lanh dao s& ky ban
hanh gidy giéi thiéu di chuyén hai
cot liét si. Sau d6, chuyén Bo
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si phan tra két qua TTPVHC tra két
3 | Buéc3 Tré két qua ffﬁ‘;‘;gﬁg% 0,25 ngay qua.
* Co quan LDTBXH cép huyén noi c6 md liét si an tng ngoai nghia trang
Than nhan liét si chuyén toan bo
hd so dén co quan LDTBXH cép
huyén noi c6 md liét si an tang
ngoai nghia trang dé 1ap phiéu bao
Co quan di chuyén hai c6t liét si gii So
1 | Buse 1 Lap phiéuxbéo di LD:FBXH cé}) 1 ngay L?TE}XH nqi qu?n 1}:/ h(*)A qugé(i
chuyén huyén noi quan li¢t si va noi quan ly md liét si
1y mo liét si (truong hop hai cbt liét sy khong
di chuyén vé dia phuong dang
quan 1y hd so thi dong thoi gui
S&, co quan LDTBXH cép huyén
noi don nhan hai cbt liét s¥)
* Chinh quyén noi don nhin hai cot liét sy
UBND cép x4 noi dén nhan hai
cot liét sy sau khi tiép nhan gidy
gidi thiéu di chuyén hai cot liét sy
Lép bién ban va t& | UBND chp xa €6 trach nhicm 13p bicn ban ban
, . , .. e A \ giao hai cot liét s va to chirc an
1 | Budel chure an tang hai noi don nhan 1 ngay . v AL teme o -
cbt lidt sy hai cbt lit s§ ting hai cot li¢t sy vao Nghia
' i trang li€t si. C6 van ban bao céo
co quan LDTBXH cap huyén kém
gidy gi6i thiéu va bién ban ban
giao hai cbt liét s3.
Co quan Co quan LDTBXH cip huyén noi
Hb trg chi phidi | LDTBXH cap d6n nhan hai cdt liét si thuc hién
2 | Bu6c?2 | chuyén hai cotliét | huyén noi don 1 ngay hd tro di chuyén hai c6t liét si
sy nhan hai cbt theo bao cao caa UBND cép xa
liét sy (kém cac gidy to lién quan). Pong
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thot ¢6 van ban guiri S6 LDTBXH
\ R noi don nhan hai cot 1iét si va noi
S Lao dong - uin 1y hd so liét sf (kém bién ban
Nhap thong tin va | Thuong binh quan ty v AL Tial .
3 | Buéc3 | cosoditlicuquéc | vaXahoinoi |  1ngay ban giao hai cot liet si). ~So
. , NP LDTBXH noi doén nhan hai cot
gia don nhén hai Ae o~ A A s .
Ko 1eme o~ liét si cap nhat thong tin vao co so
cot liét si S ia Y v P
dir 1i€u quodc gia, cap giay bao tin
mo
* S¢ LDTBXH noi quan ly ho so goc
Luuphi€ubdo di | g0y
1 | Buge1 | Chuyenvabienban o iniyhd | 1 ngay
ban giao hai cot liét £
o SO goc
Tong cong 6 ngay
13.2. Poi véi treong hop da dwoce ho tro
* S& LDTBXH noi quén ly ho so goc
B6 phan Bo phéan tiép nhan TTPVHCC
1 | Budel Ti€p nhan ho so tiép nhan 0,25 ngay tiép nhan, chuyén hd so cho
TTPVHCC Phong Nguoi c6 cong ki€ém tra,
Kiém tra, trinh trinh Lanh dao So¢ d¢ cap giay gioi
Lanh dao So dé Lanh dao thiéu di chuyén hai cot liét si. Sau
2 | Bu6c?2 | cap gidy gioi thiéu | Phong Nguoi 0,5 ngay do, chuyén Bo phan tra két qua
di chuyén hai cot c6 cbng TTPVHCC tra két qua cho doi
liét si tuong.
Bo phém
3 | Buoc3 Tra két qua tra ket qua 0,25 ngay
TTPVHCC
* Co quan LPTBXH cép huyén noi ¢é m liét si an ting ngoai nghia trang
Co quan DPai dién than nhan li¢t si nop ho
1 | Buse 1 Lap phleu;bao di LD:FBXH cap 1 ngay SO Eal co quan L?)TP)A(H cap
chuyén huyén noi quan huyén noi quan ly m¢ dé 1ap phiu
1y mo liét sy bdo di chuyén hai cot li¢t sT gui
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S6 LDTBXH noi quan 1y ho so
gbc va noi quan 1y mod (truong
hop hai cbt liét sy khong di
chuyén vé dia phwong dang quan
1y ho so thi dong thoi gui SO, co
quan LDTBXH cép huyén noi dén
nhan hai cdt liét s§)

* Chinh quyén noi d6n nhin hai cot liét sy

Lap bién ban va td

UBND cap xa

UBND cap x4 noi don nhan hai
cot 1iét s§ sau khi tiép nhan gidy
gidi thiéu di chuyén hai cbt liét sy
c6 trach nhiém lap bién ban ban
giao hai cbt liét si va to chirc an

1| Budel Chuséirllitéins% hai lrlla‘?il ::ifg)tn]iré?zrj 1 ngay tang hai cot liét s§ vao Nghia
Sy *LSY trang liét si. Co van ban bao cao
co quan LDTBXH cép huyén kem
giay gidi thi¢u va bién ban ban
giao hai cot liét
Co quan Co quan LDTBXH cép huyén noi
LDTBXH cap don nhan hai cot liét sy theo bao
2 | Budc?2 C6 van ban huyén noi don 1 ngay cao cua UBND cap xa (kém cac
nhan hai cot gidy to lién quan) c6 van ban guri
liét sy S LDTBXH noi don nhén hai cot
S Lao dong — ll?t Sy va noi quan ly ho SO li¢t s
NP : (kém bién ban ban giao hai cot ligt
Nhap thong tin va | Thuong binh - \ s A
. 1 1A X o LA 5 sy). S6 LDTBXH noi don nhan
3 | Budc3 | cosddirliéu quoc | va Xa hdinoi 1 ngay S tns e oA e LA
. . AN hai cot liét s cap nhat thong tin
gla don nhén hai \ N, £, - A
X, 1in, o~ vao co s¢ dir liéu quoc gia, cap
cot liét s1 N .
gidy bdo tin mo
* S¢ LDTBXH noi quan ly ho so goc
1 | Buse 1 Luu phi€u béo di S6 LbTBXH 1 ngay

chuyén va bién ban

noi quéan 1y ho
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ban giao hai cot liét
sy

SO goc

14. Sira ddi, bo sung thong tin ca nhan trong hd so' nguwoi c6 cong di chuyén ra. Ma sé6 TTHC: 1.011382.000.00.00.H10. Mirc
DVC: Toan trinh

2 4k \ B6 phan Co
1 | Buse Ch‘gﬁn gﬁr;]%t;ong tiépnhan | 05ngay | quan
y TTPVHCC dé
Tham dinh, phdi nghi;
hop co quan lién Cuc
sira d6i, b sung, Chinh
c¢d trdch nhiém Lanh dao sach/T
2 | Bu6c?2 |kiém tra, dbi chiéu | Phong Nguoi 35 ngay CCT
va ¢6 van ban stra c6 cbng
d6i, b sung guri vé
co quan dé nghi va
Cuc Chinh sach.
3 | Budc3 Ra quyét dinh Lanh dao So 01 ngay
4 | Buéc4 |Trakétqua fﬁ;ﬁg%gﬁ 0,5 ngay

Bo phan tiép nhan S& LDTBXH
sau khi tiép nhan, chuyén hd so vé
Phong Nguoi c6 cong (Lanh dao
Phong Nguoi c¢6 cong) dé tham
dinh, trinh Lanh dao S& ky van
ban kém gidy to quy dinh tai diém
b khoan 3 Piéu 130 Nghi dinh sb
131/2021/NB-CP va ban sao gidy
td dé nghi duoc sira doi, bo sung
thong tin giri co quan co tham
quyén giai quyét.

Trong thoi gian 30 ngay ké tur
ngay nhan dugc vin ban dé nghi
cua S0, co quan, don vi co tham
quyén stra d6i, bd sung, ¢6 trach
nhiém kiém tra, d6i chiéu va co
van ban sira d6i, bo sung gui vé
co quan d& nghi va Cuc Chinh
sach.

Trong thoi gian 01 ngay lam viéc
ké tir ngdy nhan duoc vian ban cua
co quan c6 thim quyén, So thuc
hién stra ddi, bo sung thong tin
trong hd so dang quan Iy va
chuyén két qua vé Bo phan tra két
qua  TTPVHCC tra cho ddi
tuong..

Khong




60

Tong cong

|

37 ngay

|

IX. Linh vire phong, chong té nan xa hi

1. Cap Gidy phép thanh lap co sé hd tre nan nhian. Mi s6 TTHC: 2.000025.000.00.00.H10. Mitc DVC: Mt phén

2 2k o 1a B¢ phan
1 | Busc1 |Chuyen denphong | ot an | 0,5 ngay
chuy&n mon TTPVHCC ’
j Lanh dao Bo phan tiép nhan So& LDTBXH
. Tham dinh, trinh . s s tai TTPVHCC sau khi ti€p nhan,
2 | Buoc?2 ~ ) Phong Quan ly 09 ngay 2 LA X i s .
Lanh dao So¢ ~ I , chuyén hé so vé Phong Quan ly
linh vyc xa hgi Uyban | » N < 1 As T .
Ky, trinh UBND Ahan Uyban | linh vic xa hoi (Lanh dao Phong
3 | Bu6ec3 | .7 Lanh dao So 01 ngay A nhandan | QLLVXH) dé tham dinh, trinh | Khéng
tinh dan I ~ a1 ,
; Z o x| captinh | Lanh dao S¢ ky, trinh UBND tinh
. UBND tinh quyét Lanh dao \ cap xa X, 1 2 1A 5
4 | Budc4d | .. , 03 ngay quyéet dinh, chuyén két qua cho
dinh UBND tinh , N A , X X
Chuvén k&t : S6, B0 phan tra ket qua
Quyen  xet dua _ TTPVHCC tra cho déi tuong.
5 | Buses dén B§ phan tra ket Van thu 0.5 naa
qui - TTPVHCC | UBND tinh 0 NGay
tinh
Tong cong 14 ngay
2. Cap lai Gidy phép thanh 14p co sé hd tro' nan nhin. Ma s6 TTHC: 2.000027.000.00.00.H10. Mirc DVC: Toan trinh
Chuyén dén phon B0 phan
1 | Buée 1 Chu;én o PROTE | 4iép nhan 0,5 ngay B phan tiép nhan So LDTBXH
TTPVHCC tai TTPVHCC sau khi ti€p nhan,
2 : . Lanh dao chuyén hd so vé Phong Quan ly
2 | Budc?2 Egihm dailg}(}; trinh Phong Quan ly | 05 ngay Uy ban | linh vuc xa hoi (Lanh dao Phong
' linh vuc xa hoi nhan dan | QLLVXH) dé tham dinh, trinh | Khdng
, Ky, trinh UBND |, . , . cap tinh | Lanh dao S& ky, trinh UBND tinh
3 | Bude3 tinh Lanh dao S 01 ngay quyét dinh, chuyén két qua cho
, UBND tinh quyét | Lanh dao . S, Bo phan tra két qua
4 | Bubed | UBND tinh 03 ngay TTPVHCC tra cho déi tugng.
5 | Bu6c5 | Chuyén két qua | Vin thu | 0,5 ngay
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dén Bo phan tra két
qua - TTPVHCC
tinh

UBND tinh

Tong cong

10 ngay

3. Sira d6i, b6 sung Gidy phép thanh 1ap co sé hd tre nan nhan. Ma sé TTHC: 2.000032.000.00.00.H10. Mitc DVC: Toan trinh
X 2k \ B0 phéan
1 | Budcl ChuyAen dAe n phong tiép nhan 0,5 ngay
chuyén mon TTPVHCC ’
] Lanh dao B6 phan ti€p nhan So LDTBXH
, Tham dinh, trinh . L X tai TTPVHCC sau khi tiép nhan,
2 | Buoc?2 ~ \ Phong Quan ly 05 ngay 2 LA X DL . e
Lanh dao So ~ .y A chuyén hé so vé Phong Quan ly
linh vuc xa héi , . 1 As .
Ky, tinh UBND Uyban | linh vic x& hoi (Lanh dao Phong
3 | Budc3 til’ll”l Lanh dao So 01 ngay nhandan | QLLVXH) d€ tham dinh, trinh | Khong
. UBND tinh quyét Lanh dao . cap tinh Lanlg dag 56 kY, tgmh EJBN]? tinh
4 | Buéc4d | .. , 03 ngay quyét dinh, chuyén két qua cho
dinh UBND tinh \ - n , z X
Chuven K&t ; S6, B0 phan tra ket qua
Juyen xet qua ; TTPVHCC tra cho dbi tuong.
5 | Buses dén BO phan tra két Van thu 0.5 nad
qua - TTPVHCC| UBND tinh 0 NgaY
tinh
Tong cong 10 ngay
4. Gia han Giz"iy phép thanh lp co s¢ hd tro' nan nhan. Ma s0 TTHC: 2.000036.000.00.00.H10. Mirc DVC: Toan trinh
2 £ . B6 phan . X N )
1 | Buse1 ChuyAen d?n phong tiép nhan 0,5 ngay Bg phan ti€p nhan Sq LPTB)A(H
chuyén mon tai TTPVHCC sau khi ti€p nhén,
TTPVHCC o X L,
] Lanh dao q chuyén ho so vé Phong Quan ly
> | Buse 2 Tham dinh, trinh Phon Qué’m I 05 naa Uy ban | linh vuc xa hoi (Lanh dao Phong
Lanh dao S6 fop e e gay nhandan | QLLVXH) dé thdm dinh, trinh | Khong
KV trinh UBND : : cap tinh Lénh dao So ky, tginh UBND tinh
3 | Budc3 tiI)l/I’l Lanh dao So 01 ngay quyét dinh, chuyén két qua cho
, 7 . S65, Bo phan tra két qua
. UBND tinh quyét Lanh dao \ : . N %
4 | Bué6c4 dinh UBND tinh 03 ngay TTPVHCC tra cho doi tugng.
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Chuyén két qua

& | Buse s dén Bo phan tra két Vin thu 0.5 naa
qua - TTPVHCC| UBND tinh 2 Ngay
tinh
Tong cong 10 ngay
5. Pé nghi cham dirt hoat ddng ciia co sé hd tro' nan nhan. Mi s6 TTHC: 1.000091.000.00.00.H10. Mirc DVC: Toan trinh
2 ak \ Bo phan
1 | Budcl ChuyAen dAe n phong tiép nhan 0,5 ngay
chuyén mon TTPVHCC ’
] Lanh dao B phan ti€ép nhan S& Ll—?TBXH
. Tham dinh, trinh . L 5 tai TTPVHCC sau khi tiép nhan,
2 | Buoc?2 ~ \ Phong Quan ly 03 ngay 2 1A X D1 3 . 1o
Lanh dao So ~ .1 A chuyén ho so vé Phong Quan 1y
linh vuc xa héi , - 1A T .
Ky, tinh UBND Uy ban linh vue x@ hoi (Lanh dao Phong
3 | Budc3 til’ll”l Lanh dao So 01 ngay nhan dan QLLVXH) dé tham dinh, trinh | Khong
’ UBND tinh quy % Lanh dao : cap tinh | Lanh Ada(). So ky, trxmh EJBNP tinh
4 | Buéc4 | .. , 03 ngay quyét dinh, chuyén két qua cho
dinh UBND tinh e YA A en 1A \
Chuven K&t ; So, BO phan tra kqt qua
Juyen xet qua ; TTPVHCC tra cho dbi tuong.
5 | Buses dén B§ phan tra ket Van thu 05 naa
qua - TTPVHCC | UBND tinh 0 NGy
tinh
Tong cong 8 ngay
6. Cap giay phép hoat dong cai nghién ma tiy tw nguyén. Ma so TTHC: 1.010935.000.00.00.H10. Mirc DVC: Toan trinh
Chuvén dén phon B6 phan Bo phan ’tié'p nhan S(’y? LDTBXH
1 | Budel C}fllu an m% N & tiép nhan 0,5 ngay sau khi ti€p nhan, chuyén ho so vé
y TTPVHCC Phong Quan ly linh vyc xa hoi
Lanh dao (Lanh (,Tao Ph(‘)ng) tham, tr‘lrJh
2 | Budc?2 Tham dinh Phong Quanly | 3,5 ngay Khong | Khong | Giam doc S¢ quyét dinh; chuyén | Khdng
linh vuc xa hoi két qua cho B phan tra két qua
3 | Budc3 Quyét dinh Giam doc So | 5,5 ngay TTPVHCC tra cho truong.
4 | Buéc 4 Trakétqua | cophantraket| oo 0.

qua TTPVHCC
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Tong cong

|

10 ngay

|

|

7. Cép lai gidy phép hoat dong cai nghién ma tiy tw nguyén. Ma s6 TTHC:1.010936.00.00.H10. Mirc DVC: Toan trinh

Chuyén dén phong B9 phan \ Bo phén tiép nhan S LBTBXH
1 | Budel chuyén mon tiép nhan 0,5 ngay sau khi ti€p nhan, chuyén ho so vé
TTPVHCC Phong Quan 1y linh vuc xa hoi
Lanh dao (Lanh dao Phong) tham, trinh
2 | Budc?2 Tham dinh Phong Quanly | 1,5ngdy | Khong | Khong | Giam dc Sé quyét dinh; chuyén | Khong
linh vyc x3 hoi két qua cho BO phan tra két qua
3 | Buée3 Quyét dinh Giam doc So | 4,5 ngay TTPVHCC tra cho trudng.
4 | Buéc4 Tré két qua ?fﬁﬁg\t/rﬁl é% 0,5 ngay
Tong cong 7 ngay
8. Thu hoi gidy phép hoat dong cai nghién ma tiy tw nguyén. Mi sé6 TTHC: 1.010937.00.00.H10. Mirc DVC: Toan trinh
Chuyén dén phong B6 phan ‘ Bo phan ’tié'p nhan S6 LDTBXH
1 | Buocl chuyén mon tiép nhan 0,25 ngay sau khi ti€p nhan, chuyén ho so vé
TTPVHCC Phong Quan ly linh vwe xa hoi
Lanh dao (Lanh dao Phong) tham, trinh
2 | Budc?2 Tham dinh Phong Quanly | 05ngdy | Khong | Khéng | Gidm déc S¢ quyét dinh; chuyén | Khong
linh vuc xa hoi két qua cho Bo phan tra két qua
3 | Budc3 Quyét dinh Giam doc So | 0,5 ngay TTPVHCC tra cho truong.
4 | Buéc4 Tra két qua ?ﬁ;’;‘;‘g%gﬁ 0,25 ngay
Tong cong 1,5 ngay
X. Linh vwe T6 chirc can bd
1. Xép hang mt s loai hinh don vi sw nghiép cong lap thudc nganh Lao dong, Thwong binh va Xa hoi. Ma s6 TTHC:
1.005218.000.00.00.H10. Mirc DVC: Toan trinh
Chuyén dén phong | B9 Phén | Donvi| B§ phan tiép nhan S¢ LDTBXH
1 | Buédcl chuyén mon tiép nhan 0,5 ngay sur Uy ban tai TqTP\{HCC\sau khi tiép nhén,q
TTPVHCC nghiép | nhan dan | chuyén ho so vé Van phong S¢ dé | Khong
> | Buse2 Tham dinh, trinh Chanh Van 10 ngdy cong | captinh | tham dinh, trinh Lanh dao S¢ ky,
Lanh dao So phong S¢ 1ap, trinh UBND tinh quyét dinh,
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. Ky, trinh UBND N q . UBND chuyén két qua cho S&, Bo phan
Buge 3 tinh Lanhdgo So | Olngay |~ tra két qua TTPVHCC tra cho dbi
. UBND tinh quyét Lanh dao 5 Bo6 Lao tuong.
Budc 4 dinh UBND tinh 03ngay | 4o, -
Chuyén két qua Thqcm
A A 1A 21 A - g binh
Bude 5 dén Bo phan tra két Van thu 0.5 naa VA X3
qua - TTPVHCC | UBND tinh 0 Ngay g
tinh o
Tong cong 15 ngay

B.THU TUC HANH CHINH PUQC TIEP NHAN VA TRA KET QUA TAI TRUNG TAM PHUC VU HANH

CHINH CONG TINH HOAC HUYEN HOAC XA

THOI .
GIAN TRINH
BO PHAN, | IV cnc
f NHAN CAP
: CANBO, | "va | €O | co MO
S| CAC TRINH CONG Grar | QUAN | rgam TA LE
T guoc Y CHUG, VIEN | iy | PHOL | o QUY PHI
T THUC HIEN | CHUC GIAI } HOP N
s A | THO ° .. |NCAO TRINH
QUYET HO (néu cd)
SO HON
SG \ ’(
(Ngay (néu
lam co)
viéc)

1. Ap dung cac bién phap can thiép khan cap hoic tam thoi cach ly tré em khéi méi truwong hoiic nguoi giy
ton hai cho tré em. Ma so TTHC: 1.004946. 000.00.00.H10. Mirc DVC: Toan trinh
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B6 phan
tiép nhan cla
Co quan
LDTBXH céc
cap hodc Co
guan cong an

Budc 1 Tiep n};:qm thong cac cap hoac | 30 phut
n UBND cip xi
noi xay ra vu
viée (sau day
goi tat 14 noi
tiép nhan thong
tin)
Ghi chép théng
tin, kiém tra tinh
Buge2 | Chinhxdecua | ypnpy 4o va | 7 gio

thong tin; Banh
gia nguy co ban
dau

Co quan
LDTBX
H cac
cap, Co
quan
cong an
cac cap,
UBND
cép Xa,
nguoi
lam cbng
tac  tré
em cip
Xa.

Noi tiép nhan thong tin
(UBND cap x&) co
trach nhiém ghi chép
day du thong tin vé
hanh vi xam hai tré
em, tré em bi xam hai
hodc c6 nguy co bi
xam hai. Co quan
LDTBXH céc cip, Co
quan cong an céc cap,
UBND cip xa noi xay
ra vu viéc hoac noi tré
em cu tri phdi hop
thuc hién viéc kiém tra
tinh xac thuc vé hanh
vi xam hai, tinh trang
mat an toan, mic do
nguy co gdy ton hai
doi véi tré em. Chu
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tich UBND cép x3 noi
xay ra vu vi¢c chi dao
nguoi lam cong tac tré
em cdp xd tién hanh
viéc danh giad nguy co
ban dau, mic do ton
hai cta tré em. Truong
hop tré em dugc xac
dinh c6 nguy co hodc
dang bi ton hai nghiém
trong vé tinh mang,
30 phut stc khoe, nhan pham
thi trong vong 8 gio tur
khi nhén thong tin,
Chu tich UBND cap
xd, cO quan, td chuc,
c4 nhan c6 tham quyén
phai ap dung cac bién
phap can thiép khan
cép hoac tam tho1 cach
ly tré¢ em khoi moi
truong hodc nguoi gay
ton hai cho tré em.

Can bo tiép

3| Budc3 | Trakétqua | o BTRXH

Tong cong 8 gio

2. Cham durt viéc chim soc thay thé cho tré em. Ma s6 TTHC: 1.004944.000.00.00.H10. Mirc DVC: Toan
trinh

2.1. P6i v6i trwong hop cham dirt viée chim séc thay thé cho tré em theo dé nghi ciia ca nhén, dai dién gia
dinh nhian cham soc thay the (Xa)
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, \ Cong churc 05 So Cong churc tjép nhéan
1| Budoc 1 | Tiép nhan ho so ti€p nhan N ’a LDTBX LDTBXH ti€p nhan,
LDTBXH gay H, chuyén ho so cho Lanh
, NP UBND x4 .| UBND dao UBND cép xd|,, .

2 | Bude 2 Phé duyét ky duyét 2 ngay chp quyét dinh, chuyén két Khong
A ik huyén, qua cho cong chtc tiép
3| Budc3 | Chotrakétqua | SonDOUCP 0.5 | UBND nhan LDTBXH tra cho

nhin LDTBXH | ngay X~ It
cap xa doi tuong.
Tong cong 3 ngay

2.2. Poi voi truong hop cham dit viée cham soc thay thé cho tré em tai co sé tro giip xa hdi dé chuyén dén
ca nhan, gia dinh nhan chiam soc thay the (huyén)

Cong chuc co So
Chuyén dén Co | quan LDPTBXH 05 | LPTBX Cong chic co quan
1| Buéde 1 quan LDTBXH tai BO phé,n N ’é H, LDTBXH tai Bo phan
cap huyén Mot cura cap gay UBND Mot ctra cdp huyén
huyén cap tiép nhan, chuyén ho
Co quan huyén, so cho Lanh dao co
2 | Budc 2 Tham dinh LDTBXH cép | 1 ngay | UBND quan LDTBXH cap
huyén cap xa huyén thAm dinh, trinh | Khéng
. L, 4 Lanh dao . Lanh dao UBND
3 | Buoe3 Quyet dinh UBND huyén 1 ngay huyén quyét dinh,
Coéng chic co chuyén,két qua cho B§
21X uan LDTBXH phan tiép nhan co quan
4 | Buoc 4 Chuyén :[ra ket ?ai B6 phan O’? LDTBXH cép huyén
qua Mot clra cép ngay tra cho d6i tugng.
huyén
Tong cong 3 ngay

2.3. Poi voi truomg hop cham dit viée chim soc thay thé cho tré em tai co sé tro gitup xa héi dé chuyén dén

c4 nhén, gia dinh nhan chim séc thay thé (tinh)
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Chuyén dén B¢ phan 05
Budc 1 phong chuyén tiép nhan 0 ’a
mon TTPVHCC 98y
Lanh dao
Budc 2 Tham dinh Phong Quan 1y | 1 ngay
linh vuc xa hoi
Budce 3 Quyét dinh Lanh dao S¢ | 1 ngay
, y 1 A \ B6 phan tra két 0,5
Budc 4 Tra két qua qua TTPVHCC | ngay

SO
LDTBX

UBND
cap
huy¢én,
UBND
cap x4

Bo6 phan tiép nhan So
LDTBXH tai
TTPVHCC sau khi
tiép nhan, chuyén hd
so vé Phong Quan ly
linh vuc xa hoi (Lanh
dao Phong QLLVXH)
d¢ tham dinh, trinh
Lanh dao So¢ quyét
dinh, chuyén két qua
cho B0 phan tra két
qua TTPVHCC tra cho
dbi tuong

Tong cong

3 ngay
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C.THU TUC HANH CHINH PUQC TIEP NHAN VA TRA KET QUA TAI TRUNG TAM PHUC VU HANH
CHINH CONG TINH HOAC HUYEN

THOI
GIAN TRINH
BO PHAN, TIEP co CAC
\ CAN BO, NHAN QUAN CAP MO
S | cAc TRINH CONG | VA PHOI CO TA LE
T | gUGC Ty CHUC, VIEN | GIAI Hop | THAM QUY U
T THUC HIEN | CHUC GIAI | QUYET (néu QUYEN TRINH
QUYET HO | HO SO o) CAO
SO (Ngay HON
lam (néu c6)
viéc)

LINH VUC GIAO DUC NGHE NGHIEP

1. Thanh lap hdi dong trudng trung cip cong lap. Ma s6 TTHC: 1.010590.000.00.00.H10. Mirc DVC: Toan

UBND
tinh

trinh
1.1. Pdi v6i Truomg Trung cap cong lap thudc Uy ban nhan din cap tinh
Chuyén dén Bo phan
1 |Budc 1| phongchuyén tiép nhan 0,5 ngay
mon TTPVHCC
Truong hoac
, Tham dinh, trinh | Ph6é Phong Lao \
2 | Bu6c2| " Giimdée S | dong- Viee | ° N9
lam
. Ky, trinh Chu S G X
3 | Bu6c 3 tich UBND tinh Giam doc So 1 ngay
Chu tich UBND :
. o X Chu tich .
4 |Bu6c4 | tinh g?n%uyet UBND tinh 3 ngay

Bo phén tiép nhan So
LDTBXH tai
TTPVHCC sau khi
tiép nhan, chuyén hd
so vé Phong Lao
dong - Viéc lam
(Truéng hoac Pho
Phong) dé tham dinh,
trinh Giam dbc So
ky, trinh Chu tich
UBND tinh quyét
dinh, Van thu Van




70

phong UBND tinh

Chuyén két qua Van thu chuyén Két qua dén
5 |Budc 5| dén TTPVHCC Van phong | 0,5 ngay TTPVHCC tra cho
tinh UBND tinh .
truong
Tong cOng 10 ngay

* Poi voi Truong trung cap cong 1ap thudc S¢ chuyén mén thudc Uy ban nhén dén céap tinh
Chuyén dén B¢ phan B phan tiép nhén S&
1 | Budc 1| phong chuyén tiép nhan 0,5 ngay chuyén moén tai
mon TTPVHCC TTPVHCC sau khi
X . Truong hoac tiép nhan, chuyén ho
2 | Buoc?2 Tha.nfl de ’ tr17nh Pho Phong 7 ngay so vé Phong chuyén
Gidm doc S0 | v an mon mon dé tham dinh, | Khong
, - - Khén Khén . ., o oan
3 |Budéc3| RaQuyétdinh Giam doc S¢ | 2 ngay ong ong trinh Giam doc S¢ ra
quyét dinh, chuyén
B phéan két qua cho Bo phén
4 | Budc 4 Tra két qua tra két qua 0,5 ngay tra ket qua
TTPVHCC TTPVHCC tra cho
truong
Tong cong 10 ngay
* Poi véi Trwong trung cap cong lap thugc Uy ban nhian dan cap huyén
B6 phan B6 phan tiép nhan tai
Chuyén dén co | 1T 1IN 1030 e iy han,
1 | Buocl q“ig L}i Tng LDTBXH tai | 0° "9 chuyén hd so dén co Khén
p huy B0 phan Mot Khong | Khong |quan LDTBXH cip g
ctra cap huyén huyén tham dinh,
Tham dinh, :[rinh Co quan ’ tham muu UBND
2 | Budc?2 UBND cap LDTBXH cap | 7 ngay cap huyén ra quyet
huyén huyén dinh, chuyén két qua
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3 | Budc3

Ra Quyét dinh

Lanh daq
UBND cap
huyén

2 ngay

4 | Budc 4

Tra két qua

B6 phan
tra két qua tai
B6 phan Mot

ctra cAp huyén

0,5 ngay

cho BO phan Mot ctra
cap huyén tra cho
truong

Tong cong

10 ngay

2. Thay thé chii tich, thw ky, thanh vién hdi dong trwong trung cip cong lip. Ma s6 TTHC:
1.010591.000.00.00.H10. Mirc DVC: Toan trinh

2.1. P6i véi Truong Trung cap cong lap thudc Uy ban nhin dén cap tinh

Chuyén dén B6 phan Bo phén tiép nhan So
1 |Budc 1| phong chuyén tiépnhan | 0,5 ngay LDTBXH tai
mon TTPVHCC TTPVHCC sau Kkhi
Truong hoac tiép nhan, chuyén hd
> | Buse 2 Tham dinh, trinh Pho6 Phong Lao 5 ngdy SO vé Ph(‘)pg Lao
Gidm doc S& dong - Vigc dong - Viéc lam
lam (Truong hodc Pho
. Ky, trinh Chu A s . R UBND | Phong) dé tham dinh, | Khon

3 |Bude3 ticﬁ]UBND tinh Giam doc 56 1ngay | Khong tinh trinh g)Giélm déc So )
Chu tich UBND Cha tich ky, trinh Chu tich
4 |Budc4| tinhra Quyét UBI\IIIDtl‘finh 3 ngay UBND tinh quyét
dinh dinh, Van thw Van
Chuyén két qua Van thu E:l?;gn Eé!il\(llll)lﬁ t(_l;é}l;
5 |Bu6c5| den TTPVHCC Van phong | 0,5 ngay TTPVHCC tri cho

tinh UBND tinh \
trueong
Tong cong 10 ngay

2.2. Poi véi Truong trung cap cong lap thudc Sé chuyén mén thudc Uy ban nhin dén cép tinh
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Chuyén dén B¢ phan B6 phén tiép nhan So
1 |Budc 1| phongchuyén tiép nhan 0,5 ngay chuyén mén tai
mon TTPVHCC TTPVHCC sau khi
2 s . Trudng hodc tiép nhan, chuyén ho
2 | Budc 2 Tha.n,n de, mqnh Pho Phong 7 ngay so vé Phong chuyén
Giam doc S¢& A A A 2 R : A
’ chuyén mon Khong | Khong mon dé tham dinh, | Khong
3 |Budc3| RaQuyéctdinh Giam doc S¢ | 2 ngay trinh Giam doc S¢ ra
quyét dinh, chuyén
B6 phan ket qua chp Bo phéan
4 | Buoc 4 Tra két qua tra két qua 0,5 ngay tra ket qua
TTPVHCC TTPVHCC tra cho
truong
Tong cong 10 ngay
2.3. Poi voi Truong trung cap cong 1ap thugc Uy ban nhin dan cap huyén
B0o phan
2 X ti€p nhan ho N A ik AL
Chuyén dén co <o linh vire B6 phén ti€p nhén tai
1 |Budcl| quan LDTBXH * . | 0,5ngay Bo phan Mot ctra cap
cAn huvén LDTBXH tai huvén  tid ha
PRUYER | b5 phin Mot wén  tép phan
cira cAp huyén chuyén ho so dén co
Tham dinh, trinh Co quan gﬁ?}gn L?g;j(H diifﬁ) Khong
2 | Budc 2 UBNQ cap LDTBXAH cap | 7ngay | Khong | Khong tham muu UBND
huyén huyén X A X
< cap huyén ra quyét
, Lanh dao dinh, chuyén két qua
3 | Budc 3| RaQuyétdinh UBNI? cap 2 ngay ChO B¢ phan Mét cira
huyén £ A ,
o cap huyén trd cho
; BO phan truon
4 |Bubc4| Trakétqua tra két qua tai | 0,5 ngay &

Bd phan
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MOt cira cap
huyén

Tong cong

10 ngay

3. Mién nhiém, cach chirc chi tich, thw ky, thanh vién hdi dong truwong trung cip cong lap. Ma s6 TTHC:
1.010592.000.00.00.H10. Me¢ DVC: Toan trinh

3.1. P6i véi Truong Trung cip cong lap thudc Uy ban nhéin dan cip tinh

Chuyén dén B6 phan B6 phan tiép nhan So
1 |Budc 1| phong chuyén tiépnhan | 0,5 ngay LDTBXH tai
mon TTPVHCC TTPVHCC sau khi
Truong hoac tiép nhan, chuyén ho
> | Buse 2 Tham dinh, trinh | Pho Phong Lao 5 ngdy so vé Phong Lao
Giam doc So dong - Viéc dong - Viéc lam
lam (Truong hoac Pho
, Ky, trinh Chu S N n UBND | Phong) @€ tham dinh, | Khong
3 |Bube3 | i BND nh | GidmdocSo | Lngay | Khong | T L “Gidm dbc SO
Chu tich UBND Chi tich ky, trinh Chu tich
4 |Bu6c4| tinhra Quyét UBI\lllr;lfinh 3 ngay UBND tinh quyét
dinh dinh, Van thu Van
Chuyén két qua Van thu Eﬁg}rllgn EéEt; I\gl)lé ggﬂ
5 |Budc 5| dén TTPVHCC Vian phong 0,5 ngay TTPVHCC tra cho
tinh UBND tinh \
truong
Tong cong 10 ngay
3.2. Poi véi Truong trung cap cong lap thudc Sé& chuyén mén thudc Uy ban nhin dén cép tinh
Chuyén dén Bo phan B6 phan tiép nhan S&
1 |Bu6c 1| phong chuyén tiépnhan | 0,5 ngay chuyén mon  tai| .
mon TTPVHCC Khéng | Khong | TTPVHCC sau khi g
> | Buge 2 Tham dinh, trinh | Truong hoic 7 ngay tiép nhan, chuyén ho

Giam doc S&

Pho Phong

so vé Phong chuyén
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chuyén mon mon dé tham dinh,
3 |Budc3| RaQuyétdinh Giam doc S 2 ngay trinh Giam dbc So ra
quyét dinh, chuyén
B0 phan két qua cho Bo phan
4 |Budc4| Trakétqua trakétqua | 0,5 ngay tra két qua
TTPVHCC TTPVHCC tra cho
truong
Tong cong 10 ngay
3.3. Poi véi Truong trung cip cong lap thudc Uy ban nhin dan cap huyén
B0 phan
1 | Buge 1 Chuyléirfl)%%l}gg tslgpﬁrrlllllla\rflulcl:o 0.5 N Bo phan tiép nhén tai
uoe q“igp uyen LDTBXH tai | ~> 9% B0 phan Mot cia cép
i Bo phan Mot huyén ti€ép nhan,
ctra cAp huyén chuyén hé so dén co
Tham dinh, trinh Co quan quan LDTBXH cap
2 | Budc 2 UBND cap LDTBXH cap | 7 ngay A R huyén tham dinh, | Khong
huyén huyén Khong | Khong | ot UBND
Lanh dao cip huyén ra quyét
3 |Budc3| RaQuyétdinh UBNDcidp | 2ngay dinh, chuyén két qua
huyén cho BO phan Mot cura
B phén cip huyén tra cho
. s 1 K tra két qua tai 5 truong
4 | Budc 4 Tra két qua Bo phéill Mot 0,5 ngay
ctra cAp huyén
Tong cong 10 ngay

1 \ Linh vuc Bao v€ chim s6c tré em

1. Chuy,én tré em dang dwgc cham soc thay thé tai co sé tro giup xa hoi dén ca nhén, gia dinh nhan chim séc
thay thé. Ma so TTHC: 2.001942.000.00.00.H10. Mirc DVC: Mot phan
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Chuyén dén Bgf) phan Sé Lao BS phan tién nhin S¢
1 |Buéc 1| phong chuyén tiépnhan | 0,5ngay | dong - 0 poa)r”l[‘];):I()I—rll an S0
mon TTPVHCC Thuong tal
13 : ) TTPVHCC sau khi
7 anh dao binh va 80 nhan. chuvén ha
2 |Budc2| Thim dinh Phong Quanly | 3ngay | Xahoi 1cp i, chiuycen o
i < 1As < so vé Phong Quan 1y
inh vye X3 hot Joge linh vuc xa hoi dé
Ky chuyén danh Yy l?an thém'dinh tﬁnh
3 |Bubéc3| sich,hosodén | LanhdaoSé | 1 ngay nhan Lanh dgo S& qu et
UBND x4 dan cép gt o hq Y
Xem xét, quyét huyén; inh chuyén ho so vé A
) N ~ o UBND x&. UBND xa | Khong
. dinh va chuyén Lanh dao . Uy ban
4 | Bu6e 4 X, 4 : x 10 ngay A xem xet quyet dinh
quyet dinh giao UBND xa nhar] va chuyén quyét dinh
tré em vé S& dan cap yenq yh
Nhan quyét dinh 4. giao tre. em cho S&
N o Lanh dao thuc hién thu tuc
. va trinh Lanh dao \ 1 5 £ B 2
5 |Budcs 36 thue hidn thi Phong Quan 1y | 2 ngay cham dut va chuyén
YA linh vuc xa hoi két qua cho BS phan
tuc cham dut 4 két qui
, o B¢ phan. TTPVHCC tri cho
6 | Budc 6 Tra két qua tra két qua 0,5 d6i tuon
TTPVHCC e
Tong con 17

111 | Linh vuwc Béo tro xi hdi

1. Dirng tro gitip xa hdi tai co sé tro gitip xa hdi cap tinh, cap huyén. Ma s6 TTHC: 2.000477.000.00.00.H10.
Muc DVC: Toan trinh

1.1. Dirng tro givip xa hdi tai Co sé tro gitip xa hdi cap tinh

’ ‘ Phong Hanh UBND Phong Hanh chinh -
1 |Budc 1| Tiépnhanhoso | chinh-Tong | 0,5ngay |cap xa; Tong hop cua Trung | Khdng
hop CO quan tam Bdo tro xa hdi
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. L, s Giam doc .| Lao tinh nhan ho so,
Buoce 2 Quyet dinh Trung tm 03 ngay dong - chuyén Giam dbc
Thuong Trung tdm xem xeét
binh va quyét dinh dimg tro
Xa hoi gitp x hoi, chuyén
cap két qua tra cho ddi

huyén; tuong.
Phong Hanh UBND Trung tdm Iap bién
Budc 3| Chotrakétqua | chinh-Téng | 0,5ngay | cap ban ban giao ddi
hop huyén; tugng vé gia dinh,
Cong cong dong cd xac
an nhan caa UBND cap
xa hoac thanh 1y hop
dong dich vu trg giup

xa hoi.

Tong cong 4 ngay

1.2. Dirng trg gitp xa hdi tai co s& tro gitp xa ho

i cap huyén

B phan
Chuyén dén co tsl(eypﬁrrlll}lla\r]lullo
Budce 1 quan LE)TE}XH LDTBXH tai 0,5 ngay
cap huyen Bo phan Mot
ctra cAp huyén
Tham dinh, trinh Co quan
Bu6c 2 | Chutich UBND | LBTBXH cdp | 2 ngay
cip huyén huyén
Chu tich
Budc 3 | Ra Quyét dinh UBND cép 1 ngay

huyén

Bo phan tiép nhan tai
Bo phan Mét ctra cép
huyén tiép nhan,
chuyén hoé so dén co
quan LDTBXH cép
huyén tham dinh,
tham muu Chu tich
UBND cép huyén ra
quyét dinh, chuyén
két qua cho B0 phan
Mot cira cap huyén
tra cho d6i tuong
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B(} phan tra
. L 1 A \ két qua tai Bo .
4 | Bu6c 4 Tra két qua phan Mt cira 0,5 ngay
cap huyén
Tong cong 4 ngay

2. Tiép nhan do6i twong can bio vé khan cap va
2.000282. 000.00.00.H10. Mirc DVC: Toan trinh

0 co SO trg giap xa

héi cap tin

h, cap huyén. Ma so

TTHC:

’ ‘ Phong Hanh
1 | Budc 1| Tiepnhanhoso | chinh-Tong
hop
> | Busc 2 Quyeﬂt.dmh nhan Giam df)c
doi tugng Trung tam
, Phong Hanh
3 | Budc 3 Tra két qua chinh -Tong

hop

Ngay
trong

ngay

UBND
cép Xa;
CO quan
Lao
dong -
Thuong
binh va
Xa hoi
cap
huyén;
UBND
cap
huyén;
Cong
an

Trung tam Bao tro xa

hoi tinh c¢6é trach
nhiém ti€p nhan ngay
cac doi tugng va

hoan thién cac thu
tuc theo quy trinh
Sau.

- Lap bién ban tiép
nhan co6 chir ky cua
ca nhan hoac dai dién
co quan, don vi phat
hién ra ddi tuong
(néu  ¢6), chinh
quyén (hodc cong an)
cép xa, dai dién co
s0. Doi véi dbi tuong
la nan nhan cda bao
luc gia dinh, nan
nhan bi xam hai tinh
duc, nan nhan bi
bubn ban va nan
nhin bi cudng biic
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lao dong, bién ban
tiép nhan c6 chit ky
cia ddi tuong (néu
c6 thé).

- Panh gia vé muc do
ton thuong, kha nang
phuc hdi va nhu cau
trg giap cua ddi
tuong dé co ké hoach
trg giup doi tuong.

- Bao dam an toan va
chita tri nhimg ton
thuong vé than thé
hodc tinh than cho
d6i twong kip thoi;
doi véi tré em bi bo
roi, thong bao trén
cac  phuong tién
thong tin dai chung
trong thoi han 25
ngay lam viéc.

- Quyét dinh tro gitp
ddi tuong tai co s&
trg giap xa hoi hodc
chuyén dbi tugng vé
gia dinh, cong dong.

- Hoan thanh céac thu
tuc, ho so cua doi
tugng theo quy dinh,
Truong hop 1a tré em
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bi bé roi, co s& thuc
hién cac thu tuc khai
sinh cho tré theo quy
dinh cta phap luat vé
ho tich.

D. THU TUC HANH CHINH PUQC TIEP NHAN VA TRA KET QUA TAI CAC PON VI SU NGHIEP
TRU'C THUQC SO

4w

CAp
BUOC

TRINH
TV
THUC
HIEN

BO
PHAN,
CAN BO,
CONG
CHUC,
VIEN
CHUC

GIAI
QUYET
HO SO

THOI
GIAN
TIEP
NHAN
VA GIAI
QUYET
HO SO
(Ngay lam
viéc)

CO
QUAN
PHOI
HQP
(néu c6)

TRINH
CAC
CAP CO
THAM
QUYEN
CAO
HON (néu
co)

MO
TA
QUY
TRINH

I. Linh vue Viéc lam

1. Giai quyét hwéng tro cap that n

hiép. Ma s6 TTHC: 1.001978.000.00.00.H10 Mirc DVC: Toan trinh

B0 phén Hb so ndp tai Trung tam
tiép nhan DVVL tinh (Van phong
ho so (Van 5 thanh pho Pong Xoai,
phong Co quan Lao déne - Phude Long, Hon Quan);
. £ A thanh pho N Bdo hiém - Phong BHTN ti€p nhan, A
1 |Budc 1| Tiep nhan X 0,5 ngay 1Al Thuong P 2 e x Khoéng
Dong xa ho1 . . o= | tham dinh, chuyén Giam
. binhva X& | _x Ao A
Xoal, o doc Trung tam ky duyét,
Phudc ‘ trinh PGP S¢ phu trach
Long, Hén linh vuc Lao d@ng — Viéc
Quan) lam ra Quyét dinh,
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Lanh dao chuyén tra két qua cho
. 2 Phong Bao \ Trung tdm dé tra nguoi
2 | Buoc 2 | Tham dinh hid nig thit 15 ngay & lao dong. &
nghiép
Duyét ho | Giam déc | noa
SO Trung tam neay
PGD So
, X hu trach
4 | Buodc 4 Ky quyct Iiinh vuc 1 ngay
dinh A
Lao dong
— Viéc lam
B6 phan
tra két qua
(Van
, phong
. Tra két thanh pho \
5 | Budc S qui D 6n€; 0,5 ngay
Xoai,
Phudce
Long, Hén

_ Quan)
Tong cong 18 ngay
2. Tam dirng hwéng tro cap that nghiép. Ma so TTHC: 1.001973.000.00.00.H10. Mirc do DVC: Toan trinh

3 | Budc3




81

Phong Bao hiém that

Theo doi
va théng
o g | P Bdo
OCONS | hidm that | 0,25 ngay
khong dén nohia
thdng bao gnieh
tim viéc
lam
~T rinh Lanh dao
. Lanh dao ; N
Budc 2 \ 2. | Trungtam | 0,5 ngay
So quyét
. DVVL
dinh
. Ky quyét | Lanh dao 5
Bude 3 dinh S 1 ngay
... | Phong Bao
Budc 4| CPOUA e thit | 025 ngay
két qua n
nghiép

Co quan
Bdo hiém
xa hoi tinh

S¢ Lao
dong
TB&XH

nghiép cua Trung tam
Dich vu viéc lam tinh
theo doi sau thoi han 02
ngay lam viéc ké tir ngay
nguoi lao dong khong
dén thong bao vé viéc
tim kiém viéc lam hang
thang theo thot gian quy
dinh trong phiéu hen; thi
trong thoi han %2 ngay
lam viéc Trung tam Dich
vu viéc lam tinh noi
nguoi lao dong dang
hudng trg cap that nghiép
trinh Giam doc S&
LDTBXH quyét dinh vé
viéc tam dung hudng tro
cap that nghiép cta ngudi
lao dong.

Trong thot han 01 ngay
lam viée, Giam dbc S¢
LDTBXH ban hanh
Quyét dinh vé viéc tam
dimg hudng trg cp that

nghiép cua nguoi lao
dong va chuyén két qua
vé Trung tam Dich vy
viéc lam tinh tra cho di

tuong.
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Téong cong

2 ngay

3. Tiép tuc hwéng tro cap that nghiép. Ma so T

THC: 1.001966.000.00.00.H10. Mirc DVC: Toan trinh

Co quan
Bao hiém
xa ho1

Theo doi
va théng
bao nguoi
lao dong | Phong Bao
Budc 1| tiéptuc | hiém that | 0,25 ngay
thuc hién nghiép
thdng bao
tim viéc
lam
~T rinh Lanh dao
. Lanh dao ; .
Budce 2 \ x. | Trungtam | 0,5 ngay
So quyét
. DVVL
dinh
. Ky quyét | Lanh dao 5
Budc 3 dinh 3 1 ngay

So
Lao dong
TB&XH

Phong Bao hiém that
nghiép cta Trung tam
Dich vu viéc lam theo
doi trong thoi han 02
ngay lam viéc ké tir ngay
nguoi lao dong tiép tuc
thue hién thong bao vé
viéc tim kiém viéc lam
hang thang theo quy dinh
ddi voi nguoi lao dong bi
tam dung huong trg cap
that nghiép néu van con
thot gian hudng trg cap
that nghiép theo quyet
dinh cua Giam déc So
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Budc 4

Cho tra
két qua

Phong Bao
hiém that
nghiép

0,25 ngay

LDTBXH. Trong thoi
han 2 ngay lam viéc
Trung tdm Dich vu viéc
lam noi nguoi lao dong
dang tam dimng tro cAp
that nghiép trinh Giam
déc So LBTBXH quyét
dinh tiép tuc chi tra tro
cap that nghiép cho
nguoi lao dong.
Trong thoi han 01 ngay
lam viéc Gidm doc S
LDTBXH ban hanh
Quyét dinh vé viéc tiép
tuc hudng tro cap that
nghiép va chuyén két qua
vé Trung tAm Dich vu
viéc lam tra cho ddi
tuong.

Tong cong

2 ngay

. Cham dvrt hwéng tro cap that nghiép. Ma so6 TTHC: 2.001953.000.00.00.H10. Mirc DVC: Toan trinh

Tiéo nhan Phong Bao Phong Bao hiém that
Buée 1| 'SP "M% hid thdt | 0,5 ngay nghiép tai Trung tAm
g g
tham dinh nghiép DVVL tinh tiép nhan
Ky duyét, | Lanh dao o quan 50 thim dinh hd so, trinh )
. N « : . Bao hiem | Lao dong ~ ~ -, | Khong
Budc 2 | trinh L&nh | Trung tam | 0,25 ngay <3 hoitinh | TB&XH Lénh dao Trung tam ky
dao S& DVVL : duyét va trinh Giai’m doc
. Quyeét Lanh dao \ So LDTBXH quyét dinh.
Bude 3| ith S& 1 ngay Trong thoi han 01 ngay
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lam viéc, Giam doc S&

Cho trd Phong Béo LDTBXH ban hanh
4 | Budc 4 L . hiém that | 0,25 ngay quyét dinh va chuyén két
két qua A . A A :
nghiép qua vé Trung tam Dich
vu viéc lam.
Tong cong 2 ngay

5. Chuyén noi hwéng tre cap that nghiép (chuyén di). Ma s6 TTHC: 2.000178.000.00.00.H10 Mirc DVC:
Toan trinh
Tiép nhan, Phong Bao hiém that
hoan thién nghi¢p tiép nhan xem
ho so, Xét, hoan thién ho so
o Trang | Thone Bio \ it nghiép cho ngu 1
1 |Bu6cl| ., = | hiémthat | 1,25ngay | Co quan A N <
tam ky gui A s dong va trinh Lanh dao A
2 0o nghiép Bao hiém N Khong
g1y g1 3 hoi tinh Trung tam ky gi gidy
thiéu no1 xa e gi6i thi€u chuyén noi
chuyén huong trg cap that nghiép
hu’é’ng. cho Trung tam dich vu
. Quyeét Lanh dao . viéc lam noi1 nguoi lao
2 | Bude2 dir}llh Trung tam 0.5 ngay dong chuyén dén.
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3 |Bud6c3

Cho tra
ket qua

Phong Bao
hiém that
nghiép

0,25 ngay

Trong thoi han 02 ngay
lam viéc ké tir ngay cung
cap ho so chuyén noi
huong tro cap that nghiép
cho nguoi lao dong,
Trung tdm Dich vu viéc
lam noi nguoi lao dong
chuyén di gui thong bao
vé viéc chuyén noi
hudng trg cap that nghiép
cho Bao hiém x4 hoi cip
tinh dé dimg viéc chi tra
trg cap that nghiép theo
mau do Bo truéng Bo
Lao dong - Thuong binh
va X3 héi quy dinh.

Tong cong

2 ngay

6. Chuyén noi hwéng tro cap that nghiép (chuyén

dén). Ma s6 TTHC: 1.000401.000.00.00.H10. Mic DVC:

Toan trinh
Tlﬁgnrlﬁtlf;’ Nop ho so dén Trung tam
A £ . , DVVL tinh. Phong
ho so, viét | Phong Bao Co quan R A
. . 2 X \ N BHTN kiém tra h6 so A
1 |Buodc 1| giayxac | hiémthat | 0lngay | Bao hiém N s 1A AL Khong
NN A A e hop 1€ va 1ap giay xac
nhanvatrd | nghiép xa hdi1 tinh A 1A , .
% nhan ho so trd cho nguoi
cho doi .
lao dong.
tuong
Tong cong 1 ngay

7. Giai quyét hd tro hoc nghé. Ma so6 TTHC: 2.000839. Mirc DVC: Toan trinh
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Budce 1

Tiép nhan

B6 phan
tiép nhan
hd so (Van
phong
thanh ph
Pong
Xoali,
Phudce
Long, Hon

Quan)

0,5 ngay

Budc 2

Tham dinh

Lanh dao
Phong Béo
hiém thét
nghiép

15 ngay

Budc 3

Duyét ho
SO

Giam dbc
Trung tdm

1 ngay

Buoc 4

Ky quyét
dinh

PGD Sé
phu trach
Iinh vuc
Lao dong
— Viéc lam

I ngay

Co quan
Bao hiém
xa ho1

SO
LDTBXH

B6 phan tiép nhan hod so
(Vin phong thanh phd
DPong Xoai, Phudc Long,
Hén Quan) caa Trung
tam DVVL tinh tiép
nhan, tham dinh ho so,
trinh Lanh dao Trung tam
ky duyét.

Lanh dao Trung tam ky
duyét, trinh Lanh dao S&
quyét dinh.

Giam doc S6 LDTBXH
Ky quyét dinh vé viéc hd
tro hoc nghé cho nguoi
lao dong va chuyén két
qua vé Trung tdm Dich
vu viée 1am, tra két qua
cho ddi tuwong.
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Budc 5

Tra két
qua

B6 phan
tra két qua
(Van
phong
thanh ph
Pong
Xoali,
Phudce
Long, Hon

Quan)

0,5 ngay

Tong cong

18 ngay

8. H tro tw van, gi6i thiéu viéc 1am. Mi s6 TTHC: 2.000148.000.00.00.H10 Mirc DVC: Mét phén
1 | Buse 1 Tiép nhan Phong Bao hiém that
ho so nghiép Trung tam DVVL
Lay thong tinh c6 trach nhiém:
tin, nhu - Tiép nhan phiéu tu van,
2 |Bu6c?2| caucna gidi thiéu viéc lam va can
nguoi lao | Phong Bao ctr vao nhu cdu, kha ning
dong hiém that T cua nguoi lao dong, nhu
7 ‘A rong A 2 n i
Tu van, nghiép N cau tuyén lao dong cua A
e eA A ngay lam N « Khong
gidi thiéu | Trung tam  n nguoi st dung lao dong
vieclam | DVVL viee & két ndi viéc 1am phu
va can cu tinh hop v6i nguoi lao dong.
3 |Budc3| vaonhu - Guri cho nguoi lao dong
cau, kha Phiéu gi6i thiéu viéc lam
nang cua theo mau quy dinh.
nguoi lao Truong hop nguoi lao
dong dong chua tim dugc viéc
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Viét gidy 1am sau khi duoc tu vén,
gio1 thi¢u s€ dang ky tim viéc lam
néu tim va dén Phong tu van gi6i
duoc viéc thi¢u vi¢c lam cua Trung
lam ph tam Dich vu viéc lam dé
. hop, néu dugc tiép tuc ho tro.
4 | Budcd | hong tim - Theo ddi két qua du
duoc viée tuyén lao dong va bao
lam thi céo vé dé kip thoi hd tro
dang ky nguoi lao dong.
tim viéc
lam
Theo ddi
két qua va
5 | Budc 5 | ho tro cho
nguoi lao
dong.
Tong cong 1 ngay
9. Thong biao vé viee tim viée 1am  hing thang. Ma s6 TTHC:
1.000362.000.00.00.H10 Mirc DVC: Toan trinh
Tiép nhan Phong Bao hiém that
hé so Phong Bao 1 nai nghiép tiép nhan ho so
1 . (thdng b&o | hiém that gay thong tin va xac nhan A
Budc 1| M5 .2 7. A (Trong X, - Khong
veé vige tim nghi¢p ngay) trong phu lgc quyét dinh
kiém viéc tinh gay huong trg cap that nghiép

lam)

cua nguoi lao dong.
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2 | Buo6c 2

Xac nhan
vao phu
luc lao
dong da
dén khai
bao tim
viéc lam.

Tong cong

1 ngay

II. Linh vuc Béo trg xa hoi

1. Pua d6i twong ra khéi co sé tro gitip tré em. Ma s6 TTHC: 1.001305.000.00.00.H10 Mirc @0 DVC: Toan

trinh

Phong Nop ho so tai Trung tim

. Tiép nhan Hanh . Bao trg xa hoi tinh.
L Budel! “hsse | chinh- | 020 N9 Phong HC-TH tiép nhin
Tong hop don va chuyén Giam doc

, Ra quyét | Giam dbc \ Trung tam xem xét,

2 |Bube2| “yh | Trung tam | -0 N9 UBND quyét dinh dua ddi twong | .\ .
cap xa ra khoti co so va ban giao g
Phong doi twgng cho UBND cap
. Cho tra Hanh . xa ¢6 tham quyén dé ticp
3 | Budc3 két qua chinh - 0,25 ngay tuc hd trg déi tuong hoa
Tong hop nhép cong dong, 6n dinh
cudc song.
Tong cong 2 ngay

P.THU TUC HANH CHIiNH LIEN THONG
P.1. THU TUC HANH CHINH LIEN THONG CAP TINH, CAP HUYEN, CAP XA
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THOI
A < GIAN
BO PHAN, | 1rgp TRINH
CAN BO, R :
; cong | NN co R .
s ) TRINH CHUC VA QUAN CAP CO MO
T CAC TU VIEN ’ GIAI PHOI THAM TA LE’
T BUOC | THUC CHUC QUYE HOP QUYEN QUY PHI
HIEN 7 T HO £ CAO TRINH
: GIAI (néu cd)
< SO HON
QUYET | \ga (néu cé)
HOSO | .0V
am
viéc)
* Linh vuc Nguoi ¢6 cong
1. Giai quyét ché @d tro cap tho cing liét si. Ma TTHC:1.010803.000.00.00.H10 Mirc DVC: Toan trinh
7 Cong chuc Cong chuc VH-XH tai
1 | Buse 1 Chuyén Van hoa - 0,5 B0 phan Mot ctra cap xa
ho so Xahoi (VH- | ngay tiép nhan, chuyen hd so.
XH) cap xa UBND cép xi kiém tra,
. . ~. | UBND cap . | Bon vi dich 1ap danh sach, chuyén ho
2| Bu6c2 | Phé duyét xa 2 ngay vu buu so dén co quan LDTBXH
Chuyén iy A chinh cong A cap huyén. A
dén co TlAe P nAh an t?l ich cua Khong Co quan LDTBXH cap Khong
. B6 phan Mot 0,5 ,
3 | Bude 3 guan it cA a3 tinh. huyén tong hop, lap danh
LDbTBXH Ch (inp gay sach, chuyen hd so dén
cap huyén uye Bo phan tiép nhan So
Tong hop, | Co quan AE LDTBXH. q
4 | Buéc4 | lap danh LDTBXH 0 ’a S(:r LDTBXH ki?;m tra,
sach chphuyen | "9V d6i chiéu, ra quyét dinh,
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Chuyén B6 phan tié chuyén Vé, coO quan
. dén phong | Phe P 0,5 LDTBXH cap huyén; Bo
5 | Budc 5 o nhan TT . A . Z
chuyén ngay phan Mot cita UBND cap
2 PVHCC < 2R 21 A e
mon xa dé tra ket qua cho doi
Thim Lanl} dao tuong.
: . Phong
dinhva | o i c6
6 | Budc6 | trinh Lanh | \© . 7 ngay
i cong thudc
dao Séra Lo
L 4 S&; Lanh
quyét dinh dao S&
.| Bo phan tiép
7 | Buse7 | PN | nhanTT | 02
q PVHCC 93y
, 1 X Cong chuc
8 | Buocs | KUy | 02
qua cép xa ngay
Tong cong 16
ngay

2. Giai quyét ché dd wu dai doi véi truwong hop ting hoic truy ting danh hiéu vinh du nha nuéc “Ba me Viét

Nam anh hun

”. Ma TTHC:1.010804.000.00.00.H10. Mirc DVC: Toan trinh

2 Cong chuc
1| Buse1 | SN | ypixn | 92
ho so L~ ngay
cap xa
. Xac nhan | UBND cap \
2 | Bude2 | i khai x4 2 ngay

Pon vi dich
vu buu
chinh cong
ich cua tinh

Khéng

Cong chiic VH-XH cép
xa tai B0 phan Mot ctra
cap xa tiép nhan, chuyén
hd so.

UBND cdp x3 xac nhan

Khéng
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Chuyén £ A ban khai kém theo hd so
X Ti€p nhan tai .
dén co B phan Mot | 0,5 gtri co quan LBTBXH.
Budc 3 guan S '\ Co quan LDTBXH Iap
LDTBXH C}III acap ngay danh sach gidy to giri So
cAp huyén uyen LDTBXH.
Co quan 45 S¢ LDTBXH ban hanh
Buéc4 | Thuly LDTBXH 0 ’é quy€t dinh; chuyén vé co
chp huyén | "9V quan LDTBXH cép
Chuyén N A LA huyén; B6 phan Mot ctira
, @w%gmwwm 0,5 UBND cép xa dé tra két
Buge 5 chuyén nhan TT ngay qua cho doi tuong
2 PVHCC T
mon
7 Lanh dao
. Tham Phong X
Buoe 6 | 4inh Nguvico | ° "9
, cong
Buoc7 | W | Lanh dao So | 1ngay
dinh :
2 B0 phan tiép
Budc 8 ggfgsg nhan TT ;ggy
PVHCC
\ 1A Cong chue
Buocd | KLy | 09
qua chp xa ngay
15

Tong cong

ngay
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3. Giai quyét' ché d6 wu dii ddi voi Anh hiung lwe hrong vii trang nhian dan, Anh hing lao dong trong thoi
ky khang chién hién khong cong tac trong quan doi, cong an. Ma TTHC:1.010805.000.00.00.H10 Mirec DVC:

Toan trinh
2 Cong chirc
1| Buser | S |G 0.5
ho so Lo~ ngay
cap xa
2 | Buéc2 f:fl Eﬁ‘ UBI\)I(I; “P | 2 ngay Céong chic VH-XH cép
Chuyén ) xaj tai BQ phan Mot cfg:a
4 Ti€p nhan tai cap xa ti€p nhan, chuyén
en co N 1A A X
3 | Buéc3 guan Bo Rhan;MQt 0"5 h so. L~ g A
I DTBXH cua cap ngay UBND cap xa xdc nhéan
odp huyén huyén o bép khai kém theo ho so
' Co quan Don vi dich gtri co quan LDTBXH. A
4 | Buoc4 | Thuly | LPTBXH | »2 V& =~ buul gy |Co quan LDTBXH lap |\ 6
cp huyén ngay ,chlnrl C(?ng danh sach giay to gui So
Chuyén = ich cua tinh LDTBXH. \
dén phong B0 phén tiép 05 So }DTBXH bzim h‘Aanh
5 | Buée s chuyén nhan TT ng’éy quy¢t dinh; chuyén vé co
mén PVHCC quan LDTBXH cap
= huyén; B phan Mot ctra
. Lanh dao UBND chp xa dé tra két
6 | Buoc6 Tham Ph(?ng , 5 ngay qua cho doi tuong.
dinh Nguoi co
, cong
7 | Buse7 | QW | Lanhdao So | 1ngay
dinh ‘
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2 B0 phéan tiép
8 | Budc 8 Egtuc}l’sg nhan TT n%éSy
PVHCC
Cong chirc
9 | Bude 9 Tra lfét Vén~héfl. - O,?
qua Xa hoi ngay
cép xa
Tong cong 15
: ngay

4. Tha tuc Cong nhan ddi véi nguoi bi thwong trong chién tranh khéng thudc quan ddi, cong an. Ma
TTHC:1.010810.000.00.00.H10 Mirc DVC: Toan trinh

1 Budc 1

Tiép nhan
ban khai,
can cu cac
gidy to
kém theo

Cong chuc
VH-XH
cap xa

2.5
ngay

2 | Budc 2

Thuy ly,
niém yét
cong khai

UBND
cap xa

40 ngay

3 Budc 3

Hop Hoi
dong xac
nhan
nguoi co
cong, guri
Bién ban
dén
UBND
cap huyén

UBND
cap xa

07 ngay

Co quan y
té cép
huyén, don
vi dich vu
buu chinh
cong ich
cua tinh

Cong chic VH-XH cép
xa tai B0 phan Mot ctra
cap xa tiép nhan, chuyén
hd so.

UBND cip x3 xac nhan
ban khai, niém yét cong
khai danh sach; to chirc
hop Héi déng xac nhan
nguoi ¢ cong cap xa dé
xem xet; gui bién ban
hop Hoi dong xac nhan
nguoi co cong, bién ban
két qua niém yet cong
khai, kém theo gidy to,
hé so dén UBND céip
huyén.

UBND cép huyén giao co
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Budc 4

Hop ban
chi dao
xac nhan
nguoi co
cong, 1ap
Bién ban
xét duyét,
kiém tra
vét
thuong
thuc thé,
cap Gidy
chiing
nhan bi
thuong;
sau do
chuyén ho
0 vé S&
LDTBXH

UBND cép
huyén; Co
quan
LDTBX; co
quany té cép
huyén

40 ngay

Budc 5

Chuyén
dén phong
chuyén
mon

Bo phan tiép
nhan TT
PVHCC

0,5
ngay

quan LDTBXH cép
huyén kiém tra ho so, bao
c40 Chu tich UBND cép
huyén t6 chirc hop BCH
xac nhan nguodi co6 cong
dé xét duyét hd so; lap
bi€n ban xét duyét; chi
dao co quan y té& cdp
huyén kiém tra vét
thuong thuc thé va thyc
hién cac buodc theo quy
dinh; cdp gidy chung
nhan bi thwong doi véi
nhitng truong hop thudc
tham quyén; chuyén toan
b6 ho so vé S¢ LDTBXH
dé trinh Chu tich UBND
tinh c6 cong van dé nghi
Bo LDTBXH tham dinh

S¢ LDTBXH tiép nhan
cong vin thAm dinh cia
B6 LDTBXH, c06 trach
nhiém kiém tra, cip gidy
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Budc 6

Tham
dinh trinh
UBND
tinh gtri
van ban
xin y kién
B
LDTBXH

Lanh dao So

04 ngay

Budc 7

UBND
tinh guri
cong van
vé Bo
LDTBXH
tham dinh

UBND tinh

05 ngay

Budc 8

S tiép
nhan van
ban cua
Bo6
LDTBXH
va gioi
thiu ra
HbGDbY
K tinh

Lanh dao
Phong
Nguoi co
cong

05 ngay

Budc 9

Kham
giam dinh

Hoi dong
Giam dinh y
khoa tinh

40 ngay

gioi thiéu gii dén Hoi
déng GPYK tinh dé xac
dinh ty 18 ton thu.

Hoi ddong GPYK t6 chuc
kham gidm dinh, ban
hanh bién ban giam dinh
y khoa theo Mau dén S¢
LDTBXH.

So LDTBXH tiép
nhan bién ban, quyét
dinh; chuyén két qua vé
cép huyén; BO phan Mot
ctra UBND cap xa dé tra
két qua cho d6i tuong.
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Tiép nhan
bién ban
giam dinh,
trinh L&nh
dao S(’): ra Lanh dao
Budc Quyet Phong .
10 10 dinh tro Nguoi co 05 ngay
cap uu cong
dai, cap
Gidy
chiing
nhan
Buéc | Chuyén |DBOPhantep | g
11 11 két qua nhdn TT ngay
PVHCC
Cong chuc
1p | Budc | Tra két | Vinhoa - 0,5
12 qua Xa hoi ngay
cép Xa
Tong cong 15‘0
) ngay

5. Lap s0 theo doi, cap phuong tién trg gitup, dung cu chinh hinh, phwong tién, thiét bi phuc hdi chire nang
doi véi trwong hop dang song tai gia dinh hoidc dang dwgc nuéi dwong tap trung tai cac co sé nuoi dudng,
diéu duong do dia phwong quan ly. Ma TTHC:1.010811.000.00.00.H10. Mirc DVC: Toan trinh

Buoc 1

Ch}lyén
ho so

Cong chirc
Vian hoa -
Xa hoi
cép xa

0,5
ngay

Khéng

Khéng

Cong chirc Van hoa - Xa
hoi cap xa tiép nhan,
chuyén ho so.

UBND cép xi kiém tra,

Khéng
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, Tham UBND 2,5
Budc 2 ) L~ .
dinh cap xa ngay
(élé}gyce;l Tiép nhan tai
. B6 phan Mot 0,5
Buoc 3 quan , % .
LDTBXH clra cap ngay
X o huyén
cap huyén
, , Co quan 3,5
Buoc 4 Thu ly LDTBXH ngay
cap huyén
denphong | BOPMER | oo
Buoes |© 70 5’ o ®| tépnhan | :
y TTPVHCC | "9
mon
Tham
dinh va Lanh dao
Budc 6 trinh Ii';mh Phgng ’ 8,?
dao Sora | Nguoico ngay
quyét dinh cong
huong
2 B6 phan
Budce 7 (k:g,:lysg tiép nhan TT nO ’35
q PVHCC gay
, Tra két qua
Budce 8 Tra lfet Bo RhanAM()t 0,?
qua clra cap ngay

huyén

lap danh sach gui co
quan LDTBXH cép
huyén.

Co quan LDTBXH cép
huyén tham dinh, chuyén
ho so dén S& LDTBXH.
S¢ kiem tra, doi chiéu hd
so, lap SO quan ly;
chuyén tra két qua vé Bo
phan Mot cira cip huyén
dé tra két qua cho ngudi
dan.
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Tong con 17
g cong ngay
6. Tiép nhan nguwdi c6 cong vao co sé& nudi dwong, dieu dwong nguwoi cé cong do tinh quan ly. Ma
TTHC:1.010812.000.00.00.H10. Mirc DVC: Toan trinh
q Cong chirc
. Chuyén Van hoa - 0,5 A NI T x
1 | Budc 1 3 so X hoi ngay ang (A;hu’c Yan. Poa - E(a
o~ hoi cap xa tiép nhan,
cap xa 2 A
Kiém tra z chuyen ho 0.
2 | Budc 2 | xac minh, UBNIN) “ap |2 ngay U,BND. cap xa kl?m tra,
, n Xa xac minh, xac nhan don
xac nhan N . 2 A
C dé nghi, chuyén hé so
g auen dén co quan LDTBXH
3 |Bu6c3 | Thuly | LDTBXH | 3ngdy |Ponvidich chp huyér?
o | Bophantiép | oo |y Cﬁg Khéng | huyén thim dinh, chuyén | Khong
4 | Buoc4 | "0 PIE L mhanTT |0 | ho so dén S6 LDTBXH.
y PVHCC gy ' So LDTBXH kiém tra
mon , - X , .
X danh sach, doi1 chiéu véi
Tham ~ A A
) . Lanh dao ho so nguodi co6 cong, ra
fhnh va Phong 5 Quyét dinh, chuyén két
5 | Budc 5 | trinh L&nh Ny 4 ngay Jox o]
\ Nguoi co qua vé co quan LBTBXH
dao So ra . 40 huven: B6 ohan Ma
& dinh cong cap huyen; BO phan | ot
quyet &l B3 oha cra UBND cap xa dé tra
. Chuyén P pdi 0,5 két qué cho doi tugng.
6 | Budc6 1&t qua tiép nhan a3
“aud | TTpVHCC | M
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, Cong chirc
, Tra ket Van hoa - 0,5
7| Buoe? qua Xa hoi ngay
cap xa
Tong con 11
g cong ngay

7.Cong nhin va giai quyét ché do wu dai ngwoi hoat dong khang chién bi nhiém chat doc héa hoc. Ma sb
TTHC: 1.010816.000.00.00.H10. Mirc DVC: Toan trinh

1. Poi v6i ngudi hoat ddng khang chién bi nhiém chat doc hoa hoc

Cong chuc
, Chuyén Van hoa - 0,5
1| Budel | 5o Xa hoi ngay
cap xa
Kiém tra,
xac nhan
| bankhal o enp \
2 | Buéc?2 va lap An 2 ngay
danh sach P
kem gidy
to
%2?;? Tiép nhan tai
, Bo phan Mot 0,5
3 | Bude 3 guan cira 4 nga
LDTBXH 4P gay
z A huyén
cap huyén
Co quan 45
4 | Buoc4 Thu ly LDTBXH |
A A ngay
cap huyén

Pon vi dich
vu buu
chinh cong
ich cua tinh

Cong chiic VH-XH cép
xd tiép nhan, chuyén ho
SO.

UBND céap xd co trach
nhiém kiém tra, xac nhan
ban khai va 13p danh sach
kém gidy to theo quy
dinh gui co quan
LDTBXH cip huyén.

Co quan LDTBXH cap
huyén c6 trdch nhiém
kiém tra, 1ap danh sach
kém gidy to theo quy
dinh gtri S6 LDTBXH

S6 LDTBXH cd trach
nhiém kiém tra, cip gidy
gidi thidu

Hoi dong GPYK tinh t6
chitc kham gidm dinh,
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Chuyén B6 phan ban hanh bién ban gidm
5 | Budc5 | hosové | tiép nhan 0,5 dinh y khoa gui dén S¢
S TTPVHCC ngay LDTBXH.
Tham S6 LDTBXH c6 trach
dinh va nhiém xem xé&t, ban hanh
trinh L&nh | Lanh dao quyét dinh; chuyén két
6 | Buse 6 dao S& ¢o Phong 6,5 qua vé co quan LDTBXH
van ban Nguoi ¢ ngay cap huyén; B6 phan Mot
gui cong ctra UBND cép xi dé tra
HbGDbY két qua cho d6i tuong.
K tinh
. Hoi dong .
7 | Buoc7 ifnﬁadr?nh gidm dinh y | 40 "93Y
& i khoa tinh
~T rinh Lanh dao
Lanh dao Phong
8 | Budc 8 Sé ra o 6,5
It Nguoi co X
quyét dinh R ngay
7 cong
hudng
. Chuyén Bf) phaAn 0,5
9 | Bu6c9 két qua tiép nhan ngay
TTPVHCC
Cong chirc
10 Budc Tra két Van hoa - 0,5
10 qua Xa hoi ngay
cép &]
Tong cong 62

ngay
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7.2. Doi véi nguoi hoat dong khang chién c6 con dé bi di dang, di tat da dugc hwéng ché a9 wu dai doi véi
con dé ma bo (me) chua dwgc cong nhan la ngwoi hoat dgng khang chién bi nhiém chat doc héa hoc

q Cong chirc
, Chuyén Van hoa - 0,5
1| Budel | 5o Xa hoi ngay
cap xa
Kiém tra,
xac nhan
| bankhai T ypnp \
2 | Bu6c?2 va lap Ao x3 2 ngay
danh sach P
kem gidy
to
(élé}g};? Tiép nhan tai
. B6 phan Mot 0,5
3 | Buoc 3 quan ira cA nad
LPTBXH | cuacap gay
X A huyén
cap huyén
Co quan 45
4 | Buoc4 | Thuly LDTBXH '
A A ngay
cap huyén
Chuyén B6 phan
5 | Buéc5 | hosové ti€p nhan 0,5
S& TTPVHCC ngay

Pon vi dich
vu buu
chinh cong
ich cua tinh

Cong chiic VH-XH cép
xd tiép nhan, chuyén ho
SO.

UBND cdp x3 xac nhan
ban khai va 13p danh sach
gt co quan LDTBXH
cap huyén.

Co quan LDTBXH cap
huyén c6 trdch nhiém
kiém tra, 1ap danh sach
kém gidy to theo quy
dinh gtri S0 LDTBXH.
S6 LDTBXH c0 trach
nhiém kiém tra hd so, d6i
chiéu di dang di tat cua
con ghi trong cac gidy to
dang luu trong ho so voi
danh muc di dang, di tat.
Truong hop hd so co
gidy to dung quy dinh thi
S& ban hanh quyét dinh
cap gidy chimg nhan va
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Tham trg cap, phu cp vu dai.
dinh va Truong hop con vuong
trinh Ldnh | Lanh dao mic vé tinh trang  di
. dao So ¢co Phong 6,5 dang, di tét, néu con de
Budc 6 N o 5
van ban Nguoi co ngay con song thi S cap glay
gui cong gidi thiéu dén Hoi dong
HbGDbY GDYK tinh.
K tinh Hoi dong GPYK tinh t6
. Kham H,éi déng 40 ngay chire ‘khémwgiérvn d%r,lh’
Buoc7 | ., .. giam dinh y ban hanh bién ban gidm
giam dinh | ®y 1 o4 tinh dinh y khoa gui dén S
Trinh Linh dao LDTBXH.
Lanh dao . S6¢ LDTBXH xem Xxét,
Busc 8 | Sora Phong 25 ban hanh quyét dinh;
I Nguo1 co 5 2 £ . A
quyét dinh cong ngay chuyén két qua vé co
hudng quan LDTBXH cap
2 B0 phan huyén; BO phan Mot ctra
Budc 9 CEluye{l tiéppnhén 0’? UBND cép xa dé tra két
ket qua TTPVHCC ngay qua cho ddi tuong.
Cong chuc
Buéc | Trakét | Vanhéa - | 0,5
10 qua Xa hoi ngay
cép &1
Tong cong 5{3
: ngay

7.3. P6i véi truomg hop nguoi hoat dong khang chién c6 vo hoiic c6 chong nhung khong cé con dé
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7 Cong chuc
. Chuyén Vién hoa - 0,5
Bude 1 A ~ 1A A 5
ho so Xa hoi cap ngay
Xa
Kiém tra,
xac nhan
Budc 2 | ban khai U;BNEB 6 ngay
\ 1A cap xa
va lap
danh sach
%Iélﬁyc? Tiép nhan tai
, B6 phan Mot | 0,5
Budc 3 quan cira A nga
LDTBXH 4P 93y
% A huyén
cap huyén
Co quan 45
Buéc4 | Thuly LDTBXH !
< . ngay
cap huyén
Chuyén B6 phan
Budoc 5 | hosoveé tiép nhan 0,5
S¢ TTPVHCC ngay
Tham‘ Lanh dao
dinh va Phon
Budc 6 | trinh Lénh N9 | 6ngay
\ Nguo1 co
daoso | gy
quyét dinh 9
2 B6 phan
Budce 7 Eg;lyeg tiép nhan 0,5
U8 | T7PVHCC | ngay

Pon vi dich
vu buu
chinh cong
ich cua tinh

Cong chic VH-XH cép
xd tiép nhan, chuyén ho
SO.

UBND cdp x3 xac nhan
ban khai, cap gidy xac
nhan, 13p danh sach
nhitng truong hop du
gidy to gii co quan
LDTBXH cép huyén.

Co quan LPTBXH cap
huyén kiém tra, 1ap danh
sach kém gidy to theo
quy dinh gui So
LDTBXH.

S6 LDTBXH xem xét,
ban hanh quyét dinh;
chuyén két qua vé co
quan LDTBXH cép
huyén; BO phan Mdt ctra
UBND cép xa dé tra két
qua cho ddi tuong.
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Cong chirc
8 | Buseg | 1 1§ét Vanhéa - | 05
qua Xa hoi ngay
cép xa
Téng cong 19
- ngay

8. Cong nhin va giai quyét ché do con dé ciia nguwoi hoat ddng khang chién bi nhiém chat doc hoéa hoc. Mi sb
TTHC: 1.010817.000.00.00.H10. Mirc DVC: Toan trinh

7 Cong chuc
, Chuyén Van hoa - 0,5
1| Budel | 8o X4 hoi ngay
cap xa
Kiém tra,
xac nhan
| bankhal o enp :
2 | Buéc?2 va lap Ap X 2 ngay
danh sach P
kem giay
to
%2?;? Tiép nhan tai
. Bo phan Mot | 0,5
3 | Bu6c 3 quan cita cA a3
LDTBXH AP gay
% A huyén
cap huyén
Co quan 45
4 | Buoc4 Thu ly LDTBXH |
A A ngay
cap huyén

Pon vi dich
vu buu
chinh céng
ich cua tinh

Cong chiic VH-XH cép
Xa tiép nhan, chuyén ho
SO.

UBND cap xa kiém tra,
xac nhan ban khai va lap
danh sach kém gidy to
theo quy dinh gui co
quan LDTBXH cép
huyén.

Co quan LDTBXH cap
huyén kiém tra, 1ap danh
sach kém gidy to theo
quy dinh g So
LDTBXH.

S¢ LDTBXH kiém tra,
cap gidy gi6i thiéu nhiing
truong hop d diéu kién
giri dén Hoi dong GDY
tinh kém ban sao gidy to
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Chuyén B6 phan ghi nhan bi di dang, di
5 | Bu6c5 | hdsové tiép nhan 0,5 tat.
So TTPVHCC | ngay Hoi déng GDY tinh to
Tham chic khdm gidm dinh,
dinh va ban hanh bién ban giam
trinh L&nh | Lanh dao dinh y khoa giri dén So
6 | Buse 6 dao SG ¢co Phong 6,5 LDTBXH.
van ban Nguoi ¢ ngay S6 LDTBXH xem xét,
gui cong néu du diéu kién thi ban
HbGDbY hanh quyét dinh; chuyén
K tinh két qua vé co quan
. Hoi dong s LDTBXH cap huyén; Bo
7 | Bu6c 7 .Kham giam dinh y 40 ngay phan Mot cira UBND cap
giam dinh khoa tinh x4 dé tra két qua cho doi
:I'rlnh Linh dao tuong.
Lanh dao Phong
8 | Budc 8 Sé ra o 6,5
It Nguoi co X
quyét dinh R ngay
7 cong
hudng
. Chuyén Bf) phaAn 0,5
9 | Bu6c9 két qua tiép nhan ngay
TTPVHCC
Cong chirc
10 Budc Tra két Van hoa - 0,5
10 qua Xa hoi ngay
cép &]
62

Tong cong

ngay
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Q. C’JOn’g nhin va giai quyét ché d¢ nguoi hoat dong cach mang, khang chién, bao vé t6 qudc, lam nghia vu
quoc té bi dich bat tu, day. Ma so TTHC: 1.010818.000.00.00.H10. Mirc DVC: Toan trinh

Cong chirc Cong chirc VH-XH cép

1 | Bude 1 Ch:lyén Vén~héfl. - O,? xd tiép nhan, chuyén ho

ho so Xa hoi ngay SO.
cap x3 UBND cép xi kiém tra,
> | Buse2 | Predwer | UBND [T 2 xic nhin ban Kiai v 14p
cap xa ngay danh sach kém giay to
Co quan 5 theo quy dinh gui co
3 | Buoc3 | Thuly LDTBXH X quan LDTBXH cap
£ N ngay .

cap huyén huyén. ’
2 B0 phéan L Co quan LDTBXH cap

4 | Buoc 4 ChP yen tiéppnﬁén 0"5 Don v1 dich huyén kiém tra, 1ap danh

hoso | +rpyyce | M9y |ve - buu . sich kém gidy to theo| .
Tham - f:hlﬂhq cc?ng Khong quy dinh g S& Khong
dinh va Lanl} dao ich cua tinh LDTBXH.

5 | Budc 5 | trinh lanh Ph‘?r.‘g, 06 S¢ LDTBXH kiém tra,
dao Sé ra Ng1{0’1 o ngay ban hanh quyét dinh;
quyét dinh cong chuyén két qua vé co
Chuvé B0 phan 05 quan LDTBXH céap

6 |Budc6 | ~g> | tiépnhan ; huyén; B phan Mot cua

kétqua | rrpypce | N9Y UBND cap x3 dé tra két
Cong chirc qua cho doi tuong.
7 | Buse 7 Iwégét Vanhéa - | 0,5
qua Xa hoi ngay
cép ¢!
17

Tong cong

ngay




108

10. Giai quyét ché dd ngudi hoat ddng khang chién giai phong dan tc, bao vé to qudc va lam nghia vu quoc

té. M s6 TTHC: 1.010819.000.00.00.H10. Mirc DVC: Toan trinh

Cong chirc Cong chirc VH-XH cép
1 | Bude 1 Ch:lyén Vén~héfl. - O,? xd tiép nhan, chuyén ho
ho so Xa hoi ngay SO.
cap xa UBND cap xa kiém tra,
2 | Buoc?2 | Phé duyét U?N[B 3 Xac nhé,n bénwlfhai va lap
cap xa ngay danh sach gui co quan
Co quan 5 LDTBXH cap huyén. ’
3 | Buoc3 | Thuly LDTBXH naA Co quan LDTBXH cép
cap huyén gay huyén kiém tra, lap danh
2 B6 phan . sach kém giay to theo
4 | Buéc 4 Cﬁfﬁ“ iép nhan n%’sy VDu‘m vi ‘E&E quy  dinh g SO
TTPVHCC chinh cong | Khong LDIBXH. ; Khén
Thém . L S6 LDTBXH kiém tra, g
dinh va Larrlll} dao ich cta tinh ban hanh quyét dinh;
5 | Budc 5 | trinh lanh P (?ng’ 0? chuyén két qua vé€ co
dao Sora | 8UOicO | ngay quan LDTBXH cAp
quyét dinh cong huyén; B6 phan Mot ctra
. Bo phan UBND cap xa d¢ tra ket
6 | Buoco | SPWe | i ihan | O qué cho i twong.
két qua ; ngay
TTPVHCC
Cong chuc
2 | Buge7 | Tr 1§ét Vanhéa - | 05
qua Xa hoi ngay
cép ¢!
17

Tong cong

ngay
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11. Giai quyét ché d9 ngudi cé cong giip d& cach mang. Ma s6 TTHC: 1.010820.000.00.00.H10. Mirc DVC:

Toan trinh

Cong chirc Cong chirc VH-XH cép
1 | Bude 1 Ch:lyén Vén~héfl. - O,? xd tiép nhan, chuyén ho
ho so Xa hoi ngay SO.
cap x3 UBND cép xi kiém tra,
2 | Buoc?2 | Phé duyét U?N[B 3 Xac nhé,n bénwlfhai va lap
cap xa ngay danh sach gui co quan
Co quan 5 LDTBXH cap huyén. ’
3 | Buoc3 | Thuly LDTBXH nad Co quan LDTBXH cép
cap huyén gay huyén kiém tra, 13p danh
2 B6 phan tiép . sach kém gidy to theo
4 | Busc4 Cﬁleen nhanTT | 02 |Ponvi ‘ECh quy dinh g S&
030 pPvHCcCc | "9 jvu o bu | LDTBXH. .
Tham A chinh cong | Khong | g5 | pTBXH kiém tra, | KNONY
dinh va Larrlll} dao ich cta tinh ban hanh quyét dinh;
5 | Budc 5 | trinh lanh P 999, 0? chuyén két qua vé€ co
dao Sora | 8UOICO | ngay quan LDTBXH cAp
quyét dinh cong huyén; B6 phan Mot ctra
. Bo phan UBND cap xa d¢ tra ket
. Chuyén & A 0,5 \ cho déi t
6 | Budc6 két qua tiep nhan ngly qua cho doi tuong.
TTPVHCC
Cong chuc
2 | Buge7 | Tr 1§ét Vanhéa - | 05
qua Xa hoi ngay
cép ¢!
17

Tong cong

ngay
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12. Giai quyét c’hé' d6 hd tro dé theo hoc dén trinh dd dai hoc tai cac co sé gido duc thudc hé thong giso duc
quoc dan. Ma so TTHC: 1.010821.000.00.00.H10. Mirc DVC: Toan trinh

* Trudng hop ho so ngudi c6 cong khong do quin doi, cong an quan 1y

q Cong chirc
, Chuyén Van hoa - 0,5
1| Budel | 5o X4 hoi ngay
cap x4
Kiém tra,
. xac nhan, UBND .
2 | Budc?2 lap danh okp x& 1 ngay
sach
Co quan
3 | Bu6c3 | Thuly LDTBXH | 3ngay
cap huyén
Qhuyéq Bo phan tiép 05
4 | Buéc4 | hosové nhan TT N ’é
S PVHCC 98y
Tham‘ Lanh dao
dinh va Phong
5 | Budc 5 | trinh lanh o 3 ngay
) Nguoi co
dao So ra cong
quyét dinh
2 B6 phan
6 | Buéc6 (lilt“ysg tiép nhan no f
“a | 17PVHCC | MY
Cong chuc
2 | Buge7 | Trd 1§ét Van héa - 0,5
qua Xa hoi ngay
cép xa

Pon vi dich
vu buu
chinh cong
ich cua tinh

Cong chic VH-XH cép
X tiép nhan, chuyén ho
SO.

UBND cap xa kiém tra,
xdac nhan don va lap
danh sach giri co quan
LDTBXH cap huyén.

Co quan LDTBXH cap
huyén tham dinh hé so,
lap danh sach kém gidy
to theo quy dinh gui S¢
LDTBXH.

S¢ LPTBXH kiém tra,
dbi chiéu, quyét dinh;
chuyén két qua vé co
quan LDTBXH cip
huyén; B6 phan Mot cura
UBND cép xa dé tra két
qua cho ddi tugng.
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Tong cong

| 9 ngay |

13. Hwong tro cap khi nguoi c6 cong dang hwong tro cap wu dai tir trin. Ma s6 TTHC: 1.010824.000.00.00.H10.

13.1. Tro cAp mdt lan, tro' cAp mai tang phi, tro' cap tuat hing thang, tro cip tuat nudi dudng hing thang

Mirc DVC: Toan trinh
q Cong chirc
. Chuyén Van hoa - 0,5
1| Budel | 5o Xa hoi ngay
cap xa
Kiém tra,
. xac nhan, UBND .
2 | Budc?2 lap danh okp x& 2 ngay
sach
Co quan
3 | Bu6c3 | Thuly LDTBXH | 4 ngay
cap huyén
Chuyén B6 phan 05
4 | Bu6c4 | hosove ti€p nhan N ’é
s¢ | TTPVHCC | "9
Tham‘ Lanh dao
dinh va Phon
5 | Budc 5 | trinh lanh ng 7 ngay
) Nguoi co
dao S¢ ra .
quyét dinh g
2 B6 phan
6 | Budc6 (liilzlye;l tiép nhan nO ’s
‘tqud | rrpyHce | M9

Pon vi dich
vu buu
chinh cong
ich cua tinh

Cong chic VH-XH cép
X tiép nhan, chuyén ho
SO.

UBND cép xi kiém tra,
xac nhan don va lap
danh sach ginn co quan
LDTBXH cap huyén.

Co quan LDTBXH cép
huyén kiém tra, 1ap danh
sach kém gidy to theo
quy dinh gui So
LDTBXH.

S¢ LDTBXH ban hanh
quyét dinh; chuyén két

qua  vé co  quan
LDTBXH cap huyén;
B6 phdn Mot cua

UBND cép xa dé tra két
qua cho doi tuong.
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Cong chirc
2 | Buge7 | Tra 1§ét Vanhéa - | 05
qua Xa hoi ngay
cép xa
Téng cong 1?
- ngay

13.2. Tro cép tuat hing thang, trg cap tuit nudi dudng hing thang doi véi trwong hop con tir di 18 tudi tré
1én bi khuyét tat ning, khuyét tat dac biét ning

7 Cong chuc
, Chuyén Van hoa - 0,5
1| Budel | 8o Xa hoi ngay
cap xa
Kiém tra,
xac nhan
| bankhal o enp :
2 | Buéc?2 va lap Ap X 7 ngay
danh sach P
kem giay
to
%2?;? Tiép nhan tai
. Bo phan Mot | 0,5
3 | Bu6c 3 quan cita cA a3
LDTBXH AP gay
% A huyén
cap huyén
Co quan 35
4 | Buoc4 Thu ly LDTBXH |
A A ngay
cap huyén

Pon vi dich
vu buu
chinh céng
ich cua tinh

Cong chirc VH-XH cap
x4 tiép nhan, chuyén ho
SO.

UBND cép xi xac nhan
ban khai va lap danh
sach g co quan
LDTBXH cap huyén.
Co quan LDTBXH cip
huyén kiém tra, lap
danh sach gui So
LDTBXH.

S¢ LDTBXH cap gidy
gi6i thiéu dén Hoi dong
GDYK tinh.

Hoi dong GPYK tinh t6
chirc kham gidm dinh,
ban hanh bién ban gidm
dinh y khoa guri dén So
LDTBXH.
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Chuyén | B¢ phén S LDTBXH ban hanh
5 | Buéc5 | hosové ti€p nhan 0,5 quyet dinh; chuyén keét
Sé TTPVHCC | ngay qua vé coO  quan
Tham LDTBXH cap huyén;
dinh va B6 phdn Mot cua
trinh Lanh | Lanh dao UBND cap xa dé tra ket
6 | Bude 6 das) So:co Ph(?ng , 7,\5 qua cho doi tuong.
van ban Nguoi co ngay
gui cong
HbGDbY
K tinh
. Hoi dong .
7 | Buoc7 ifnﬁadr?nh gidm dinh y | 40 "93Y
& i khoa tinh
~T rinh Lanh dao
Lanh dao Phon
8 | Buéc8 | Sora | 75
It Nguoi co X
quyét dinh A ngay
7 cong
hudng
. Chuyén Bf) phaAn 0,5
9 | Bu6c9 1t aua tiép nhan a3
“a | 1TPVHCC | MY
, Cong chirc
10 Budc Tra két Van hoa - 0,5
10 qua Xa hoi ngay
cap xa
68

Tong cong

ngay
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14. B6 sung tinh hinh than nhén trong ho so liét si. Ma s6 TTHC: 1.010825.000.00.00.H10. Mtrc DVC: Toan

trinh
q Cong chirc
. Chuyén Van hoa - 0,5
L Busel | 5o X4 hoi ngay
K cap A Cong chirc VH-XH cip
1em tra, ~ LA A 2 1A
<4c nhan UBND xa tiép nhan, chuyén ho
2 | Bubc?2 13 daﬁh’ Ap X3 2 ngay SO.
AP | P UBND cép x3 xac
sach « , . 1A
nhan ban khai, 1ap
Co quan . danh sach gui co quan
3 | Buoc3 | Thuly Eé}l)j”{l]?éiéljl 5 ngay LDTBXH cdp huyén. |
Chuyén B6 phan DPon vi dich Co 9uan .IZDTBXH C?p
. A A £ n 0,5 huyén kiém tra, lap
4 | Buoc4 | hosove | ti€pmhan | (VU DUUE s ik sach kém gidy to | Khon
s¢ | TTPvHCC | "9 | chinh cong 9 cm guy 1€ g
Thém ich ctia tinh theo quy dinh giri 86
dinh va Lanh dao LDTBXH.
, Y Phong \ Sé LDTBXH ban hanh
5 | Bude5 | trinhldnh |\ e | 6 N0 uyét dinh; chuyén két
dao 56 ra z(f:()ng gu}é] vé , CO’y quan
quyét dinh — LDTBXH cép huyén:
. Chuyén f) P afl 0,5 B6 phan Mot cua
6 | Budc6 A tiép nhan \ A~ 2X s
két qua ngay UBND cap xa dé tra
TTPVHCC L X
- ° két qua cho doi tugng.
, Cong chuc
7 | Bude 7 Tra lfet Van~h0Aq - 0,\5
qua Xa hoi ngay
cap xa
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Tong cong

15

ngay

15. Giai quyét ché dd tro cap mét lan d

Toan trinh

0i v6i nguoi duoge cir 1am chuyén

gia sang giup Lao, Cam-pu-chia.

M3 s6 TTHC: 1.004964. 000.00.00.H10. M3 DVC:
. Chuyén Cong chirc 0,5
1 | Budel 13 o LDTBXH xi | ngay
. Duyét x \
2 | Budc?2 danh sach UBND xa | 10 ngay
Chuyén B06 phan
dénCo | LDTBXH | ¢
3 | Bu6c 3 quan tai BO phén 0 ’a
LDTBXH | Mot cacdp | 00
cap huyén huyén
2 Co quan
4 | Busca | MM HTRXH 15
dinh £ A ngay
cap huyén
. . .| Chutich
5 | Buoes | YW I GpND | 1ngay
danh sach n
7 huyén
dgnhuggﬁ Bophan | 5
6 | Buoc6 Chg éng tiépnhan | °
" (})’n TTPVHCC | "9

UBND cép
xa, UBND
cAp huyén,
cO quan
Lao dong -
Thuong
binh va X&
hoi cap
huy¢én,
UBND cép
tinh; don vi1
dich vu buu
chinh cong
ich cua
tinh.

UBND
tinh

Cong chuc LDTBXH
tai BO phan Tiép nhan
va Tra két qua UBND
cip x4 tiép nhan,
chuyén ho so.

Trong thoi han 10 ngay
lam viéc, UBND xa
tong hop, lap danh sach
dé nghi nguoi hudng tro
cip; cbng khai danh
sach nguoi hudéng tro
cap; guri danh sach kém
theo hd so cia nguoi
huong tro cip dén co
quan LDTBXH cap
huyén (qua Bo phan tiép
nhan tai B phan Mot
cua huyén).

- Trong thoi han 02
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Tham
dinh va ~
trinh lanh Lan}f dao
dao S& co Phong .
7 | Bu6c7 | 7. . Nguoi co 3 ngay
van ban A2
- cong; Lanh
trinh da0 Sé
UBND a0
tinh
UBND tinh:
Quyét Lanh dao
8 | Budc 8 dit}llh tinh, phong | 3 ngay
: KGVX xu ly
chinh
Ra quyét
dn,lh fng | anh dao
ca nhan \
trén co s& Phong
9 | Budc9 danh sach I:Igui(n 6 1 ngay
, cong; Lanh
chung ctua dao S&
UBND '
tinh gui
Buge || MEn | Bophan | g
10 10 két qua vé | ti€p nhan g
xa TTPVHCC | "9

ngay lam viéc, co quan
LDTBXH cdp huyén
xem xét, tham dinh trinh
Chu tich UBND céip
huyén xem xét, ky duy¢t
danh sach va chuyén ho
so dén S (Bo phan tiép
nhan TTPVHCC).
Trong thoi han 03 ngay
lam viéc, S6 LBDTBXH
xem xét, thim dinh trinh
Chu tich UBND cip
tinh xét duyét ho so, ra
quyét dinh.

Trong thoi han 03 ngay
lam vi¢c, Chu tich
UBND cép tinh ban
hanh quyét dinh va
chuyén két qua vé So
LDTBXH.

Trong thoi han 01 ngay
lam viéc, S6 LBTBXH
(c6 van ban chi tiét ting
nguodi duge huong néu
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UBND tinh ban hanh
quyét dinh  chung),
chuyén tra két qua vé co

11 | Bude | Chotra | Cén bo| 05 quan LDTBXH cép
11 kétqua |LDTBXH xa | ngay huyén; Bo phan Tiép
nhan va Tra két qua
UBND cip xi tra cho
nguoi dan.
Tong cong 2:‘)’
: ngay

16. Giai quyét tro' cap mot lan ddi voi ngwoi cé thanh tich tham gia khang chién da dwoe ting Bing khen
ciia Thii twéng Chinh phii, Bing khen ciia Chi tich Hoi dong Bo truwéng hodic Biang khen ciia Bo truéng,
Thii truéng Co quan ngang bd, Thii truémg Co quan thudc Chinh phii, Biang khen ciia Chii tich Uy ban
nhén dén tinh, thanh phé trwe thudc Trung wong. Ma s6 TTHC: 1.001257.000.00.00.H10. Mirc DVC: Toan

trinh
1 | Buge1 | Chuyén | Congchic | 05 Cong chic LDTBXH
ho so LDTBXH xda | ngay tai BO phan mot cura cap
2 | Buéc2 | Phe duyét UBND )A(é Ky 3 ngay xa tiép nhan, chuyén ho
duyét SO.
Chuyén | Bo phén tiép Don vi dich UBND cip x4 kiém tra,
dén Co nhan tai Bo 05 vu buu xac nhén va lap danh Khong
3 | Buoc 3 quan phéan Mot ng’ay chinh cong sach kem giay to quy
LDTBXH clra cap ich cua tinh dinh, chuyén ho so dén
cip huyén huyén co quan LDTBXH cap
Co quan 35 huyén (qua B phan tiép
4 | Budc4 Thu ly LDTBXH ng’éy nhan tai Bo phan Mot

cap huyén

cua cap huy¢n).
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Chuyén A 1A Co quan LDTBXH cép
2 . B6 phan N 2 N
. dén phong A n 0,5 huyén kiém tra, lap
5 | Buée s A tiép nhan \ , \ S
chuyén ngay danh sach kém giay to
2 TTPVHCC : 212
mon quy dinh, chuyén ho so
Tham . dén So6 LDTBXH (Bo
: . Phong A X A
dinh va Neoudi o phan tiep nhan
6 | Budc 6 | trinh l&nh o r‘]g _ Iiécr?h 5 ngay TTPVHCC). 7
dgo Sora | 09 2 S¢ LDTBXH kiém tra,
quyét dinh 20 >0 ra Quy€t dinh, chuyén
2 B6 phan két qua vé co quan
7 | Bubdc7 El;l,:lyer,l tiép nhan nl’aS LDTBXH cap huyén;
ctqua | prpyyce | M9 B phan Tiép nhan va
8 | Bude 8 Cho tra| Cong chuc 0,5 Tra két qua cua UBND
ket qua LDTBXH xa | ngay cap xa dé tra két qua
2 R 15 cho doi tuong.
Tong cong X
_ngay |
17. Trg cap mai tang phi doi véi cuu chién binh. Ma s6 TTHC: 2.002307.000.00.00.H10. Mirc DVC: Toan
trinh
17.1. Truong hop chua cé gidy ching tir (21 ngay lam viéc)
1 | Buse 1 Ch}lyén Cong chirc 0,5 Uy ban Cong chuc LDTBXH
hoso | LDTBXH xa | ngay nhan dan tai BO phan Mot cura cap
2 | Buoc?2 | Phé duyét UBND )A(a Ky 4 ngay cap xa, co xa ti€p nhan, chuyén ho
duyét guan Lao SO. , , ,
Chuyén | B phén ti€p dong - UBND cap xa cap giay | Khong
dén Co nhan tai Bo 05 Thuong ching tu, chuyén Hoi
3 | Budc3 quan phan Mot " ’é binh va Xa Cyu chién binh cap xa
LDTBXH clra cap gay hoi cap xac nhan, 1ap danh sach,
cap huyén huyén huyén; Hoi c6 cong van dé nghi,
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Co quan 6.5
Budc 4 Thu ly LDTBXH '\
A A ngay
cap huyén
dinhong | BOPHED | (o
Budc 5 Chlli an & ti€p nhan N ,é
Y| rTPVHCC | "9V
mon
Tham‘ Phong
dinh va | o e
Budc 6 | trinh [&nh 5 s 7 ngay
\ cong; Lanh
dao’SG ra da0 S&
quyét dinh '
, Chuyén | Lophan |45
Budce 7 K&t qua ti€ép nhan g
“aud | rrpVHCC | MW
Budc 8 Cho tra Cong chuc 0,5
kétqua |LDTBXHx3| ngay

CCB tinh;
don vi dich
vu buu
chinh cong
ich cua
tinh.

chuyén hd so dén co
quan LDPTBXH cip
huyén (B6 phan tiép
nhan tai BO phan Mdt
ctra cAp huyén).

Co quan LDTBXH cip
huyén chu tri, phbi hop
voi Hoi cuu chién binh
cung cap tong hop, lap
danh sach dé nghi
huong ché d6 mai tang
phi bao cao Chu tich
UBND cép huyén ky
cong van; chuyén ho so
dén S¢ LPTBXH (Bo
phan tiép nhan
TTPVHCC).

S6 LDTBXH chu tri,
phéi hop véi Hoi cuu
chién binh cung cip
tong hop, 1ap danh sach
dé Giam dbc So
LDTBXH ky quyet
dinh; chuyén két qua veé
co quan LDTBXH cap
huyén; BO phan Tiép
nhan va Tra két qua cua
UBND cap xa dé tra két
qua cho ddi tugng.
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Tong con 21
g cong ngay
17.2. Truong hop c6 gidy ching tir (20 ngay 1am viéc)
1 | Bugc1 | Chuyén | Congchic | 05 Cong chic LDTBXH
ho so LDTBXH xa | ngay tai B<:) phan Mot cf{a cép
2 | Budc 2 | Phé duyét UBND )A(a ky 3 ngay xa tip nhan, chuyén ho
duyét SO.
Chuyén | Bo phén tiép : UBND cép xa cap gidy
X A oA Uy ban , , 2 ¢
dén Co nhan tai BO A chimg ti, chuyén Hoi
. A A AA 0,5 nhan dan e PO
3 | Buéc3 guan phén Mot g cAp XA co Cuu chién binh cap xa
LDTBXH |  cua cép i xc nhan, 1ap danh sach,
cap huyén huyén g 4600 - cO0 cong van dé nghi,
Co quan 6.5 Thﬁc%n chuyén hé so dén co
4 | Buoc4 | Thuly LDTBXH ! ) ns guan LDTBXH cap
£ n ngay | binhva Xa o N AL A
cap huyén ne A huyén (qua B0 phan tiép A
7 hoi cap . A 1A ~ | Khoéng
Chuyén A 1 . a nhan tai B phan Mot
dénphong | DoPhan o5 | huyen; Hol cita chp huyén)
> | Buoes ChLIJ) éng tiép nhan n ’a CCB tinh, Co ule)m IfIBTBXH ci
y TTPVHCC | "9 | don vi dich ety S
mon huyén chu tri, phoi hop
Z vu buu A I
Tham R . A v6o1 HO1 cuu chién binh
o Phong chinh cong . X2 A
dinh va o, . : cung cap tong hop, lap
. S Nguoi co . ich cua . A :
6 | Budc 6 | trinh l&nh AT 7 ngay . danh sach dé nghi
\ cong; Lanh tinh. \ X an o
dao Séra dao S¢ huong ché d6 mai tang
quyét dinh 40 50 phi bao cio Chu tich
2 B6 phan UBND cap huyén ky
7 | Bude 7 i?tuyerf tiép nhan nl’s cong van; Chuyén ho so
tqua |\ r1pyHce | N9 dén S& LDTBXH (Bo
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phan tiép nhan
TTPVHCC).

S6¢ LDTBXH chu tri,
phéi hop véi Hoi cuu
chién binh cung cip
tong hop, 1ap danh sach

8 | Busc 8 Chér tra Cong chirc O,\5 dé Giam dbc SO’
kétqua |LDTBXH xa | ngay LDTBXH ky quyet
dinh; chuyén két qua veé
co quan LDTBXH cap
huyén; BO phan Tiép
nhan va Tra két qua cua
UBND cap xa dé tra két

qua cho ddi tugng.

Tong cong 29
: ngay

18. Giai quyét ché d§ mai tang phi ddi véi thanh nién xung phong thoi ky chong Phap. Mi s6 TTHC:
2.002308.000.00.00.H10. Ma DVC: Toan trinh

18.1. Truong hop chua cé gidy chimg tir (21 ngay lam viéc)

Chuyén Cong chuc \
1 | Buocl | LDBTBXH | 0,5 ngay
ho so L~
cap xa
% | Bude2 | Phé duyét Llfgg;:f 4 ngay
3 Chuyén B6 phan
dén Co | LDTBXH
Budc 3 guan tai Bo phan | 0,5 ngay
LDTBXH | Mot cua
cép huyén | cap huyén

Uy ban
nhan  dan
cap xa, Co
quan Lao
dong -
Thuong

binh va X&
hoi cap
huyén. Pon

vi thuc hién

Cong chuc LDTBXH
tai BO phéan Tlep nhan
va Tra két qua cap xa
tiép nhén, chuyen ho 50.
UBND cép xa cap gidy
ching tu, x4c nhan ban
khai, chuyén ban khai
kém gidy khai tir va mot
trong nhiing gidy to
(ban sao c6 cong ching)
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Co quan dich vu buu xac nhan la thanhq niér}
Budc 4 | Thuly LDTBXH | 6,5ngay | chinh cong xung phong, chuyén ho
cap huyén ich so0 dén co quan
9huy?n B6 phan LDTB)EH cap huy?n
. dén phong | .: ~ s (qua B6 phan tiép nhan
Buoe 5 chuyén tiep nhan | 0,5 ngay tai BO phan Mot ctra
YN rTPVHCC al B0 phan M
mon huyén ). ,
Tham . Co quan LDTBXH cép
: . | Phong A oA A
dinh  va Noudi , huyén tong hop, lap
Budc 6 | trinh 1anh Aguc,n 007 ngay danh sach, c6 van ban
\ cong; Lanh A S, X 1A
dao S¢ ra dao S¢ dé nghi huong ché do
quyét dinh | % >° mai téng phi; chuyén ho
Chuvé B6 phan so dén So (Bo phan tiép
Buoc 7 | g oox | tiépnhan | 15 ngay nhin TTPVHCC).
U rrpVHCC S¢ LDTBXH ghép hd
so thanh nién xung
phong dang c6 quan ly
cap the bao hiém y t&
(néu co) voi ban khai,
gidy khai tor d€ hoan
Ch tra Cong churc chinh h6 so, ra quyét
Busc8 | <0 ¢ | LDTBXH | 0,5ngay dinh tro cip mai tang;
két qua x X X s A
xa chuyén két qua vé co
quan LDTBXH cap
huyén; B¢ phén Tiép
nhan va Tré két gué cﬁ,a
UBND cap xa dé tra ket
qué cho do1 tuong.
Tong cong 21 ngay
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18.2.Truwong hop co gidy chimg tir (20 ngay lam viéc)

. Chuyén Cong chirc 0,5
1| Buoel | 550 | LDTBXHxd | ngay
. A .. | UBND x4 ky X
2 | Budc 2 | Phé duyét duyét 3 ngay
o] ot
, LDTBXH tai | 0,5
3 | Bube3 | guan o ohan Mot | nga
LDTBXH | 0 PRan MOt 1 ngay
% ~_ | ctra cap huyén
cap huyén
Co quan 65
4 | Bu6c4 | Thuly |LDTBXH cap '\
R ngay
huyén
donphong | BOPMD | o
5 | Budc 5 Chllj éng tiépnhan |
Y TTPVHCC | 9%
mon
Tham
dinh  va | Phong Nguoi
6 | Budc 6 |trinh l&nh | c6 cong; Lanh | 7 ngay
dao ’S()’ ra dao S&
quyét dinh
. Chuyén Bf) phaAn 1,5
7 | Bubdc7 K&t qud ti€p nhan nga
“taud | rTPVHCC | MY

Uy ban
nhan  dan
cap xa, Co
guan Lao
dong -
Thuong
binh va Xa
héi  céap
huyén. Pon
vi thuc hién
dich vu buu
chinh cong
ich

Cong chuc LDTBXH
tai BO phan Tiép nhan
va Tra két qua UBND
cAp x4 tiép nhén,
chuyén h so.

UBND cép xi xac nhan
ban khai, chuyén ban
khai kém gidy khai tir
va mot trong nhiing
gidy to (ban sao co cong
chimg) xac nhan la
thanh nién xung phong,
chuyén hd so dén co
quan LDTBXH cip
huyén (qua Bo phan tiép
nhan tai B phan Mot
cua huyén).

Co quan LDTBXH cip
huyén tong hop, lap
danh sach, c6 van ban
dé nghi hudng ché do
mai tang phi; chuyén hd
so dén S¢ (Bo phan tiép
nhan TTPVHCC).

S& LDTBXH ghép hd
so thanh nién xung
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Budc 8

Cho tra
két qua

Cong chirc
LDTBXH xa

0,5
ngay

phong dang c6 quan ly
cap thé bao hiém y té
(néu c6) v6i ban khai,
gidy khai t& dé hoan
chinh hd so, ra quyét
dinh tro cdp mai tang;
chuyén két qua vé co
quan LDPTBXH cip
huyén; B phan Tiép
nhan va Tra két qua cua
UBND cap xa dé tra két
qua cho ddi tugng.

Tong cong

20
ngay

19. Tro cap mai tang phi d6i v6i doi twong than nhin ngudi truc tiép tham gia khang chién chdng My ciru
nuéc nhung chwa dwoe hwéng chinh sach cia Pang, nha nuée theo Quyét dinh sé 290/2005/QP-TTg ngay
08 thang 11 nim 2005, Quyét dinh s6 188/2007/QP-TTg ngay 06 thing 12 nim 2007. Ma s6 TTHC:
2.002325. Mirc DVC: Toan trinh

19.1.Trudng hop chua c6 gidy ching tir (21 ngdy lam viéc)

1 Bude 1 C\huyén Cong chuc 0,5‘ UBND cap Cong chuc tiép nhan

ho so LDTBXH xa | ngay xa, Co quan LDTBXH tai BO phép

. A .. | UBND xa ky \ Lao dong - Tiép nhén va Tra ket

2 Bugc 2 | Phé duyet duyét 4 ngay Thu’O'ngg qua cap xd tiép nhan,
Chuyén Bo phan tiép binh va Xa chuyén ho SO. Khéng

dén Co nhan tai BO 05 hoi cép UBND cap xa cép giéy

3 Budc 3 | quan phéan Mot n;géy huyén; Ho1 ching tu; xét duyét,

LDTBXH clra cap CCB tinh; niém yét danh sach, 1ap

cép huyén huyén don vi dich va scan hd so chuyén
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vu buu
chinh céng
ich cua
tinh.

qua mang dién tir, dong
thoi hd so dén co quan
LDTBXH cdp huyén
(qua BO phan tiép nhan
tai B phan Mot ctra cép
huyén).

Co quan LDTBXH cip
huyén thAm dinh, trinh
UBND huyén duyét va
chuyén hd so dén So
LDTBXH (Bo phan tiép
nhan TTPVHCC).

So LDTBXH xét duyét,
tham dinh, ra quyét dinh
huong ché d6 mai tang
phi, va chuyén tra két
qua  v& co quan
LDTBXH cip huyén,
Bo phan Tiép nhan va
Tra két qua cia UBND
cap xa dé tra két qua
cho nguo1 dan.

Co quan 45
4 Budc 4 | Thu ly LDTBXH '
A A ngay
cap huyén
Lanh dao
5 Budc 5 | Ky duyét UBND 2 ngay
huyén
Ginshong | BOPRN | ¢
6 Budc 6 chu pén & ti€p nhan n’ 3
Y TTPVHCC | "9
moén
T.h am Phong
dinh va Nguoi co
7 Budc 7 | trinh 18nh SOl S 7 ngay
\ cong; Lanh
dao S ora dao So
quyét dinh '
. Chuyén B? P haP 1,5
8 Bude 8 1t qua ti€ép nhan A
ctqu TTPVHCC | "9
. Cho tra Cong chuc | 0,5
9 |Budcd Iy&qua | LDTBXH xa | ngay
2 A 21
Tong cong ngay
19.2.Trudng hop c6 gidy ching tr (20 ngay 1am viéc)
. Chuyén Cong chirc 0,5
L | Buoel | 86 | LDTBXHxa| ngay

UBND cap
X4, co quan

Cong chuc LDTBXH
tai BO phan Ti€p nhan
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. . ~. | UBND xa ky .
Budc 2 | Phé duyét duyat 3 ngay
Chuyén B6 phan

dén Co tiép nhan tai 05
Budc 3 guan Bo phén’M(f)t N ’a
LDTBXH | cira cdp gay
cap huyén huyén
Co quan 45
Budc 4 Thu ly LDTBXH '\
A A ngay
cap huyén
Lanh dag
Budc 5 | Ky duyét | UBND cap | 2 ngay
huyén
dgnhul}llg?l B0 phan 0,5
Buoc 6 | © 4P E | dépnhan |0
y TTPVHCC | "%
mon
Tham‘ Phong
dinh va Noudi oé
Budce 7 | trinh l&nh NSUOLE0 ) 7 ngay
. cong; Lanh
dao’SO ra da0 S&
quyét dinh '
, Chuyén Bf) pha}l 1,5
Buoc 8 1At qua ti€p nhan g
md - rrpvHCC | MY
Budc 9 Cho tra Cong chirc 0,5
kétqua |LDTBXH xa | ngay

Lao dong -
Thuong
binh va X&
hoi cap
huyén; Hoi
CCB tinh;
don vi dich
vu buu
chinh cong
ich cua
tinh.

va Tra két qua cip xa
tiép nhan, chuyén ho so.
UBND cip xa xét duyét,
niém yét danh sach, 1ap
va scan hd so chuyén
qua mang dién tir, dong
thoi hd so goc dén co
quan LDTBXH cip
huyén (qua Bo phan tiép
nhan tai B phan Mot
ctra cAp huyén).

Co quan LDTBXH cap
huyén tham dinh, trinh
UBND huyén duyét va
chuyén hd so dén So
LDTBXH (Bo phan tiép
nhan TTPVHCC).

So LDTBXH xét duyét,
tham dinh, ra quyét dinh
huong ché d6 mai tang
phi, va chuyén tra két
qui  vé co quan
LDTBXH cip huyén,
Bo phan Tiép nhan va
Tra két qua cia UBND
cap xa dé tra két qua
cho nguoi dan.
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Tong cong

20
ngay

20. Tro cap mai tang phi doi voi doi twong hwong tro cap theo Quyet dinh so 62/2011/Qb-TTg ngay 09
thang 11 nam 2011 vé ché a9, chinh sach ddi véi ddi twong tham gia chién tranh bao vé to quoc, lam nhiém
vu quoc té & Cam-pu-chi-a, giip ban Lao sau ngay 30 thiang 4 nim 1975 da phuc vién, xuat ngii, théi viéc.
M3 s6 TTHC. 2.002326. Mirc DVC: Toan trinh

20.1.Truomg hop chwa cé gidy chirng tir

(21 ngay lam viéc)

, Chuyén | Céng chuc 0,5
L[ Buoel | 4 5so | LDTBXHxa| ngay
. n .. | UBND xa ky \
2 | Budc 2 | Phé duyét duyat 4 ngay
Cl}uyén BC) phan
dén Co ti€p nhan tai 05
3 | Buoc 3 guan B0 phén Mot 0 ’a
LDTBXH | cta cép gay
cap huyén huyén
Co quan 6.5
4 | Bu6c 4 Thu ly LDTBXH '\
A A ngay
7 cap huyén
dinmiong| BEPRED | o
5 | Buéc 5 Chg éng tiépnhan | °
y TTPVHCC | "%
mon
Tham‘ Phong
dinh va | o s co
6 | Budc 6 | trinh l@nh STl S 07 ngay
, cong; Lanh
dao Séra ,
dao So

quyét dinh

Uy ban
nhan dan
cap xi, Co
guan Lao
dong -
Thuong
binh va Xa
hoi cap
huyén Ho1
CCB:; don
vi dich vu
buu chinh
cong ich
cua tinh.

Cong chac LDTBXH
tai BO phéan Tlep nhan
va Tra két qua cap xa
tiép nhan, chuyen ho 50.
UBND cap xi cap gidy
ching ti; xét duyét,
niém yét danh sach va
scan hd so chuyén qua
mang dién tu, dong thot
chuyén ho so goc den
co quan LDTBXH cip
huyén (B6 phan tiép
nhan tai Bo phan Mot
ctra cAp huyén).

Co quan LDTBXH cip
huyén ra soat, ddi chiéu,
téng hop, danh sach dbi
twuong va bao c4o;
chuyén hd so dén So
LDTBXH (Bo phan tiép
nhan TTPVHCC).




128

Chuyén B6 phan 15 S(”{ LDTBXH xét ,duyét,
7 | Bubéc7 két qua ti€p nhan ng,ay tham dinh, ra quy¢t dinh
TTPVHCC huong ché d6 mai tang
phi, va chuyén tra két
qua  vé cO  quan
. Tra két Cong chuc 0,5 LEA)TB)A(H P hP YL,
8 | Budc 8 \ . \ B6 phan Ti€p nhan va
qua | LDTBXHxa| ngay Tra két qua ctia UBND
cip xa dé tra két qua

cho nguo1 dan.

Tong cong 2:!'
: ngay

20.2.Trudng hop c6 gidy chirg tir (20 ngay lam viéc)

. Chuyén Cong chuc 0,5
1 |Budel | 8o |LDTBXHxd| ngay
. A .. | UBND xa ky X
2 | Budc 2 | Phé duyét duyat 3 ngay
Chuyén B0 phéan
dén Co tiép nhan tai 05
3 | Budc 3 guan B0 phén Mot ng’ay
LDTBXH cua cap
cap huyén huyén
Co quan 6.5
4 | Bu6éc4 | Thuly LDTBXH '
A A ngay
q cap huyén
décnhgﬁgﬁg Bophan |5
S5 | Buoc s chuyén tiép nhan ng’ay
mon TTPVHCC

Uy ban
nhan dan
cap x4, co
quan Lao

dong -

Thuong

binh va Xa
hoi cap
huyén; Hoi
CCB; don
vi dich vu
buu chinh
cong ich
cua tinh.

Cong chac LDTBXH
tai BO phéan Tlep nhan
va Tra két qua cap xa
tiép nhan, chuyen ho 50.
UBND cép xi cap gidy
chimg ti; xét duyét,
niém yét danh sach va
chuyén ho so dén co
quan LDPTBXH cap
huyén (qua B6 phan tiép
nhan tai B phan Mot
ctra cAp huyén).

Co quan LDTBXH cip
huyén ra soat, ddi chiéu,
tong hop, danh sach dbi
tuong va bédo cao;
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Tham Phong chuyén hd so dén So
dinh va Noudi b LDTBXH (B9 phan tiép
6 | Buoc6 | trinh lanh | - fg_ Laoh | 7Ngdy nhan TTPVHCC).
dao’S(’)’ ra da<; 35 S("{ LDTBXH xét ,duyét,
quyét dinh ' tham dinh, ra quyét dinh
. Chuyén BA@ P ha}l 1,5 hu:,érng‘ché' d@; maivténig
7 | Budc 7 két qua tiép nhan ngay phi, va chuyén tra keét
TTPVHCC qud V€ co quan
LDTBXH cip huyén,
N R , Bo phan Tiép nhan va
8 | Buscg | Chotra | Congchuc |- 05 Tra két qua cia UBND
kétqua | LDTBXH xa | ngay A s 3R .2 1A ,
cap xa dé tra két qua
cho nguo1 dan.
Tong cong 29
ngay

21. Tro cAp mai tang phi ddi véi ddi twong hu’(mg tro cap theo Quyét dinh sé 49/2015/QDP-TTg ngay 14
thang 10 nam 2015 cia Tha twéng Chinh phu vé mot so ché do, chinh sach d6i voi dan cong hda tuyen tham
gia khang chién chong Phap, chong My, chién tranh bao vé T quoc va lam nghia vu Quéc té. Mi sé6 TTHC:

2.002327. Mirc DVC: Toan trinh

21.1.Truwong hop chua cé gidy chimg tir (21 ngay lam viéc)

2 Cong chuc
1 | Busc1 | CPwen | rprexm | 02
ho so L~ ngay
cap xa
2 | Busc2 | Phe duyet | UBNDXAKY | 4 oay

duyét

UBND cap
X4, co quan
Lao dong -
Thuong
binh va X&

Cong chiee LDTBXH
tai BO phan Tiép nhan
va Tra két qua cép xa
tiép nhan, chuyen ho 50.
UBND cap xi cap gidy
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Chuyén B6 phan hoi cap ching  tu, tong ~hop,
dén Co | tiép nhan tai 05 huyén; don chuyén hé so dén co

3 | Budc 3 guan Bo phén’M(f)t N ,él vi dich vu quan LDTBXH cé}p
LDTBXH clira cap gay buu chinh huyén (qua B0 phan tiép
cap huyén huyén cong ich nhan ,tai Bo phan Mot

Co quan 6.5 cua tinh. ctra cap huy¢n). ,

4 | Bu6éc4 | Thuly LDTBXH ! Co quan LDTBXH cap

A A ngay A .2 2
cap huyén huyén kiém tra, tong
A h \ h)\

S?huy?n B6 phan op va scan ho .50
. dén phong £ « 0,5 chuyén qua mang di¢n

S5 | Budc s A ti€ép nhan X ) A w A
chuyén ngay tu, dong thoi luan

2 TTPVHCC A 1A Y
mon chuyén ho so goc dén
Tham Phe S¢ LDTBXH (B$ phan

dinhva | ong. tiép nhan TTPVHCC).

6 | Buoc6 | trinh lanh | - f"f"i;ﬁh 7 ngay So LDTBXH thim
dao SO ra dg’ 3¢ dinh,q ra qu}{ét dinh va
quyét dinh 20 50 chuyén tra két qua vé co

Chuvé B0 phan 15 quan LDTBXH cap

7 | Buse 7 k;t“yer} tiép nhan ) huyén, Bo phan Tiép

‘tqud | rtpvHCC | M9 nhan va Tra két qua cua
Tra k& Cong chirc 05 UBND cap xa dé tra két
8 |Busc8 | XU | [ pTBXH 5 qué cho ngudi dan.
qua A~ ngay
cap xa
Téong con 21
g cong ngay

21.2.Truong hop c6 gidy chirng tir (20 ngay lam viéc)

1 Budc 1

Ch}lyén
ho so

Cong chuc
LDTBXH xa

0,5
ngay

Uy ban
nhan déan

Cong chac LDTBXH
tai BO phan Ti€p nhén




131

. A ~. | UBND xa ky . |cip xd, co va Tra két qua cip xa
Butc 2 | Phé duyét duyét 3 ngay quan Lao tiép nhan, chuyén hd so.
Chuyén B6 phan dong - UBND cép x4 tong hop,
dén Co | tiép nhan tai 05 | Thuong chuyén ho so dén co
Buédce 3 quan B6 phan Mot ng’ay binh va Xa quan LDTBXH cap
LDTBXH ctra cap hoi cap huyén (qua B0 phén tiép
cap huyén huyén huyén; don nhan tai BO phan MGdt
Co quan 6.5 vi dich vu ctra cAp huyén). ,
Budc 4 Thuy 1y LDTBXH 0 ’a buu chinh Co quan LDTBXH cap
cip huyén gay cong ich huyén kiém tra, tong
S?huy?n B6 phan cua tinh. hﬁ“p va  scan hOdEO
Buse 5 | dnPhong | ik Span | 00 chuyen qua mang. dien
chuyén TTPVHCC | N9y to, dong thoi luan
mon chuyén ho so gbéc dén
Tham . S& LDTBXH (B6 phan
dinhva | _~hong. tiép nhan TTPVHCC).
Buéc 6 | trinh lanh | NEUO1EO |4 ngay S LDPTBXH thim
dao Sé ra cong, Lé}nh dinh, ra quyét dinh va
quyét dinh dao 56 chuyén tra két qua vé co
Cong churc quan LDTBXH cap
Chuva tiép nhan So L5 huyén, Bo phan Tiep
Buéc 7 Auyer} LDTB&XH i nhan va Tra két qua cua
ket qua tai TT ngay UBND chp xa dé tra két
PVHCC tinh qua cho ngudi dan.
Bude 8 Cho tra Cong chirc 0,\5
kétqua | LDTBXH xa | ngay
Tong cong 20

ngay
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P.2.LIEN THONG CAP TINH, CAP HUYEN, CAP XA HOAC LIEN THONG HUYEN, XA

THOI
BO PHAN, | GIAN -
) PHAN, ) TRINH
TRiNH | CANBO, | TIEP | CO |40 cip MO
, CONG  |NHAN VA| QUAN |$A¢ ¢ » A
CAC | TU -ONG | \ N lco THAM TA LE
STT : CHUC, VIEN| GIAI | PHOI : ]
BUGC | THUC ¢, VIE ; QUYEN QUY PHI
HigN | CHUCGIAL | QUYET | HOP |4 o TRINH
: QUYET HO SO | (néu co) (néu c6)
HO SO | (Ngay lam
viéc)

I. Linh vuc Bdo trg xa hoi

1.Tiép nhan doi twgng la nguoi chua thanh nién khong co noi cw tri on dinh bj 4p dung bién phap gido duc
tai xa, phuong, thi tran vao co sé trg' giap tré em. Ma so TTHC: 1.001310.000.00.00.H10. Mic DVC: Mot

phan

, Chuyén | Cong chirc .| Uy ban Cong chic LDTBXH

1| Buosel | 5% | LbTBXH xa | #2° N9y nhan tai BO phan Tiép nhan

. Phé UBND xa ky .| dan cap va Tra két qua cap xa

2 Budc 2 duyét duyét 0,5 ngay x&; Co tiép nhéan, chuyén ho so.
Chuyén ’ guan UBND cap x4 cO van Khong

dén Co | B0 phéan tiép Lao ban dé nghi, chuyén ho

3 Bude 3 quan nhan tai B 0,125 dong - so co quan LDTBXH

LDTBX | phan Mot cira ngay Thuong cap huyén tham dinh.
H cap cap huyén binh va Co quan LDTBXH cap
huyén X3 hoi huyén tham dinh ho so,
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Tham cap trinh Cha tich UBND
dinh; C6 Co quan huyén; cap huyén ky duyét.
van ban | LDTBXH cap 0375 Uy ban UBND huyén c6 van
4 Budc 4 | d€nghi | huyén; Chu n’ 3 nhan ban dé nghi S¢
Sora | tich UBND 98Y | dan cép LDTBXH quyét dinh
quyét huyén huyén; doi tuong vao co so gui
dinh cong an dén B6 phan tiép nhan
Chuyén cap x4; TTPVHCC.
dén Bo phén tiép Co s S& quyét dinh viéc tiép
. \ A 0,125 .,

5 Budc 5 | phong nhéan nad trg giip nhan dbi tuong vao co
chuyén TTPVHCC gay tré em s¢ thugc tham quyen
mon cac cap; quan ly, chuyén tra két

Tham don vi qua v€ B0 phéan Tiép
dinh, dich vu nhan va Tra két qua cua
trinh | Phong Quan buu UBND cap xa dé tra két
lanh dao | Iy linh vuc xa chinh qua.
. Séra | hoi; Lanh dao| 0,375 cong
6 Budc 6 X i o ~ \ , X
quyét | S6; B0 phéan ngay ich cua
dinh,; tiép nhan tinh.
Chuyén | TTPVHCC
két qua
vé x4
. Cho tra Cong chirc s
7] BudeT i qua LDTBXH xa | %25 98y
Tong cong 2 ngay
2. Tiép nhin d6i twong bao tro xi hdi cé hoan canh diic biét khé khin vio co sé tro gitp xi hdi cip tinh. Ma
s6 TTHC: 2.000286.000.00.00.H10. Mirc DVC: Toan triqh
. Chuyén ho | Cong chuc 5 Uy ban Cong chac VH-XH tai A
1 |Busel 1 VH-XH | O°N9Y | ppag Bo phan Mot cira cip xa | 019
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Xet  duyét UBND c4 dan cap tiép nhan, chuyén h,(k) SO.
2 |Bu6c2 |vaniém yét - Pl 10ngay |xa Co Chi tich UBND cép x&
cong khai quan xét duyét va niém yét
Chuyén dén | Tiép nhan Lao cong khai két qua xét
. Co uan | tai BO phan . dong - duyet tai tru s6 UBND
3 |Buge3 LBTB)C(lH Mot E&a 0.5 ngay Thuong cap xa; chuyén hd so co
cip huyén | cip huyén binh va quan LDTBXH cap
Co quan Xa hoi huyén.
4 | Budéc4 |Thuly LDTBXH | 3,5ngay |cap Co quan LDTBXH cap
cép huyén huyén; huyén tham dinh ho so,
K vin ban | Chu tich Uy ban trinh Chu tich UBND
5 |Bu6cs dgnvfil M/ UBNDclp | 3ngay |[nhan cdp huyén quyét dinh
gl huyén dan cap dua doi tugng vao co sé
Giam ddc huyén. trg gilp xa hoi thudc
Trung tam thim quyén quan ly
BTXH tinh hodc c6 van ban dé nghi
(Pugc Giam doc Trung tim
Giam dbc Bio tro xd hoi tinh (D2
, Ra Quyét| So1u : duge Giam doc S¢ uy
6 | Budc6 dinh o quyén}‘:ai 5 ngay quyén) xem xét, quyet
Quyét dinh dinh; chuyén tra két qua
s6 56/QDb- vé Cong chirc VH- -XH
SLBTBXH tai BO phan Mot cura cap
ngay x4 dé tra két qua.
21/6/2021)
7 |Budc7 | Trakétqua C\‘}f_;hﬁc 0,5 ngay
Tong cong 23 ngay
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THOI
GIAN
BO PHAN, | TIEP TRINH
CANBQ, |NHAN | CO CAC
S ) TRINH CONG VA | QUAN | CAPCO MO
T | CAC TU CHUC, GIAI | PHOI | THAM TA LE
T+ |BUOC | THUC |VIENCHUC| QUYE | HQP | QUYEN QUY PHI
HIEN GIAI THO | (néu CAO TRINH
QUYETHO | SO c6) HON
SO (Ngay (néu c0)
lam
viéc)

*. Linh vuc Nguoi c6 cong

1.Di chuyén ho so khi ngwoi hwémg trg cdp wu dai thay d6i noi thwong tri. Ma so TTHC:
1.010827.000.00.00.H10. Mirc DVC: Toan trinh

Bo phan tiép
Chuyén nhin ho S0 0’\5
1 Budce 1 hd so LDTBXH tai| ngay
Bo phan Mot Pon vi
ctra cAp huyén dich vu
Co quan buu
2 | Bu6c2 | Tham dinh | LBTBXH cap | 3 ngay | chinh
huyén cong
ich cua
2 1A Cong chuc tinh
3 | Buoc3s | Chwyenho | hantai | O
so TTPVHCC | M
tinh

Bo phén tiép nhan ho so
LDTBXH tai Bo phan
Mot cra cap huyén tiép
nhan, chuyén hd so.

Co quan LDTBXH cip
huyén kiém tra, hoan tat
hé so di chuyén, scan ho
so chuyén qua mang
dién tir, dong thoi luan
chuyén hd so goc dén
B6 phén tiép nhan ho so
cua So.

S& kiém tra, hoan tat hd
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Tham dinh so di chuyén va giri bao
va trinh Lanh dao dam qua dich vy buu
4 Budc4 | Lanhdao | Phong Nguoi | 3 ngay chinh coéng ich dén So&
S& quyét c6 cong LDTBXH noi c4 nhan
dinh cu tra moi; chuyén tra
o Cong chirc két qua vé Bo phan Mot
5 Budce 5 Chuyén két | ti€p nhan tai 0,5 cta cap huyén dé tra két
¢ qua TTPVHCC | ngay qua cho ngudi dan.
tinh
B6 phan tra
, .z . |kétquataiBo | 0,5
6 | Budc 6 | Tra két qua phan Mot cira | ngay
cap huyén
Tong cOng 8 ngay
D.4. LIEN THONG CAP TINH, CAP XA
BO THOI
PHAN, | GIAN N
CAN TIEP T(F:Q/'S\'\C':H
TRINH | B | NHAN | €O | 3p co MO
S : CONG VA QUAN z 2 "
CAC TU . 2 5 THAM TA LE
T 2 ’ CHUC, | GIAI PHOI 2 v
BUOC THUC o . QUYEN QUY PHI
T HIEN | VIEN | QUYET|  HOQP CAO TRINH
: CHUC | HOSO | (néu co)
7 . HON
GIAI (Ngay (néu c6)
QUYET | lam
HO SO viéc)

*, Linh vuc Ngudi cé cong

1.Cap bd sung hoac cap lai gidy chirng nhin nguoi c6 cong do nganh Lao dong - Thwong binh va Xa hoi
quéin ly va giay chirng nhan than nhan liét si. Ma so TTHC: 1.010814.000.00.00.H10. Mirc DVC: Toan trinh
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Cong
2 churc
Buse 1| SN | ranhoa | 0,5 ngay
ho so ~ 1A
- X3 hoi
cap x&
Kiém tra,
. xac nhan, UBND .
Buge 2 1ap danh cap x4 2 ngay
sach
Cong
Chuyén hd chic tiép N
Budce 3 o nhan tai | 0,5 ngay
TTPVH
CC tinh
The}m \dmh Lanh dao
va trinh Phong
Budc 4 | Lanh dao ..~ , | 6ngay
X 2. | Nguo1 co
So quyét cong
dinh
Cong
Chuyén két chic tlép .
Budce 5 ud nhén tai | 0,5 ngay
q TTPVH
CC tinh
Cong
chtrc
Bude 6 | Trakét qua | Vanhoa | 0,5 ngay
- Xa hoi

cap xa

Pon vi dich
vu buu
chinh céng
ich cua tinh

Céng chuc VH-XH cép
xa ti€p nhan, chuyén ho
SO.

UBND cép xi xac nhan
don, 13p danh sach kem
don gui S6 LDTBXH.

S¢ LDTBXH dbi chicu
hd so dé cip bd sung
hodc cap lai gidy chung
nhan; ban hanh quyét
dinh; chuyén két qua vé
B6 phan Mot cua
UBND cép xa dé tra két
qua cho ddi tuong.
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Tong cong

| 10 ngay |

2. Cong nhian va giai quyét ché dd wu dai ngwdi hoat dong cach mang. Ma sé6 TTHC:
1.010815.000.00.00.H10. Mirc DVC: Toan trinh

Cong
Chuyén (fhﬁ’c .
1 Buoc 1 A Van hoa | 0,5 ngay
ho so ~ 1A
- Xa hoi
cép xa
Kiém tra,
. Xac nhan, UBND .
2 Budc 2 lap danh okp xa 2 ngay
sach
Co quan
3 | Bu6c 3 | Quyétdinh | c6tham | 13 ngay
quyén
Cong
2. | chuce tiép
4 | Buoc4 Chuyen ho nhan tai | 0,5 ngay
50 TTPVH
CC tinh
The\1m \dmh Lanh dao
va trinh Phong
5 | Budéc5 | Lanhdao ..~ | 6ngay
) 2, | Nguoti co
S¢ quyét cong
dinh
.| Cong
6 | Bugce | CHWen ket chuctiep [ g gy,
qua nhan tai
TTPVH

Pon vi dich
vu buu
chinh cong
ich cua tinh

Cong chuc VH-XH cép
xa tiép nhan, chuyén ho
SO.

UBND cép xi xac nhan
ban khai, gui day du
gidy to dén co quan co
tham quyén quy dinh tai
Piéu 6 Nghi dinh s
131/2021/Nb-CP.

Co quan ban hanh quyét
dinh cong nhan theo
Mau s6 49 Phy luc I
Nghi dinh sO
131/2021/Nb-CP va
chuyén hd so dén So
LDTBXH noi nguoi
huong tro cap thuong
tro dé giai quyét ché do
uu dai.

So LDTBXH ban hanh
quyét dinh cap gidy
chtng nhan; chuyén két
qua vé Bo phan Mot ctra
UBND cép xa dé tra két
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CC tinh qua cho ddi tugng.
Cong
chuac
7 | Bu6c 7 | Trakétqua | Vanhoa | 0,5 ngay
- X4 hoi
cép xa
Téng cong 23 ngay
P.5. LIEN THONG CAP HUYEN, CAP XA
THOI
BO GIAN
PHAN, | TIEP TRINH
\ CAN BQ, | NHAN co CAC )
S ) TRINH CONG VA QUAN CAP CO MO )
T | CAC TU CHUC, | GIAL PHOL THAM TA LE
T+ |BUOC | THUC VIEN | QUYE HOP QUYEN QUY PHI
HIEN CHUC | THO Ay CAO TRINH
GIAI sg | (neuco) HON
QUYET | (Ngay (néu c6)
HO SO lam
viéc)

I. Linh vuc Bao trg xa hoi

1. Thyc hién, diéu chinh, théi hwong tro cap xa hdi hang thang, hd tro kinh phi chim séc, nudi duwong hang
thang. Ma so TTHC: 1.001776.000.00.00.H10. Mirc DVC: Toan trinh

x| CoONng Uy ban Uy ban A . :
. Chuyén ho , 0,5 2 J =< | Cong chic VH-XH tai R
1 | Budcel o chuc VH- ngay rlhanNdan than daAn Bo phan Mot cira cip xa Khéng
XH cap xa; Co | cap huyén
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Xét  duyét quan LD tiép nhan, chuyén ho so.
2 |Budc?2 |vaniém yét| SoND 11 ngay | TBXH ca ,
uoe Zgnmirﬁa}i]e cip xa ngay - - cap Chi tich UBND cap x4
- S uyén xét duyét va niém yét
CPuyen Ticp nharAl cong khai két qua xét
. |9n  Cojtai  BO| g duyét tai tru s& UBND
3 |Bude3 |quan phan Mot ; cap x4; chuyén hd so co
LPTBXH | ct ip | N9 p xa; chuy ;
; oo cua cap gquan LDTBXH cap
cap huyén | huyén huyén.
Co quan 6.5 ' .
4 |Bu6c4 |Thuly LBTBXH | Co quan LDTBXH cép
chp huyén gay hl\l}l@n tham d;nh ho so,
Chu tiCh trlnh Chu thh UBND
5 | Budc5 | Quyétdinh | UBND 3 ngay cap huyén quyet dinh;
cp huyén chuyén tra két qua vé
Cong ' Cong chuc VH-XH tai
6 |Busc6 |Trakétqui |chie VH-| O Bo phan Mot ctra cap xa
ngay de tra két qua.
XH
z A 22
Tong con
g cong ngay

2. Thyec hién trg cap xa hoi hang thang khi ddi twong thay doi noi cwr tru trong cung dia ban quén, huyén,
thi xa, thanh pho thudc tinh. Ma so TTHC: 1.001758.000.00.00.H10 Mirc DVC: Toan trinh

1 Budc 1

Chuyén hd
SO

Cong
chtrc
LDTBXH
ta1 BO
phan Tiép
nhan va
Tra két
qua cip x3

0,5
ngay

UBND cap
xa, Co
guan
LDTBXH
cap huyén

Cong chac LDTBXH
tai BO phéan Tlep nhan
va Tra két qua cap xa
tiép nhén, chuyén ho so.

Chu tich UBND cap xa
c6 van ban gui Co quan
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2 | Buse2 | Pheduyét | San0 9% | 2ngay LBTBXH cap huyén.
~ Axa Co quan LPTBXH cap
Chuyén | B0 pllll%n huyén  thim dinh va
dén Co tlep.n an thuc hi¢n chi tra tro cap
tai BG 0,5 :

3 | Budc3 quan hE;u 1\% S xd hoi hang thang cho
LPTBXH | Pranvot | ngay dbi tuong theo dia chi
cap huyén C;II acap noi cu tra moi. Dong
e ayen thoi, tra két qua vé Bo

am ¢, | L0 quan hin mot ctra UBND

4 Buoc4 | raquyét | LDTBXH n2 ’g gﬁp <3

dinh cap huyén gay
Cong
chtrc
LDTBXH
. s A tai BO 0,5
5 | Budc5 | Trakét qua phan Tiép | ngay
nhan va
Tra két
qua cap xa
Tong cong 6 ngay

3. Quyet dinh tr¢’ cap xa hdi hang thang, hd tre kinh phi chim séc, nudi dudng hang thang khi doi twong
thay d6i noi cu tru giira cac huyén, thi xi, thanh pho thudc tinh, trong va ngoai tinh, thanh phé truc thudc
trung wong Mi sé6 TTHC: 1.001753.000.00.00.H10. Mirc DVC: Toan trinh

2 A Cﬁng
1 | Budc 1 S;myen ho | hie VH- no’g’
XH i
Xac nhan
2 |Buéc2 |va chuyén UBND 2 ngay
A cap xa
ho so

Uy ban
nhan dan
cap xi; Co
quan LD
TBXH cip
huyén

Uy ban
nhan dan
cap huyén

Cong chac VH-XH tai
B6 phan Mot cura cap xa
ti€p nhan, chuyén ho so.
Chii tich UBND cép xa
xac nhan, chuyén ho so
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Chuyén Tiép nhan co quan LDTBXH cip
dén Co | tai Bo 05 huyén.
3 |Budc3 Etglr]BXH phan Mot ng,ay Co quan LDTBXH cép
; oo cua cap huyén tham dinh ho so,
cap huyén l(ljuwn trinh Chii tich UBND
0 quan A huveé A dinh:
. , 2,5 cap huyen quyect dinh;
4 | Bubc4 | Thuly L?TBX}{ ngay chuyén tra két qua vé
cap huyén Céng chite VH-XH tai
.| Chu tich \ Bo phan Mot cira cip xa
5 |Bu6c5 |Quyétdinh | UBND 2 ngay dé tra két qua.
cap huyén
, Cong 05
6 |Budc6 | Trakétqua | chuc VH- '\
ngay
XH
Tong cong 8 ngay

4. Nhan chim séc, nudi dudng ddi twong can bao vé khan cap
DVC: Toan trinh

. Mi s6 TTHC: 1.001739. 000.00.00.H10. Miic

2 A Cong

1 | Busc1 |Chwvén hop peevh | 09 Cong chirc VH-XH tai

SO XH ngay Uy ban B0 phan Mot ctra cap xa
: Kiém tra,| UBND 1 |nhan dan|. tiép nhan, 1ap ho so.

2 |Bu6c2 | . L \ IS Uy  ban o FE
Xac m]nh cap xa ngay |cap xa; Co nhan dan | Chu tich UBND cap xa Khong
Chuyén Tlép nhan quan LD . cép huyén kiém tra, xac minh va
dén Co| taiBo o5 | IBXH cap " | 6 van ban g co quan

3 | Budc3 | quan phan Mot ng’ay huyén LDTBXH cap huyén.
LDIBXH ) cua cap Co quan LDTBXH cép
cap huyén huyén
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Co quan 15 huyén tham dinh ho so,
4 |Buoc4 | Thuly LDTBXH ' trinh Chu tich UBND
A A ngay
cap huyén cap huyén quyet dinh;
Chu tich chuyén tra két qua vé
5 |Bu6c5 |Quy€tdinh | UBND 1 ngay Cong chirc VH-XH tai
cap huyén BQ phéq Mot cura cap xa
Cong 05 de tra két qua.
6 |Buéc6 |Trakétqua | chirc VH- '\
ngay
XH
Tong cong 5 ngay

5. HS tro' chi phi mai tang cho doi twong béo tro' xa hi. Ma s6 TTHC: 1.001731.000.00.00.H10. Mirc DVC:
Toan trinh

2 A Cﬁng
1 |Buodc 1 gluyen ho chiic VH- r?’g
> | Buse 2 Cf) van ban UABNI? 1\
de nghi cap xa ngay
Chuyén Ti€p nhan
dén Co | tai Bo 05
3 |Bud6c3 |quan phan Mot 0 ’é
LDTBXH |[cia chp| 00
cap huyén | huyén
Co quan 15
4 Budc 4 | Thu ly LDTBXH s
A A ngay
cap huyén
, Chu tich 1
5 |[Bubéc5 | Quyétdinh | UBND .
ngay

cip huyén

Uy ban
nhan  dan
cap xa; Co
quan LD
TBXH cip
huyén

Uy  ban
nhan dan
cap huyén

Cong chuac VH-XH tai
B6 phan Mot cura cap xa
tiép nhan, chuyén ho so.

Chu tich UBND cap x4
c6 van ban dé nghi kém
theo hod so giri co quan
LDTBXH cip huyén.

Co quan LDTBXH cap
huyén tham dinh ho so,
trinh Chu tich UBND
cap huyén quyet dinh;
chuyén tra két qua vé
Cong chuc VH-XH tai
Bo phan Mot cura cép xa
dé tra két qua.
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, Cong 05

Budéc 6 | Tra két qua | chuc VH- N ’é
XH gay
Tong cong 5 ngay

6. Tro gitip xi hoi khan cap vé hd tro chi phi mai tang. Ma s6 TTHC: 2.000744.000.00.00.H10. Mirc DVC:
Toan trinh

1 | Buse 1 Chuyén ho|Cong chuc 0,2‘5 Cong chic VH-XH tai
SIS VH-XH 7 ngay Bo phan Mot cira cap x4
2 | Budc 2 Cf) van ban UNBND cap 0’? tiép nhan, chuyén ho so.
dé nghi Xa ngay _ .
Chuyén dén | Tiép nhan tai C,hﬁ vt;cthBlﬂ\ID C_&A‘p xa
3 | Buge3 | € quan | By phan Mot | 0,25 Uy ban C}(l) Va}?;ban d? nghi kem
LPTBXH | cira cap| ngay | nhandan | theo ho so™ gui co' quan
cap huyén | huyén cap x3; Co yban | LDTBXH cap huyén. A
nhan dan « | Khong
Co quan | ¢ quan LD o&p huyén Co quan LDTBXH cép
4 | Bu6éc4 | Thuly LDTBXH 0 ' 3 TBXH cap " | huyén tham dinh ho so,
chp huyén 9 | huyen trinh Chii tich UBND
Chu tich cap huyén quyét dinh;
5 |Budc 5 | Quyétdinh |UBND cép | 1ngay chuyén tra két qua vé
huyén Cong chuc VH-XH tai
. .1 4 . |Cong chic| 0,25 B6 phan Mot cura cap xa
6 |Buoc6 | Trakétaui | vy ngay a8 trd két qua.
Tong cong 3 ngay
II. Linh vue Phong, chong té nan xi hi
1. H6 tro hoc vin héa, hoc nghé, tro cip khé khin ban dau cho nan nhian. Mi s6 TTHC:

2.001661.000.00.00.H10. Mic DVC: Toan trinh
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Cong
e Cong chic LDTBXH
Chuyén hd tai BO tai BO phan Tiép nhan
1 | Budcl Y ik 0,5 ngay va Tra két qua cap xa
SO phan Ticp 5 L cap
nhan va ti€ép nhan, chuyén ho so.
Tra két Co quan Chi tich UBND cép xa
qua cép Xa cong an lap ho so gfri, Co quan
. ~ + .~ | Lanh dao N cap LDTBXH cap huyén
2 | Bude2 | Phéduyet | ygnpya | M9 | puyen: (qua Bo phan tiép nhan
Chuvén B0 phén co quan tai BO phan Mot ctra cap
e tiép nhan didu tra; huyén). <ha
dnCo | i B Uy b o S
3 | Budc3 quan = > | 0,5ngay y ban Co quan LDTBXH cap
LDTBXH phf'm 1\£[0t nh?n dfm huyén tham dinh, trinh
cAp huyén | <'° P cap xa; Cha tich UBND cap
' huy¢n Co quan huyén xem xét, quyect
7 Co quan LDTBX dinh.
4 | Bu6c4 | Tham dinh LPTBX}-I 2,5 ngay H cap Chi tich UBND cp
cap huyén huyén . . 2
] Lanh dao huyén xem xet, quyét
5 | Buscs | R2AWe | BND 2 nga dinh chi hd trg hoc vin
dinh huvén Y hoa, hoc nghé, tro cap
an'g kho khin ban ddu cho
6 | Budc 6 | Trakét qua | chirc VH- | 0,5 ngay ngn nhan.
XH cap xa
Tong cong 7 ngay

E. QUY TRINH GIAI QUYET THU TUC CAP HUYEN
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-

CAC
BUOC

4w

TRINH
TV
THUC
HIEN

BO
PHAN,
CAN BO,
CONG
CHUC,
VIEN
CHUC

GIAI
QUYET
HO SO

THOI
GIAN
TIEP
NHAN
VA GIAI
QUYET
HO SO
(Ngay
lam viéc)

CO
QUAN
PHOI
HOP
(néu c6)

TRINH
CAC
CAP CO
THAM
QUYEN
CAO
HON

(néu c6)

MO
TA
QUY

TRINH

I. Linh vuc Lao dong

1. Giai quyét tranh chap lao dong tip thé vé quyén. Mi so TTHC: 1.004959.000.00.00.H10. Mirc DVC:

Toan trinh
Bo phan Cong chac LDTBXH
Chuyén dén | tiép nhan tai BO phéan Tiép nhén
. Co quan ta1 BO \ va Tra két qua ca
1| Busel LBT(]13XH phan Mot 0.5 ngay huyén tiép nhalfl chuyeﬁ
cap huyén clra cip hd so.
huyén Chi tich UBND cép Khong
Chu tich huyén quyet dinh giai
2| Budc2 | Quyétdinh | UBND | 4 ngay quyét; Chuyén tra két
cap huyén qua vé Bo phan mot cira
, Che tra két l?(} ];?hém, \ cép huyén trd cho doi
3| Buodc3 \ tra két qua | 0.5 ngay tuong.
Jqua A A
cap huyén
Tong cong 5 ngay

I1. Linh vue gido duc nghé nghiép
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1. Cap chinh sach ndi tri cho hoc sinh, sinh vién tham gia chwong trinh dao tao trinh dj cao ding, trung cap
tai cac co s giao duc nghé nghiép tw thuc hodc co sé giao duc c6 von dau tw nwéc ngoai. Ma so TTHC:

2.001960. 000.00.00.H10. Mwc DVC: Toan trinh

B6 phan Cong chuc LDTBXH
Chuyén dén | tiép nhan tai BO phér} Tiép nhén
. Co quan tai BO . va Tra két qua ca
1| Buoel LBT(113XH phén Mot 0.5 ngay huyén tiép nhémcf chuyéﬁ
cap huyén ctra cip hd so.
huyén Co quan LDTBXH cap
X e Co quan huyén tham dinh, phé
2| Busca | Thamdinh, | o psi | 2ngay duyét danh sich déi
quyet dinh cap huyén twong duoc  huodng | Khong
chinh sach. Truong hop
hé so khong hop 18,
N n thong bdo cho nguoi
. Cho tra két f}Q I;)hanq \ hoc duogc biét va
3| Buoc3 \ tra két qua | 0.5 ngay 2 . A . A
qua okp huyén ChAuyer} trav ke::t qua vé
' Bo phan tra két qua cap
huyén tra két qua cho
dbi tuong.
Tong cong 3 ngay

II1. Linh vuc Ngudi c6 cong

1. Thiam viéng md liét si. Ma so6 TTHC: 1.010832.000.00.00.H10. Mirc DVC:

Mt phan



https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=6957
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B6 phan
tiép nhan
o hd so
. Chuyén ho | LDTBXH X
Budc 1 < tai Bo 0,5 ngay
phan Mot
clra cip
huyén
Cap gliy Co quan
Busc2 | SOV Hray | 1.5 ngay
tham viéng X n
mo liét si cdp huyén
UBND
Xac nhan cap x4
. vao giay hoac co 5
Buge 3 tham viéng | quan don 1 ngay
mo liét si | viquan 1y
mo liét sy
Thanh toan | Co quan
tien ho tro | LDTBXH
Budc 4 thé{n Xiér{g Cép.hu}fén 0,5 ngay
mo liét si noi quan
cho than 1y ho so

nhan 1iét si

liét sy

B6 phan tiép nhéan ho so
tai BO phan Mot cura cép
huyén tiép nhan, chuyén
hd so vé co quan
LDTBXH cap huyén dé
tham dinh, kiém tra va
cap gidy gi6i thiéu tham
viéng mo liét si, tra két
qua tai BO phan Mot
cira cap huyén. Chinh
quyén dia phuong noi
quan ly mo liét xac nhan
vao gidy gi6i thiéu thim
Viéng mo liét si, than
nhan liét si gai hd so
tham viéng dén co quan
LDTBXH noi quan ly
ho so liét sy dé duoc hd
trg

thanh toan.
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5 Budce 5

Tra két qua

B6 phan
tra két qua
ta1 BO
phan Mot
clra cip
huyén

0,5 ngay

Tong cong

4 ngay

IV. Linh vuc Béo trg xa hoi

1. Tro gitip xa hoi dot xuat doi véi ngudi bi thwong ning ngoai noi cwr tri ma khong cé ngudi than thich

chim sé¢. Mi sé6 TTHC: 2.000777.000.00.00.H10. Mirc DVC: Toan trinh

1 Buoc 1

Chuyén dén
Co quan
LDTBXH

cap huyén

Cong
chtrc
LDbTBXH
ta1 BO
phan Tiép
nhan va
Tra két
qua cap
huyén

0.25 ngay

2 | Budc?2

Thu Ly

Co quan
LDTBXH
cap huyén

ngay

3 Budc 3

Quyét dinh

Lanh dao
UBND
huyén

0,5 ngay

4 Buoc 4

Tra két qua

B6 phan
tra két qua
cap huyén

0.25 ngay

Co quan,
t6 chirc
truc tiép
cap ctru,
chira tri;
Co quan
LDTBXH
cap
huyén,
Uy ban
nhan dan
cap
huyén.

Cong chac LDTBXH
tai BO phan Tiép nhan
va Tra két qua cap
huyén tiép nhéan, chuyén
hé so.

Co quan LBDTBXH cip
huyén tham dinh va
trinh Chu tich UBND
cAp huyén xem xét,
quyét dinh hd tro, dong
thoi tra két qua vé Bo
phan mdt cra UBND
cap huyén tra cho ddi
tuong.

Tong cong

2 ngay
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2. Dang Ky thanh 1ap co s¢ trg giup xa hgi ngoai cong 1ap thudc thAm quyén giai quyét ciia Phong Lao dong
(N@i vu ) - Thwong binh va Xa h¢i. Ma so TTHC: 2.000291.000.00.00.H10. Mirc DVC: Toan trinh

Cong
- Lg?g;’m Cong chic LDTBXH
Chuyén dén tai Bo tai BO phan Ti€p nhén
. Co quan A e A \ va Tra két qua cép
1] Buoel LDTBXH pﬁﬁgnTézp 0.25 ngay huyén tiép nhan, chuyén
ciphuyén | ik ho so.
ua ch Co quan LDTBXH cap Khon
qhu énp huyén kiém tra va cap g
o Z{lan gidy gi6i thigu di tham
2 | Buéc?2 ThuLy |LDTBXH | 3ngay vieng, chuyén BY phén
o&p huyén Tiép nharll1 va Tra Eet
RS qua cap huyén tra két
, | Bophan \ qua.
3| Buoc3 Trakétqua | tra két qua | 0.25 ngay
cap huyén
Tong cong 3,5 ngay

3. Pang ky thay c'l(n ndi dung glay chirng nhan dang ky thanh l1ap ddi voi co so trg giup xa hoi ngoal cong lap

thuéc tham quyén thanh ldp cia Phong Lao ddéng (Noi vu ) -

1.000669.000.00.00.H10. Mwc DVC: Toan trinh

Thwong binh va Xa hoi. Ma so TTHC:
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Cong
chtrc
Chuyén dén LDTB)EH
Co quan tal B(:), .
1| Budcl L DTBXH phan Tiép | 0.25 ngay
cép huyén nhan \52‘1 Cong chuc LDTBXH
' Tra két tai B phan Tiép nhan
qua cap va Tra két qua cap
huyén huyén tiép nhan, chuyén
Co quan hd so.
2 | Budc?2 Thu Ly LDTBXH | 3 ngay Co quan LDTBXH cap | Khdng
cap huyén huyén tham dinh, quyét
Cong dinh, chuyén Bo phan
chtrc Tiép nhan va Tra két
LDTBXH qua cdp huyén tra két
ta1 BO qua.
3| Budc3 | Trakétqua | phan Tiép | 0.25 ngay
nhan va
Tra két
qua cap
huyén
Tong cong 3,5 ngay

4. Giai thé co sé tro givip xa hdi ngoai cong 1ap thudc tham quyén thanh lap ciia Phong Lao déng (Ndi vu ) -

Thuwong binh va X hoi. Mi s6 TTHC: 2.000298. Mirc DVC: Toan trinh
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Cong
chtrc
Chuyén dén LDTB)EH
1| Busel Co quan 1;[?1 1%(:); 0.5 naz
et | LptexH | PR 1P| Do NOY
cap huyén r,lrraénk\éf? Cong chiac LDTBXH
qué cép tai BO phﬁl’,l Tiép nhé}n
huyén va Tra két qua cap
C i huyén ti€p nhan, chuyén
oquan | hé s0 :
2 | Budc?2 Thu Ly LDTBXH | 9 ngay Co qﬁan LDTBXH chp Khéng
Calélf‘“’@n huyén thim dinh, quyét
Cﬁgg dinh, chuyén B phan
DTBXH Ti@:p ?hén Ve} Tra ket
tai Bo quE} cap huyén tra két
3| Buéc3 | Trakétqua | phan Tiép | 0.5 ngay qua-
nhan va
Tra két
qua cap
huyén
Tong cong 10 ngay

5. Cap giay phép hoat dong dbi véi co s& tro giup xa hoi thudc tham quyén cap phép ciia Phong Lao dong
(Noi vu ) - Thwong binh va Xa héi. Ma so TTHC: 2.000294.000.00.00.H10. Mirc DVC: Toan trinh
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Cong
chtrc
Chuyén dén LDTB)EH
Buée 1 Co quan 1;[?1 1%(:); 0.5 naz
uoc LPTBXH | P2 S0P | oMo
cap huyén r,lrraénk\éf? Cong chtrc LDTBXH
qué ¢ ép tai B phér} Tiép nhafm
huyén va Tra két qua cap
C i huyén tiép nhan, chuyén
oquan | hé s0 :
Budc 2 Thu Ly LDTBXH | 9 ngay Co quan LDTBXH chp Khéng
Calélf‘“’@n huyén thim dinh, quyét
Cﬁgg dinh, chuyén B phan
DTBXH Ti@:p ?hén Ve} Tra ket
tai Bo quE} cap huyén tra két
Buéc3 | Trakétqua | phan Tiép | 0.5 ngay qua-
nhan va
Tra két
qua cap
huyén
Tong cong 10 ngay

6. Cap lai, diéu chinh gidy phép hoat dong ddi Vv6i co 6 trg' giap xa hoi cé gidy phép hoat dong do Phong
Lao dong (Noi vu ) - Thuwong binh va X4 hoi. Ma so TTHC: 1.000684.000.00.00.H10 Mirc DVC: Toan trinh
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Cong
chtrc
LDTBXH
tai BO
phan Tiép | 0.5 ngay
nhan va
Tra két
qua cap
huyén

Chuyén dén
Co quan

LbTBXH
cap huyén

1 Budc 1

Co quan
2| Budc?2 Thu Ly LDTBXH | 7 ngay
cap huyén

Cong
chtrc
LDTBXH
ta1 BO
3| Budc3 | Trakétqua | phan Tiép | 0.5 ngay
nhan va
Tra két
qua cap
huyén

Cong chuc LDTBXH
tai B phan Tiép nhan
va Tra két qua cap
huyén tiép nhan, chuyén
ho so.

Co quan LBDTBXH cip
huyén tham dinh, quyét
dinh, chuyén B¢ phan
Tiép nhan va Tra két
qua cap huyén tra két
qua.

T(R)ng c@pg 8 ngay

V. Linh vuc Phong, chong té nan xa hoi

1. Cong bd to chirc, ¢4 nhan di diéu kién cung cap dich vu cai nghién ma tiy tw nguyén tai gia dinh, cong

dong. Mi s6 TTHC: 1.010938.000.00.00.H10. Mirc DVC: Toan trinh
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B6 phan
tiép nhan
o hd so
. Chuyén ho | LDTBXH X
1| Budel SO tai BO 0.5 ngay B6 phan tiép nhan ho so
phan Mot tai BO phan Mot cira cap
cua cap huyén tiép nhéan, chuyén
huyén hd so vé co quan
Co quan LDTBXH cap huyén dé
2| Bu6c2 | Thimdinh | LDTBXH | 1,5 ngay Khong Khong tham dinh, trinh Chu Khong
cap huyén tich UBND cap huyén
X 4 Chu tich quyét dinh cong bo;
3| Buoc3 | QWetdmh | upND | 45 ngay chuyén két qua vé Bo
cong bo cap huyén phan Mot cua UBND
B6 phan cap huyén dé tra két qua
tra két qua cho d6i tuogng.
4| Buéc4d | Trakétqua pggﬁj[?@ | 0.5ngay
clra cip
huyén
Tong cong 7 ngay

2. Cong b6 lai to chirc, ca nhan cung cap dich vu cai nghién ma tiy tw nguyén tai gia dinh, cong dong. Ma
s0 TTHC 1.010939.000.00.00.H10. Mirc DVC: Toan trinh
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B6 phan
tiép nhan
o hd so
. Chuyén ho | LDTBXH X
1| Budel SO tai BO 0.5 ngay B6 phan tiép nhan ho so
phan Mot tai BO phan Mot cira cap
clra cap huyén tiép nhéan, chuyén
huyén hd so vé co quan
Co quan LDTBXH cap huyén dé
2| Bu6c2 | Thimdinh | LDTBXH | 1,5 ngay Khong Khong tham dinh, trinh Chu Khong
cap huyén tich UBND cap huyén
L, s Chu tich quyét dinh cong bo lai;
3| Buge3 | Quetdinh | pNp | 45 ngay chuyén két qua vé Bo
cong bo lai cap huyén phan Mot cua UBND
B6 phan cap huyén dé tra két qua
tra két qua cho d6i tuogng.
4| Buéc4d | Trakétqua pﬁjZL]?\E@ | 0.5ngay
clra cip
huyén
Tong cong 7 ngay

3. Cong bd co sé cai nghién ma tiy tw nguyén, co s6' cai nghién ma tiy cong lap du diéu kién cung cip dich
vu cai nghién ma tay tw nguyén tai gia dinh, cong dong. Ma so TTHC: 1.010940.000.00.00.H10. Muc DVC:

Toan trinh
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B6 phan B6 phan tiép nhéan ho so
tiép nhan tai BO phan Mot cura cép
hd so huyén tiép nhan, chuyén
Buge | | Chuyénho | LDTBXH | . ngdy ho so vé co quan
SO tai BO ’ LDTBXH cap huyén dé
phan Mot tham dinh, trinh Chu
clra cap tich UBND cép huyén
huyén quyét dinh cong bd;
7 Co quan chuyén két qua vé Bo
P i heen || hong | chong | T 6 e ke qua | <1070
£ Chu tich cho d6i tugng.
Buse3 | QWetdinh | pNp | 45 ngay
cong bo X A
cap huyén
B6 phan
tra két qua
Buoc4 | Tra két qua pggﬁj[’@ | 0.5ngay
clra cip
huyén
Tong cong 7 ngay




G. QUY TRINH GIAI QUYET THU TUC CAP XA
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BO PHAN, gIAONI TRINH
. CAN BO, TI6P CO CAC i
S ) TRINH CONG NHAN QUAN | CAP CO MO
T CAC TU CHI)’C, VA GIAI PHOI | THAM TA LE’
T BUOC | THUC VIEN QUYET HQP | QUYEN QUY PHI
HIEN | CHUC GIAI HO SO (néu CAO TRINH
QUYET HO (Ngay 1am co) HON
SO g Y (néu cd)
viéc)
I. Linh vue Ngudi ¢ cong
1. Cap giay xac nhan than nhan cia ngwoi cé cong. Ma so TTHC: 1.010833.000.00.00.H10. Mikrc DVC: Toan trinh
2 Cong chure R . X ~ ik A
1 Buse 1 Ch:lyen Vin hoa - Xa | 0,5 ngay Congz ChFC VH-XH cap xa ti€p nhan,
ho so hoi cAn xa chuyén ho so.
Leap xa UBND chp xa chp gidy xac nhan than
2 Budc 2 | Xacnhan | UBNDcapxd | 2 ngay | Khong | Khong SN cap xa cap £ y : -« .| Khéng
, Cong chirc nhén cua nguoi co cong; chuyén két qua
. Tra két N x . vé B0 phan Mot cira UBND cap xa dé tra
3 Budce 3 \ Vian héa - Xa | 0,5ngay L %
qua nr A két qua cho doi1 tuong.
hoi cap xa
Tong cong 3 ngay

I1. Linh vuc Bdo vé€ cham séc tré em

1. Phé duyét ké hoach hd tro, can thiép ddi v6i tré em bi xAm hai hoic c6 nguy co bi bao lwe, béc 18t, bo roi va tré em c6 hoan

canh diic biét. Ma s6 TTHC: 2.001947. 000.00.00.H10. Mirc DVC: Mt phan

. Chuyén Cong chure \
1 Budce 1 1o so LDTBXH 0.5 ngay
. Quyét Lanh dao N
2| Bube2 | gh UBNDxa | °n9&

Co
guan
LDTB
XH

Cong chac LDTBXH tai B6 phan Tiép
nhan va Tra két qua cap xa tiép nhan,
chuyén thong tin ho so.

Nguoi lam cong tac tré em) cO trach

Khong
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Budc 3

Tra két
qua

Cong chure
LDTBXH

0.5 ngay

cac
cép, co
quan
cong
an cac
cép,
UBND
cap x4,
nguoi
lam
cong
tac bao
Ve tré
em cép
Xa

nhiém ghi chép day du thong tin.

UBND cép x4 noi xay ra vy viéc hodc noi
tré em cu tri thuc hién viéc kiém tra tinh
xac thyc. Co quan, t6 chtrc, ca nhan cd
nhiém vu bao vé, cham soc tré em c¢6 trach
nhiém cung cap thong tin va phdi hop
thuc hién khi duogc yéu cau.

Chu tich UBND cap x4 noi xay ra vu viéc
chi dao cdn bg lam cong tac tré em cap x4
tién hanh viéc danh gia nguy co ban dau,
mirc d6 ton hai cua tré em dé c6 co so ap
dung hoac khong ap dung cac bién phap
can thiép khan cép.

Ngudi lam cong tic tré em cdp xa thuc
hién viéc thu thap thong tin, ddnh gia nguy
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Tong cong

4 ngay

co cu thé.

Truong hop tré em can duge ap dung ké
hoach hd tro, can thiép, Chu tich UBND
cap x4 chu tri cudc hop voi cac ca nhén, t6
chirc c6 trach nhiém bao vé tré em, dai
dién dia ban dan cu noi tré em cu trd, sinh
séng hodc noi xdy ra vu viéc, cha, me
hodc ngudi cham soc tré em dé xac dinh
cac bién phap bao v¢ tré em, thi trong thoi
han 01 ngay lam viéc (trr truong hop
khan cap phai lam ngay), trén can cir muc
d6 ton hai va nhu cau can hd tro, can thiép
d6i v6i tré em, nguoi lam cong tac tré em
cap xa phai xdy dung ké hoach hd tro, can
thiép trinh Chu tich UBND cép xi phé
duyét.

Trong thoi han 0,5 ngay lam vi€e (trur
truong hop khan cap phai lam ngay), Chu
tich UBND cap xa ban hanh quyét dinh
phé duyét ké hoach hd trg, can thiép.

2. Ping Ky nhan chim soc thay thé cho tré em ddi véi ca nhan, ngudi dai dién gia dinh nhin chim séc thay thé khong phai la

ngudi thin thich cia tré em. Mi s6 TTHC:

1.004941.00

0.00.00.H10. Mvuc D

VC: Mt phin

1

Budc 1

Ch}lyén
ho so

Cong chuc
LDTBXH

0,5 ngay

Uy ban

nhan

Cong chirc LDTBXH tai B4 phan Tiép
nhan va Tra két qua cip xa tiép nhan,

Khéng
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9 ngay dan chuyén ho so.
cap x4 UBND cép x3 lap, luu trit danh sach ca
noi cu nhan, gia dinh c6 nguyén vong nhan cham
tra cuia soc thay thé; hang quy cap nhat danh sach
ca gtri Co quan LDTBXH cap huyén dé thuc
nhan, hién trach nhiém diéu phdi viéc lwa chon
nguoi c4 nhan, gia dinh nhin cham séc thay thé.
dai Nguoi 1am cong tac tré em cdp xa chon
dién hinh thirc, cd nhan, gia dinh cham soc thay
gia thé phu hop véi tré em; xac minh diéu
9 Budce 2 Quyét Lanh dao~ dinh co kién cﬁz} ca nhén,’ gia dinh nhefm‘ cham séc
dinh UBND xa nguyén thay thé; cung cap thong tin vé cd nhan,
vong gia dinh nhan chim séc thay thé cho tré
nhan em va lay ¥ kién cua tré em tir du 07 tuf)i
cham tro 1€n; lya chon, thong bao, cung cap
sOC thong tin, hd so cua tré em can chim soc
thay thay thé cho c4 nhén, gia dinh nhan chim
thé cho soc thay thé.
tré em, Chu tich UBND cép x4 noi cu tri ciia ca
Co nhan, gia dinh nhan cham séc thay thé
guan quyét dinh giao, nhan tré em cho cé nhén,
LDTB gia dinh nhan chim soc thay thé
, 0,5 ngay XH
. Tra két Cong chuce cap
3 | Buded | LDTBXH huyén.
Tong cong 10 ngay
3. Thong bao nhan chim séc thay thé cho tré em ddi véi ca nhan, ngudi dai dién gia dinh nhin chim séc thay thé 13 nguwoi
than thich cia tré em. Ma s6 TTHC: 2.001944.000.00.00.H10. Mirc DVC: Mét phin
1 | Busel ChPyén Cong chirc 0,5 ngay CGPg C‘hl’l’C WLD;TBXITI takti B(fz pgén TiAép Khong
hoé so LDTBXH nhan va Trd két qua cap xa tiép nhén,
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Nguoi lam chuyén hd so.
cong tac bao Nguoi 1am cong tac bao vé tré em cap xa
vé tré em cép 6 trach nhiém xac minh diéu kién cia cé
Quyét xa co0 trach nhén, gia dinh nhan chdm soc thay thé.
2 Budc 2 digh nhiém xac 9 ngay Chu tich UBND cap xa noi cu tra cua ca
: minh, trinh nhan, gia dinh nhan cham séc thay thé co
Lanh dao quyét dinh; chuyén két qua Bo phan Mot
UBND x4 ctra tra két qua.
quyét dinh
. Tra ket Cong chtic 0,5 ngay
3 | Bude3 qua LDTBXH
Tong cong 10 ngay

I11. Linh vuc Bao tro xa hoi

1. Xac dinh, xdc dinh lai mirc d9 Khuyét tat va cap Gidy xac nhan khuyét tit. Ma s6 TTHC: 1.001699.000.00.00.H10. Mitc
DVC: Mot phan

1 Budc 1

Qhuyén
ho so

Cong  chuc
LDTBXH tai
Bo phan Tiép
nhan va Tra
két qua cap
xa

0,5 ngay

Hoi
dong
Xac
dinh
muc
dod

Cong chac LDTBXH tai B6 phan Tiép
nhan va Tra két qua cdp xi tiép nhan,
chuyén ho so.

Trong thoi han 10 ngay lam viéc, ké tur
ngay nhan duoc ho so cua ngudi dé nghi,
Cha tich Hoi dong xac dinh muc do
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Budce 2

Quyét
dinh

Hoi dong
XDMDKT c6
bién ban,
trinh Chu tich
UBND xa
quyét dinh
hoc giri hd
so 1én Hoi
dong Giam
dinh Y khoa
tinh giam
dinh

14 ngay

khuyét
tat, Uy
ban
nhan
dan
cép Xa,
Hoi
ddng
Giam
dinh y
khoa;
Co

khuyét tat c6 trach nhiém:

- Giri van ban tham khao ¥ kién co so gido
duc vé tinh trang kho khan trong hoc tap,
sinh hoat, giao tiép va kién nghi vé dang
khuyét tat, mic do khuyét tat cia nguoi
duoc xac dinh mic do khuyét tat dang di
hoc.

- Tri€u tap cac thanh vién, gui thong bao
vé thoi gian va dia diém xac dinh muc do
khuyét tat cho ngudi khuyét tat hoic
nguoi dai dién hgp phap cua ho;

- T6 chic danh gia dang khuyét tat va
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Buoc 3

Tra két
qua

Cong chuc
LDTBXH

0,5 ngay

quan

LDTB
XH
cap

huyén

mirc do khuyét tat d6i voi nguoi khuyét tat
theo phuong phap quy dinh; lap hé so,
bién ban két luan dang khuyét tat va mirc
d6 khuyét tat.

Pbi v6i truong hop nguoi khuyét tat da co
ket luan cua Hoi ddng Giam dinh y khoa
vé kha nang tu phuc vu, mirc d6 suy giam
kha nang lao dong trudc ngay Nghi dinh
s6 28/2012/ND-CP cta Chinh phu ¢ hiéu
luc, Ho6i déng can ctr két luan cua Hoi
dong giam dinh y khoa dé xac dinh mirc
d6 khuyét tat theo quy dinh.

Truong hop Hoi dong khong dua ra dugc
két luan vé muc do khuyét tat; nguoi
khuyét tat hodc dai dién hop phap cia
nguoi khuyét tat khong dong v véi két
luan cua Hoi dong hodc co bang ching
xéac thyc vé viée xac dinh muc d6 khuyét
tat cua HO1 dong khong khach quan, chinh
xac thi Hoi dong chuyén hd so 1én Hoi
d6ng Giam dinh y khoa theo quy dinh cua
phap luat.

Pbi voi truong hop do Hoi dong thuc
hién, trong thdi han 05 ngay lam viéc, ké
tir ngay c6 bién ban két luan ctua Hoi dong
vé dang khuyét tat va muc do khuyét tat,
Chua tich UBND céap xa niém yét, thong
bao cong khai ket ludn cua Hoi dong tai
tru s& UBND cap xa va cap Gidy xc nhan
khuyét tat. Truong hop co khiéu nai, t&
c4o hodc khong dong ¥ voi két luan cia
Hoi dong thi trong thoi han 05 ngay lam
viéc, Ho1 déng tién hanh xac minh, thdm
tra, két luan cu thé va tra 10i bang vin ban
cho nguoi khiéu nai, tb céo.

DPbi véi truong hop do Hoi déng giam
2l o bhaa véin ek A5 T4 oA Ao



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/van-hoa-xa-hoi/nghi-dinh-28-2012-nd-cp-huong-dan-luat-nguoi-khuyet-tat-137918.aspx
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Tong cong

| 15ngay |

|

|

2. Poi, cip lai Gidy xac nhan khuyét tit. Ma s6 TTHC: 1.001653.000.00.00.H10. Mirc @9 DVC: Toan trinh

1 Buse 1 Chuyén Cong chure 0.5 na3 Cong chac LDTBXH tai B6 phan Tiép
ho so LDTBXH 0 NYaY nhan va Tra két qua cip xa tiép nhan,
, Quyét Lanh dao 5 chuyén ho so. . ‘
2 Buoe 2 dinh UBND x4 2 ngay Chu tich UBND cap x4 can cir ho so dang R
Khéng
lwu gitt quyét dinh cap d6i hoic cap lai
. Tra két Cong chuce X Gidy xac nhan khuyét tat; chuyen két qua
3 Bude 3 qua LDTBXH 0,5 ngay cho Bp phan mot cra UBND cap xa tra
cho do6i tuong.
Tong cong 3 ngay
3. Cong nhan h{ nghéo, ho can nghéo; ho thoat ngheo, h§ thoat cin nghéo dinh ky hang nam. Ma so TTHC:
1.011606.0000.00.00.H10. Mirc DVC: Toan trinh
Bo phan Mot - Cong chic VH-XH cap x4 tiép nhan,
Tiéo nhan cira UBND chuyén h6so. )
1 Budc 1 hli : cap xa 0,5 ngay - BCD ra soat cap xa chu tri, phoi hop voi
0 so N , A x g a1 . A
(Cong chtrc thon va ra soat vién 1ap danh sach ho gia
VH-XH) dinh can ra soat theo Giay dé nghi va
A Ban Chi dao ho gia dinh thudc danh sach ho ngheo, ho
Lap danh | ., " N \ L~ .t
L ra soat cap xa can nghéo do UBND cap xa dang quan ly
sach; Vo RNADN BN
phan loai: (Chu t1,ch tai tho1 diém ra §Oat. ’
2 Budc 2 | hop thong UBND capxd | g1 ngdy | Khéng | Khong | . B?D raAsoat‘ca‘p xa Ch.uAm’ ph01Ahqp Yol Khoéng
Z - Truéng truong thon va ra soat vién thu thap thong
nhat; 7 A , 2 2 ;
nicm . vét: ban); Chu tin hg gia dinh, tinh diém, tong hop va
bio chn | tich UBND phan loai ho gia dinh. o
cap xa - T6 chic hop dan dé thong nhat két qua
L4k Chu tich ra soat.
. Cé y kién £ X A I X s x gA
3 Budce 3 r T UBND cap 05 ngay - Niém yét cong khai két qua ra soat ho
tra 101 . \ A A . . :
huyén nghéo, hd cin nghéo tai noi quy dinh
, Ra quyét| Chu tich , trong thoi gian 03 ngay lam viéc. Trong
4 | Buoed | ph UBND chp xi | 00 "9y thoi gian niém yét, thong béo cong khai,
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Tra két

5 Budce 5 \
qua

B6 phan Mot
cua UBND
cép xa
(Cong chuce
VH-XH)

0,5 ngay

truong hop c6 khiéu nai cua ngudi dan,
BCD ra soat cip X t6 chirc phuc tra két
qua ra soat theo dang quy trinh ra soat
trong thoi gian khong qua 07 ngay lam
viéce, ke tir ngay nhan dugc khiéu nai;
niém yét cong khai két qua phuc tra tai
theo quy dinh trong thoi gian 03 ngay lam
viéc. Hét thoi gian niém yét cong khai va
phuc tra (néu cd), BCD ra soat cap xi béo
c4o Chu tich UBND cép xA.

- Chu tich UBND cap xa bdo cdo, xin y
kién ctia Cha tich UBND cip huyén.

- Chu tich UBND cép huyén c6 y kién tra
101 bang van ban trong thdi gian 05 ngay
lam viéc ké tr ngay nhan dugc bao cdo
Chu tich UBND cap xA.

- Chu tich UBND cép xa tiép thu y kién
cia Chu tich UBND cdp huyén va ra
quyét dinh cong nhan danh sach ho nghéo,
ho can nghéo va cap Gidy ching nhan cho
ho ngh¢o, ho can nghéo, cong nhan danh
sach ho thoat ngheo, ho thoat can ngheo.

- Chuyen két qua vé Bo phan Mot cira
UBND cip xi dé tra két qua cho ddi
tuong.

Tong cong

70 ngay (Thuc hién tir ngay 01 thang 9 dén hét ngay 10 thang 12 cua nam) cit giam 04
ngay so voi Quyét dinh 621/QD-UBND ngay 20/4/2023 dé cac huyén tong hop, bao

c4o vé So.

4. Cong nhan h nghéo, hd cin nghéo thudng xuyén hing nim. Mi s6 TTHC: 1.011607.000.00.00.H10. Mirc DVC: Toan trinh
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, B6 phan Mot
Buoe 1 | cia UBND
Tiép nhan £ 3
o so cap xa 0,5 ngay
(Cong chtrc
VH-XH)
Ban Chi dao
Phan loai, | ra soat cap xa
hop thong (Chu ti’ch
Bude 2 nhﬂat, . UBND capxa | 1, ngay
niem yet; - Truong
ra quyét| ban); Chu
dinh tich UBND

cap xa

- Cong chirc VH-XH cdp xa tiép nhén,
chuyén ho so. ,

- Chu ,tich UBND cap xa chi dao BCD ra
soat cap xa chu tri, phoi hop véi trudng
thon va ra soat vién thu thap thong tin ho
gia dinh, tinh diém, tong hop va phan loai
ho gia dinh. q

- T chuc hop dan dé thong nhat két qua
ra soat

- Niém yét, théng bao cong khai tai noi
quy dinh trong thoi gian 03 ngay lam
viéc.Trong thoi gian niém yét, thong bao
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cong khai, truong hop c6 khiéu nai cua
ngudi dan, Ban Chi dao ra soat cip Xa to
chtc phuc tra két qua ra soat theo ding
quy trinh ra soat trong thoi gian khéng qua
07 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan duoc
khiéu nai; niém yét cong khai két qua
phuc tra tai nha van héa hodc nha sinh
hoat cong dong thon va tru s¢ Uy ban
nhan dan cap xi trong thoi gian 03 ngay
lam viéc. Hét thoi gian niém yét cong khai
va phic tra (néu c6), Ban Chi dao ra soat
cap xa tong hop, bao cao Chu tich Uy ban

B6 phan Mot

.1 A cua UBND
3 Budc 3 Traulget cap x4 0,5 ngay R T ) R :
q (Cong chirc nhan dan cap xa vé danh sach ho ngheo,

VH-XH) ho can nghéo (sau khi ra soat).

- Chu tich Uy ban nhan dan cdp x4 ra
quyét dinh cong nhan danh sach ho nghéo,
h6 can ngheo va cap Gidy ching nhan cho
hd ngheéo, hy can ngheo.Truong hop
khéng du diéu kién theo quy dinh, Chu
tich Uy ban nhan dan cip x4 tra 1oi bang
van ban va néu ro ly do.

- Chuyén két qua vé Bo phan Mot cira
UBND cap xa dé tra két qua cho doi
tuong.

Tong cong 15 ngay

5. Cong nhan hd thoit nghéo, hd thoit cin nghéo thwdng xuyén hang nim. Mi s6 TTHC: 1.011608.000.00.00.H10. Mirc DVC:
Toan trinh
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B6 phan Mot
Tiép nhan cra UBND .
Bude 1 A cap xa 0,5 ngay
ho so N ,
(Cong chtrc
VH-XH)
Ban Chi dao
Phan loai, | ra soat cip xa
hop théng |  (Chu tich
Budce 2 nhﬂét’ X UBND (fap X 14 ngay
niem yeét; - Truong
ra quyét| ban); Ch
dinh tich UBND

cap xa

- Cong chic VH-XH cap x4 tiép nhan,
chuyén hd so.

- Chu tich Uy ban nhan dan cép xa chi dao
Ban Chi dao ra soat cip xa chu tri, phdi
hop vo1 trudng thon va ra soat vién thu
thdp thong tin hy gia dinh, tinh
diém, tong hop va phén loai ho gia dinh.

- T6 chitc hop dan dé thong nhat két qua
ra soat.

- Niém yét, thong bao coéng khai tai noi
quy dinh trong thoi gian 03 ngay lam viéc.
Trong thoi gian niém yét, thong béo cong
khai, truong hop c6 khiéu nai cua ngudi
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Budc 3

Tra két
qua

B6 phan Mot
cua UBND
cap x4
(Cong chuce
VH-XH)

0,5 ngay

dan, Ban Chi dao ra soat cap xato chirc
phuc tra két qua ra soat theo dung quy
trinh ra soat trong thoi gian khong qua 07
ngay lam viéc, ké tir ngay nhin dugc
khiéu nai; niém yét cong khai két qua
phuc tra tai nha van héa hodc nha sinh
hoat cong dbng thon va tru s¢ Uy ban
nhan dan cap xa trong thoi gian 03 ngay
lam viéc. Hét thoi gian niém yét cong khai
va phuc tra (néu co), Ban Chi dao ra soat
cap xa tong hop, bao cao Chu tich Uy ban
nhan dan cép xi vé danh sach ho thoat
nghe¢o, hd thodt cdn nghéo (sau khi ra
soat).

- Chu tich Uy ban nhan dan cdp x4 ra
quyét dinh cong nhan danh sach ho thoat
ngheéo, ho thoat can ngheo. Truong hop
khong du diéu kién theo quy dinh, Chu
tich Uy ban nhan dan cép x4 tra 10i bang
van ban va néu rd 1y do.

- Chuyén két qua vé BO phan Mot cira
UBND cip xi dé tra két qua cho ddi
tugng.

Tong cong

15 ngay

6. Cong nhian h¢ lam nong nghiép, 1am nghiép, nguw nghiép
1.011609.000.00.00.H10. Mirc DVC: Toan trinh

va diém nghi€p c6 mirc song trung binh. Ma so

TTHC:

1

Budc 1

Tiép nhan
ho so

Bd phan Mot
cua UBND
cép xa
(Cong chuce
VH-XH)

0,5 ngay

Khéng

Khéng

- Cong chic VH-XH cap xa tiép nhan,
chuyén hd so.

- Chii tich Uy ban nhan dan cép xa chi dao
Ban Chi dao ra soat cip xa to chirc xéac
dinh thu nhap thong tin, tinh diém cia ho
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Ban Chi dao gia dinh.
Phan loai, | ra soat cip xa - Niém yét, thong bao cong khai két qua
hop théng (Chu tich tai tru s xa trong thoi gian 05 ngay lam
9 Bude 2 nhfit, . UBND ?fip xa 14 ngay Vié‘C, t‘é) chﬂc ph?c tfa trgng thdi gian 03
niém yét; - Truong ngay lam viéc (néu co6 khiéu nai).
ra quyét| ban); Cha - Chu tich Uy ban nhan dan cap xd quyét
dinh tich UBND dinh cong nhan hd lam nong nghiép, lam
cap xa nghiép, ngu nghiép va diém nghiép co
mirc sdng trung binh. Truong hop khong
B6 phan Mot du diéu kién theo quy dinh, Chu tich Uy
- cira UBND ban nhan dan cép xa tra 15i bang van ban
. Tra két L~ \ NP
3 Budce 3 X cap xa 0,5 ngay va néu rd ly do.
qua (Cong chuce - Chuyén két qua vé BO phan Mot cira
VH-XH) UBND cip xi dé tra két qua cho ddi
tuong.
Tong cong 15 ngay
7. Ping ky hoat dong ddi véi co sé trg giip xa hdi duéi 10 ddi twong cé hoan cianh khé khin. Ma so TTHC:
2.000355.000.00.00.H10. Mirc DVC: Toan trinh
B§ phan Mot Cong chic VH-XH cip xi tiép nhan,
cua UBND chuyén ho so.
1 Bude 1 | Tiép nhan cap x4 0,5 ngay UBND cép xa xem xét, cip gidy chiung
' (Cong chuce nhan dang ky hoat dong trg giiip xa hoi A
VH-XH) cho co so. Trudong hop tir chdi cip gidy | Khong
ching nhan dang ky hoat dong trg gitp xa
, Quyét |Lanh  dao . hoi thi phai thong bao bang van bin va
2 | Bugc2 dinh | UBND x4 6 ngay néu rd ly do; chuyén két qua cho B phan
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B6 phan Mot Mot cira UBND cép xa tra két qua cho
) cua UBND nguoi dan.
, Tra két cép xa >
3 Budc 3 \ 0,5 nga
Hoe qua (Cong chtrc gy
VH-XH)
Téng cong 7 ngay

8. Tro gitup xi hdi khan cap vé hd tro lam nha &, sira chira nha é. Ma s6 TTHC: 2.000751.000.00.00.H10. Mirc DVC: Toan

trinh
B6 phan Mot
) cua UBND
. Chuyén cap xa >
1 |B 1 A 0,5 nga
Hoe ho so (Cong chirc g9y
VH-XH) Cong chic VH-XH tai B phan Mot ctra
- cap xa tiép nhan, chuyén ho so.
5 . Quyet Chu tich dao N R
Budce 2 dinh UBND x4 1 ngay Chu tich UBND cap Xd xem Xet, quyét Khéng
n xa dinh; chuyén tra két qua vé Cong chire
B6 phan Mot V’H-XH tai BO phan Mot cura cap xa dé tra
. | cua UBND két qua.
3 | Budc3 Tra} ket cap xa 0’?
qua (Cong chue ngay
VH-XH)
Tong cong 02 ngay

IV. Linh vuc Phong, chong té nan xa hdi

1. Quyét dinh quan ly cai nghién ma tiy tw nguyén tai

ia dinh. Ma s6 TTHC: 1.000132.000.00.00.H10. Mirc DVC: Toan trinh

Chuyén Cong chure

1| Busel | 4o LDTBXH

0.5 ngay

Cong chac LDTBXH tai B6 phan Tiép
nhan va Tra két qua cdp xi tiép nhan,

Khong
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T6 cong tac
Co quan tham

chuyén ho so dén T cong tac Co quan
tham muu Chu tich UBND céap xa tiép

2 Budc 2 %lllr}l]gt muu Chu tich 1 ngay nhan ho so ding ky tu nguyén cai nghién
: UBND cap xa tai gia dinh.
quyét dinh T cong tac ¢ trach nhiém tham tra hd S0
, va lam van ban trinh Chu tich UBND cap
. Tra ket Cong chuc 5 xd quyét dinh quan 1y cai nghién tu
3 Buoc 3 qua LD"lgBXH 0.5 ngay nguyén tai gia dinh, tra két qua vé Bo
phan Mot cira UBND cip xA.
Tong cong 2 ngay

2. Pang ky cai nghién ma t

iy tw nguyén. M s6 TTHC:

1.010941.000.00.00.H10. Méc DVC: Toan trinh

Chuyén Cong chirc x X . .

1 Bude 1 ho so Vanhoa - Xa | 0,5ngay Cong chic VH-XH cap xa ti€p nhan,
, hoi cap xa Cong chuyén ho so. )
. uyét Chu tich X z N Cong an cap xa giap Chu tich UBND ca R

2 Buge 2 %il’}l]h UBND cap xi 2 ngay an cap Khong xa thgém dinlgl ho fo,liq'l quyét dinh; chuyéfl Khong

e ki | Cong chic \ xa két qua ve Bo phan Mot cira UBND cap
3 Budce 3 \ Van hoa - Xa | 0,5ngay xa dé tra két qua cho doi tugng.

qua hoi cap xa
Tong cong 3 ngay
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